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. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL'_{S

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa) /
ARCA-DE-014-2019 15/03/2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
_‘ o _ DATOS GENERALES -
IAPELLICOS - NOMBRES DE LA O EL SEAVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Almeida Norat Carlos Francisco Joaquin Asesor 2
CIUDAD - PRGYINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayaqu“ - G uayas NOMBRE DE LA UNTDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Colimes — Guayas Direccién Ejecutiva Agencia de Regulacién y Control del Agua-
Milagro — Guayas ARCA
Camilo Ponce - Azuay
FECHA SALIDA fdd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhemm] FECHA LLEGADA {dd-mmm-z2aa) HORA LLEGADA (hh:mm)
/ ;
-
17/03/2019 19:00 19/03/2019 19:30

E(-. 7RES QUE INTEGRAN LOS SERV]CLdS INSTITUCIONALES:
\Econ) Ricardo Moreno, Sr. Carlos Almeida, Ing. Pablo Viera y Conductor designado.

Mediante Memorando Nro. ARCA-ARCA-2019-0100-M de 15 de marzo de 2019, el sefior Director Ejecutivo comunicé a la Direccidn
iAdministrativa Financiera que el 18 y 19 de marzo de 2019 se llevard a cabo la firma de Convenios de Cooperacién Interinstitucional
entre la Agencia de Regulacion y Control del Agua y los Gobiernos Autdnomos Descentralizados Municipales de los Cantones: Colimes,
Montecristi, Milagro, Camilo Ponce y Balag; en este sentido, dispusoe mi acompafiamiento junto con el Ing. Pablo Viera, Director de|
Regulacidn y Control de Agua Potable y Saneamiento. En tal virtud, solicitd la adquisicidn de los pasajes aéreos.

Adicionalmente, dispuso que el vehiculo institucional asignado a la Direccién Ejecutiva se movilice a la ciudad de Guayaguil el domingo
17 de marzo de 2019 a las 12:00, a fin de realizar los traslados terrestres a las ciudades de Colimes, Milagro y Camilo Ponce Enriquez,
el mismo retornaré a Quite una vez culminado el pedido de movilizacién.

Las actividades se desarrollaran de acuerdo al siguiente itinerario:

Domingo 17 de marzo de 2019

19:00 - 20:00 Traslado aéreo Quito-Guayaquil
20:00 - 21:00 Merienda

Lunes 18 de marzo de 2019

06:30 - 07:00 Desayuno

07:00 - 09:00 Trastado terrestre Guayaquil - Colimes

09:30 - 11:30 Firma de Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre la ARCA y GADM de los Cantones de Cofimes y
Montecristi.

11:30 - 13:30 Traslado terrestre Colimes — Milagro.

13:30 - 14:30 Almuerzo

14:30 - 17:00 Firma de Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre la ARCA y GADM del Cantén Milagro

17:00 - 20:00 Traslado terrestre Milagre — Camilo Ponce.

20:00 - 20:30 Merienda.

Martes 19 de marzo de 2019

07:00 - 08:00 Desayuno

09:00 - 10:30 Reunidn con Alcaldes de los cantones Balac y Camilo Ponce.

11:00 - 12:30 Firma de Convenio de Cooperacian Interinstitucional entre la ARCA y GADM de los Cantones de Balao y Camilo
Ponce.

12:30 - 13:00 Almuerzo.




13:00 - 17:30 Traslado terrestre Camilo Pence — Guayaquil.

18:30 - 19:30 Traslado aérec Guayaquil-Quito

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
[Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA

atros) FECHA HORA hturnm FECHA HORA
dd-mmnv-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm

AERED TAME QUITO - GUAYAQUIL 1.7/03/2019 19:00 17/03/2019 20:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL —~ COLIMES 18/03/2019 07:00 18/03/2019 09:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL COLIMES — MILAGRO 18/03/2019 11:30 18/03/2013 13:30
TERRESTRE INSTITUCTONAL MILAGPRSJCEAM[LO 18/03/2019 17:00 18/03/2019 20:00

CAMILO PONCE -
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL 19/03/2019 13:00 19/03/2019 17:30
AEREO TAME GUAYAQUIL - QUITO 19/03/2019 18:30 19/03/2019 19:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA [
NOMBRE DEL BANCO: TIPG DE CUENTA: No. DE CUENTA: \
Pichincha Corriente 3168909804

'FIRMA DE LA'O EL'SERVIDOR SOLICITANTE -

"FIRMA DE L L RESPONSABLE DE LA’ U”IDAD SOLICITANTE

)
Ls¢. Carlos Almeida Norat Mgs. Ricardo More 0
ASESOR 2 DIRECTOR EJECUTIVO
C.C. 170331746-9 ARCA

_FIRMA DE:Lf\?UTORIDAD NOMII)ADOF’A osu DELEGADO

ey

DIRECTOR EIECUTIVO
ARCA

f Mas. RicardoUVIoteno

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorlzacidn, can por lo menos 72 horas de anticipacién
al cumplimiente de los serviclos Instiluclanales; salvo el tase de que por necesldades Instituclonales la
Autarldad Mominadora auterice.
v De no exlstir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud como la autorizaclén quedardn
insubsistentes
+ Elinforme de Servicios Instituclonales deberd presenlarse dentro del términa de 4 dfas de cumplido el
servicio institucional
Estd prohibldo conceder servicios instituclonales durante los dfas de descanso abligatorio, con excepeidn de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamante justificados por la Méxima Autoridad g.-

Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ..... W iR
DIRECTOR ADMINI TRATIVO FINANCIERD
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (44 mmm-s003) FECHA: VE /Ci < /2.]’01' g
ARCA-DE-014-2019 21/03/2019 t
DATOS GENERALES
APELUIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE GCUPA:
Almeida Norat Carlos Francisco Joaquin Asesor 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil — Guayas Direccion Ejecutiva Agencia de Regulacidn y Control del
Colimes — Guayas Agua-ARCA
Milagro — Guayas
Camilo Ponce - Azuay

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: )
MA (Econ) Ricardo Moreno, Sr. Carlos Almeida, Ing. Pablo Viera y Sr. Jimmy Vallejo

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

I

ANTECEDENTES:

Mediante Memorando Nro. ARCA-ARCA-2019-0100-M de 15 de marzo de 2019, el sefior Director Ejecutivo comunicé a la Direccidon
Administrativa Financiera que el 18 y 19 de marzo de 2019 se llevara a cabo la firma de Convenios de Cooperacién Interinstitucional
entre la Agencia de Regulacion y Control del Agua y los Goblernos Auténomos Descentralizados Municipales de los Cantones:
Colimes, Montecristi, Milagro, Camilo Ponce y Balao; en este sentido, dispuso mi acompafiamiento junto con el Ing. Pablo Viera,
Director de Regulacién y Control de Agua Potable y Saneamiento. En tal virtud, solicité la adquisicion de los pasajes aéreos.

Adicionalmente, dispuso que el vehiculo institucional asignado a la Direccion Ejecutiva se movilice a la ciudad de Guayaquil el
domingo 17 de marzo de 2019 a las 12:00, a fin de realizar los traslados terrestres a las ciudades de Colimes, Milagro y Camilo Ponce
Enriquez, el mismo retornard a Quito una vez culminado el pedido de movilizacién.

OBJETIVOS:

¢  Participar en las firmas de Convenios de Cooperacidn Interinstitucional entre la Agencta de Regulacién y Control del Agua
y los Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales de los Cantones Colimes, Milagro, Balao y Camilo Ponce.
o  Asesorar al sefior Director Ejecutivo en la entrevista planificada con medios de comunicacidn.

TAREAS:
Domingo 17 de marzo de 2019

15:00 - 20:00 Traslado aéreo Quito-Guayaquil
20:00 - 21:00 Merienda

Lunes 18 de marzo de 2019

06:30 - 07:00 Desayuno

07:00 - 09:00 Traslado terrestre Guayaquil - Colimes

09:00 - 11:30 Firma de Convenio de Cooperacidn Interinstitucional entre la ARCA y GADM del Cantén Colimes
11:30 - 13:30 Traslado terrestre Colimes — Milagro.

13:30 - 14:30 Almuerzo

14:30 - 16:30 Firma de Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre [a ARCA y GADM del cantén Milagro.
16:30 - 19:30 Traslado terrestre Milagro — Camilo Ponce.

19:30 - 20:30 Merienda.
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Martes 19 de marzo de 2019

07:00 - 08:00 Desayuno

08:00 - 12:00 Firma de Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre la ARCA y GADM de los Cantones Balao y Camilo Ponce.

12:00 - 12:45 Acompaftamiento al sefior Director Ejecutivo a entrevista Radio Antena Sur —Azuay.
13:00 - 16:00 Traslado terrestre Camilo Ponce — Guayaquil.

14:00 - 14:30 Almuerzo

16:50 - 17:50 Traslado aéreo Guayaquil-Quito

PRODUCTOS OBTENIDOS:

» Fortalecimiento de relaciones con GAD Municipal de los Cantones Colimes, Milagro, Balao y Camilo Ponce.

¢  Asesoramiento al sefior Director Ejecutivo en la entrevista a medios de comunicacién locales.

DETALLE DE GASTOS:
FECHA No. DE COMPROBANTE | DESCRIPCION VALOR (
17/03/2019 | 001-508-000006436 Hospedaje 16.40
17/03/2019 | 001-001-0000020 Alimentacién 5.10
18/03/2019 | 001-001-000000460 Alimentacion 3.50
18/03/2019 | 001-001-000036038 Alimentacién 12.00
18/03/2019 | 001-001-000000790 Alimentacién 3.75
18/03/2019 | 002-011-000000839 Hospedaje 25.00
18/03/2019 | 001-001-000003233 Alimentacién 3.00
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA 68.75
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 17/03/2019 19/03/2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
lugar deresidencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 19:00 17:50 servicio institucional segdn sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios. /
TRANSPORTE \
TIPO DE NOMBRE DE uTa SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
{Adrec, terrestre, maritimo, otras) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aada hh:mm
AEREQ TAME QUITO - GUAYAQUIL 17/03/2019 19:00 17/03/2019 20000 7
TERRESTRE INSTITUCIONAL | GUAYAQUIL — COLIMES 18/03/2019 07:00 18/03/2019 09:00
TERRESTRE [NSTITUCIONAL COLIMES - MILAGRO 18/03/2019 11:30 18/03/2019 13:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL M'LAGS;; C:AM'LO 18/03/2019 16:30 18/03/2019 19:30
CAMILO PONCE — T ]
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL 19/03/2019 @ 19/03/2019 @1
AEREQ AVIANCA GUAYAQUIL —QUITO 19/03/2019 |~ 1650 19/03/2019 17:50

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bardo o boletos.

OBSERVACIONES

Adjunto correo electrénico en donde se comunica sobre la cancelacién del vuélo el dia 19/03/2019 de la Aerollnea
TAME en la ruta Guayaquil-Quito a las 18:30, y la misma les asigna un espacio en la Aeroiinea Awanca




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISICNADO

S}KZarlos Almeida Norat
ASESOR 2
C.C. 170331746-9

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al ndmero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

/]

FIRMAS DE APROBACION //

FIRMA DE LA ( EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA

L JEFE INMEDIATO DE A O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD
~ ‘ / NI

NOMBRE;: NOMBRE:
Mgs. Ricardo Moreno Mgs. Ricardo Moreno
DIRECTOR EJECUTIVO DIRECTOR EJECUTIVO
ARCA ARCA
Agercia 0 DIRECCION ADVINISTIATIVA
@ ey N FINASCIENA
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