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Fire. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLEVHENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-saaa)
ARCA-DAF-013-2015-EM / 21/07/2015
: /
r/‘
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION x

-6;- NOMBRES Dé LA DVEL
Movya Proafio Edison Ramiro / Conductor
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCION

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE {A O EL SERVIDOR

PICHINCHA-TANDAPI Direccion Administrativa Financiera-ARCA

( . _CHA SALIDA {ddkmmm-aaaa] HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mummt-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

23/07/2015 . 08:16 / 23/07/2015 .~ 14:50

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Equipo Técnico de Control

[DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Traslado de funcionarios: Ing.Edmundo Almeida-Liceth Pantoja

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, marilimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA | HORA numm FECHA HORA
dd-mmm-aaaa i dd-mmm-aaaa hh:mim
VEHICULO .
TERRESTRE INSTITUCIONAL | Quito-Tandapl = {723-07-2015 08:16 | 23-07-2015 10:00
PLACA g
TERRESTRE Tandapl-Quito s 75072015 13:10 23.07-2015 14:50 '
TERRESTRE PENGG16 J /

NOMBRE DEL BANCO: . TIPO DE CUENTA: No. DE CIUENTA
Banco Pichincha Ahorro 3005509600

‘ Ing. Alba Veronica Tipan Camuendo
Moya Proafio Edison Ramiro .- DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
CONDUCTOR-ARCA | ARCA (E)

NQTA: Esta sollcitud deberd ser presentada para su Awterizaclén, con por lo menos 72 horas de
anticlpacidn al cumplimlento de los servicios Institucionales; salve el caso de gue por netesldades
Instituclonales la Autoridad Neminadora auterce.

« De no existir disponibilidad presupuestana, tanto la sollcitud como la autorizacién quedardn
insubsistentes .

» ElInforme de Servicios Institucionales deberd presentarse denlro del término de 4 dhas de cumplido el
servicle institucional




oA

ING. Alba Verdnica Fipan Camuendo
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
ARCA (E)

Estd prohibido conceder servicios Institucionales durante los dias de dascanso obligatorio, con excépeién de
las Mdximas Autorldades o de casas excepclonales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su

Delegada.
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DIRECTOR ADMINISTRATIVD ] HNANCIEHO

FECHA: AH-CIL

“Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-DAF-013-2015-EM .

FECHA DE INFORME (24-07-2015)

/7

: s ATOS GENERALES
APELLIDOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA;
CONDUCTOR

Movya Proafio Edison Ramiro

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O

EL SERVIDOR

PICHINCHA-TANDAPI DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL Ing Edmundo Almelda Liceth Pantoja

salida de oficina ARCA a las 08:16-€on Furcionario técnico el 23-07-2015 Ilegada a Tandapl a las 10:00. Salida de Tandam 3 las

13:10.del 23-07-2015, Llegada a Quito a las 14:50 .~
Adjunto 2 Peajes:1782744-2100681 ’

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 23-07-2015, | 23-07-2015,| en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
; e salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 03:16 _/ 14350/ cumplimiento del servicio institucional segdn sea el caso,
Hh:mm ’ hasta su llegada de estos sitios.
1IPO DE ' F
TRANSPORTE NOMBHE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marilimo, otros) dd-mmm-aaaa . hh:man dd-mmm-saaa hhimm
INSTITUCIONAL . . '
TERRESTRE PENO616 Quito — Tandapi ‘/2§-07-2015/. 08:16, 23—07—201/5 10:00 ./
INSTITUCIONAL o . ) .
TERRESTRE PENOG16 Tandapi-Quito 1/{}07-2015/ 13.10{_ 23-07 201;)/ 14:50 A

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

FIRMADELAO EL SER\/}DOR COMISIONADO NOTA
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E DOCUMENTOS

El presente informe deberda presentarse dentro del
términc de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liguidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de . servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacién por escrito de Ila
Mdxima Autoridad o su Delegado
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DE-APROBA

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

A

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: ING. AlbA Verbnica Tipan Camuendo
DIRECTORA ADNHNISTRATIVA FINANCIERA {E)

NOMBRE: IN;zélba Verdnica Tipan Camuendo

DIRECTO

ADMINISTRATIVA FINANCIERA (E)
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DATOS DEL FUNCIONARIO

NOMBRES: NC‘T LFﬁzgﬁ'f P M@M
CARGO: f/m@rsw E@W o/
UNIDAD:. TEC//U {
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