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Pro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SEAVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICMUD [dd-mmm-aaaa)
ARCA-CS-026-2015 A’os/zms
VIATICOS X MOVILIZACIONES ‘ SUBSISTENCIAS ‘ ‘ ALIMENTACION

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SEAVIDOR

Adrian Santiago Cisneros Recalde / Analista TIC / Comunicacion

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TIC / Comunicacion Social Agencia de Regulacion y Control del
Agua-ARCA

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL
La Troncal {Cafiar)

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhimm)

17/08/2015 10:30 19/08/2015 16:00

" [SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SEAVICIOS INSTITUCIONALES: . ]
-~ '~scobar Pintado luan Fernando, Cisneros Recalde Adrian Santiago, Edison Moya

WESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Participacion de la ARCA en la feria “El Riego y Drenaje en el Ecuador y su influencia social y econémica para alcanzar el
Buen Vivir” en el Cantén Troncal, provincia de Cafiar.

TIPO DE TRANSPQRTE ’ NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
[Adreo, teirestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
dd-mmm-aaaa . dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO ]
TERRESTRE Contratado Quito-laTroncal | - 0e/2015 10:30 17/08/2015 1830
VEHICULO
TERRESTRE Contratado La Troncal—Quto /' 19/08/2015 08:00 19/08/2015 16:00

NOMBRE CEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE QUENTA:
Pichincha Ahorros 4039177200

(e
Sr. Adrian Cisneros Recalde Ing’;‘/erénica Tipan

ANALISTA TIC / COMUNICACION DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
ARCA ARCA (e)

NOTA: Esta sollcitud deberd ser presentada par su Awtorizaclén, con por lo menes 72 horas de
anticlpacién al cumplimiento de los serviclos Instituclonales; salvo el caso de que por necesldades
Instituclonales ka Autoridad Nominadera autorice.

0 De no exhstir dispenibllidad presupuestania, tanto la solicitud coma la aGtorizackon quedardn
insubsistentes

0 Elinforme de Serviclos Institucionales deberd presentarsa denlro del términe de 4 dfas de cumplida el
sarviclo Instiucional

|ng_ ¥/ rénica T| pa’ n Estd prohibldo conceder servicios Institutionales durante los dias de descanso obligatorle, con axcepcién de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente Justificados por la Mdxima Auteridad o su
DIRECTOR ADNMHNISTRATIVO FINANCIERO Delagada.
ARCA (e)
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LICTTUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

ARCA-CS-026-2015 21/08/2015
e 0S GENERALES o
APELLICOS + NCMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Adrian Santiago Cisneros Recalde / Analista TIC / Comunicacion
CIUCAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ] NGOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENEC-ELAOEt SERVIDOR
La Troncal {Cafiar) / Analista TIC y Comunicacidn Social Agencia de Regulacién

y Control del Agua-ARCA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIC INSTITUCIONAL:
Escobar Pintado Juan Fernando, Cisneros Recalde Adrian Santiago, Nelson Salazar

‘ACTIVIDADES Y:.PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:

Realizar el registro fotografico y de video de Participacion de la ARCA en la feria “El Riego y Drenaje en el
Ecuador v su influencia social y econémica para alcanzar el Buen Vivir” en el Cantén Troncal, provincia de
Cafiar.

Tareas Realizadas:

Lunes 17 de Agosto del 2015

18:30 Llegada a la ciudad de La Troncal.

19:00 Traslado a la sede de la feria para reconocimiento y montaje de carpas, stand y material promocional y
corporativo de [a ARCA

Martes 18 de Agosto del 2015

06:30 Traslado a instalaciones en donde se desarrollo la feria “El Riego y Drenaje en el Ecuador y su influencia
social y econ6mica para alcanzar el Buen Vivir”

Cobertura de Actividades de Ing. Efrain Novillo, Dir. De Gestidn Técnica de la ARCA y actividades varias de
expositores. '

16:00 Desmontaje de carpas, stand y material promocional y corporativo de la ARCA

Miércoles 19 de Agosto del 2015

08:00 Traslado via terrestre a la Ciudad de Quito desde la ciudad de La Troncal.

Productos Alcanzados:
Material fotografico e informative para la alimentacién de redes sociales y Sitic Web de la ARCA asi como
fortalecimiento y socializacion de actividades de la agencia dirigido hacia los asistentes de la feria.
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refleren al tiempo efectivamente utilizado en
dd-mmm-as0 17/08/2015 | 19/08/2015 | el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
L ligar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 10:30 16:00 del servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada
hh:mm de estos sitios.
TRANSPORTE _
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
[Adres, tarrastre, maritima, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mihm-aaaa hhimm
VEHICULD .
TERRESTRE Contratado Quito - La Troncal 4/03/2015 10:30 17/08/2015" 18:30
VEHICULO AT |- Quito
TERRESTRE Contratado 4 Ironca /19/08/2015 08:00 19/08/2015 © 16:00
s — -~
NOTA: En caso de haber utilizade transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
NCTA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE:

Sr/Adrian Cisneros Recalde
ANALISTATIC

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demoerard e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiente de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD
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NOMBRE:

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Ing. Gualbert Maximiliano Tufifio

NOMBRE:
Ing. Gualbert Maximiliano Tufifio
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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