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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-DAF-001-2015-EM

FECHA DE‘INFORME (08-Junio-2015)

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Moya Proaiio Edison Ramiro

PUESTO QUE OCUPA:
CONDUCTOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR ‘
Pedro Moncayo - Pichincha DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ing. Magdalena Caiza.
INFORME DE ACTIVIDADES Y:-PRODUCTOS ALCANZADOS.
Salida desde la Agencia a las 08:40, hacia Tocachi, llegada a las 12:00, salida de Tocachi a las 14:25, sin ninguna, retorno a
Quito a las 16:00 sin novedad.

Adjunto 4 peajes; 2614840-2504369-2434645-2229519.

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O |

JITINERARIO SALIDA LLEGADA “NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 05-06-2015 | 05-06-2015 en.el cumplimiento dlel servicio insti.tucion.al, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 08:40 16:00 cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm ] nhgsta su [legada de estos sitios,
TIPO DE SALIDA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA LLEGADA
{Adreo, tarrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marltimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL | Quito - Pedro . P ]
TERRESTRE QEI-1128 Moncayo 05-06-2015 08:40 / 05-06-2015 12:00
INSTITUCIONAL | Pedro Moncayo
) -06-201 : -06- : e
TERRESTRE QEI-1128 _Quito 05-06-2015 14:25 05-06-2015 16:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o holetos.

BSERV/

NOTA

FIRMA DE LA QEL SIIERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Moya Proafio Edison Ramiro

El presente informe deberd presentarse dentro del

término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demaoraré e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valares
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escritc de la
Maxima Autoridad o su Delegado




FIRMAS DE APROBACION - A
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATODELAOQEL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
i )

NI LL\J\ 7 ~
NOMBRE: ING. VACAS CHAMORRO ANDREA NOMBRE: ING, VACAS CHAMORRO ANDREA
FERNANDA FERNANDA
- DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - DIRECTCRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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Hro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaza)
03/06/2015

VIATICOS

MOVILIZACIONES

lAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O £L SEAVH

Moya ProafieEdison Ramiro

ALIMENTACION

SUBSISTENCIAS X

Conductor

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVI /NS‘I'IfUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cayambe’-/Pichincha Direccién Administrativa Financiera-ARCA
FECHA SAUIDA [de-mmm-azaa) HORA SALIDA [hh:mra) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA, {hhzmimn)
05/06/2015 08:40 05/06/2015 16:00

Ing. Carla Mena

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

s

f

lr)ESCRIF‘CI[.'JN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

[Traslado de funcionarios: Ing. Magdalena Caiza,

- = = TRANSPORTE" =
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, marltimo, TRANSPORTE RUTA
otes) FECHA | HORA mhonm FECHA HORA
dd-mmim-aaaa dd-mmim-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE INST:;I'Lli(éi)NAL Quito — Cayambe 05/06/2015/ 08:40 05/06/2015 12 00
TERRESTRE Cayambe - Quito . i
QEI-1128 05/06/2015 15:00 05/06/2015 16:00

NOMBRE DEL BANCO:
Banco Pichincha

TI?O DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

Ahorro 3005509600

Moya Proafio Edison Ramiro
CONDUCTOR-ARCA

G. VACAS CHAMORRO ANDREA FERNANDA
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
__/

ARCA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizaclén, con por le mencs 72 horas de

anticipacién al cumplimlento de los serviclos Institudonales; salve el caso de que por necesidades

Institucionales [a Autoridad Nominadora awtorice.

s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud eomo Fa autorizacidn quedardn
Insubsistantes

+ E informe de Servicios Institucicnales deberd presentarse dentre del término de 4 dias de cumglido &f
servicio institucional

| NG. VA S CHAMO RRO AN DREA FERNAN DA Esta prohibido conceder servicios institucfonales durante los dfas de descanso cbligatorio, con excepeién de
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA s s trde s s s G s o Wb A o
ARCA
PRESUPUESTO VEFGHGN FORMULARIG MAL ACTUALZADA 12/06/2013
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& %( | oroEN DE MOVILIZACION VEHICULOS OFICIALES ’ Alp N°-§’E°5Nj: 58
EMISION _ MOTIVO DE LA\ VILIZACION
HUGAR F HORA SALIDAES - [j [fb USPECCADL) IZELLEIO
QUITO.... Oﬁt@.é 15 Hora EnTrRAD < AU TTAZA0.

DATOS DEL CONDUCTOR

LUGAR DE DESTINO

“DATOS DEL VEHICULo

paca. (RET~ 1128
MARGA: . JEEP SUZUKI

IR DCACH T

PARRO
FPEDRO MONCAMD

CANTO,

DATOS DEL FUNGIONARIO

MODELO: s 2— .......

KMISALIDA: . -
KM/ ENTRADA: ... -

NOMBRES: [LJG ZDV-H CPFQH
CARGO: HURLLU n ‘E—CA/ICA
UNIDAD: .../, EC}HCH ............................

CEDULA CIUDADANIA: l?(){%fé LLO

NOMERE: D/SU
CEDULA CIUDADANIA: ;05 CLCfBOO :}’

10500 - OnglnaIfCDplaR SADA [ A 04I 15
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