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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa)
ARCA-DF-021-2019 13/06/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDCR . PUESTO QUE OCUPA:
Almeida Norat Carlos Francisco Joaquin Asesor 2
ICIUDAD - PROVINCtA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA © EL SERVIDOR
Naranjal — Guayas Direccidn Ejecutiva Agencia de Regulacién y Control del Agua-
ARCA
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh-rmj FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA WLEGADA (hh:mm)
14/06/2019 03:00 15/06/2019 22:00

KERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES.
Sr. Carlos Almeida, Abg. Jorge Almeida.

Mediante Memorando Nro. ARCA-ARCA-2019-0187-M el Director Ejecutivo me delega la participacién conjuntamente con el Abg.
Uorge Almeida en el XIll Congreso Nactonal “Contra el capitalismo. Unidad campesina y Popular por la Tierra y la Produccién” el mismo
lque se desarrollara el 14 y 15 de junio de 2019, en la Provincia de Guayas, Cantén Naranjal invitacién realizada con Oficio Nro. 37-FEl
de 10 de junio de 2019 por parte de la Confederacion de Pueblos y Organizaciones indigenas y Campesinas del Ecuador.

Mediante correo electrénico la Direccién Administrativa comunica la no disponibilidad de vuelos para las fechas 14 y 15 de junio de
2019 en el horario solicitado.

Mediante correo electrénico solicité la autorizacién por parte del Director Ejecutivo para maovilizarme por mis propios medios a la
cuidad de naranjal, la cual fue concedida.

Las actividades se desarrollardn de acuerdo al siguiente itinerario:

Viernes 14 de junio de 2019

03:00 - 11:00 Traslado en vehiculo particular Quito-Naranjal

11:00 - 17:00 Participacién en el XIll Congreso Nacional “Contra el capitalisme. Unidad campesina y Popular por la Tierra y la
Produccion”.

19:00 20:00 Merienda

Sabado 15 de JUNIO de 2019

06:30-07:00 Desayuno

08:00 - 14:00 Participacién en el Xl Congreso Nacional “Contra el capitalismo. Unidad campesina y Popular por la Tierra y la
Produccién”.

12:30 - 13:00 Almuerzo

14:00 - 22:00 Traslado en vehiculo particular Naranjal — Quito

19:00 - 19:30 Merienda

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Adreo, terresite, mariimo, TRANSPORTE RUTA
oty FECHA | HORA thomm FECHA HORA
dd-mmam-aaaa i dd-mmm-aaza hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR QUITO — NARANJAL 14/06/2019 03:C0 - 14/06/2019 11:00




TERRESTRE PARTICULAR NARANJAL —QUITO

15/06/2019 14:00 15/06/2019 22:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPG DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

Pichincha Corriente 3168909804

_FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRM /D O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

T@ g[jup%

St7 Carlos Almeida Norat
ASESOR 2
C.C.170331746-9

Mgs. Ricardo Moreno
DIRECTCR EJECUTIVO
ARCA

FIRMA DEWAUTORIDAD NOIﬂINAD?ﬁA 0 suU DEI.EGADO o

ﬁ “Mgs. Ricardo Mbreno
DIRECTOR EJECUTIVO
ARCA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presenlada para su Autarizaclén, con por lo menos 72 horas de anticipacién
al cumplimiento de los serviclos Instituclonales; salvo el caso de que por necesidades Instituclonales [a
Autoridad NomInadera aulorice.

* De no existir disponibilidad presupueslaria, tanto [a sollcitud ¢omo la aulorizacién quedardn
insubsistentes
» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse denlro del término de 4 dlas de cumplido el
serviclo insttuclonal
Esta prahibldo conceder servicios institucionales durante los dlas de descanse obligatorio, con excepclén de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificades por la Maxima Auloridad o su
Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DIRECTOR ADMINIS A? 0 EINANCIER,
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) L g
EECHA: ISe¥ (264
ARCA-DE-021-2019 7/ 18/06/2019 7 /
DATOS GENERALES ‘
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: v
Almeida Norat Carlos Francisco Joaquin - Asesor2 [/
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NCMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Naranjal — Guayas Direccién Ejecutiva Agencia de Regulacién y Control del
Agua-ARCA -

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Sr. Carlos Almeida, Abg. Jorge Almeida.
- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

Mediante Memorando Nro. ARCA-ARCA-ZOlQ-OlB}-M el Director Ejecutivo me delega la participacidn conjuntamente con el Abg.
Jorge Almeida en el XIll Congreso Nacicnal “Contra el capitalismo. Unidad campesina y Popular por la Tierra y la Produccién” el
mismo que se desarrollara el 14 y 15 de junio de 2019, en la Provincia de Guayas, Cantén Naranjal invitacidn realizada con Oficio
Nro. 37-FEl de 10 de junio de 2012 por parte de la Confederacién de Pueblos y Organizaciones indigenas y Campesinas del Ecuador.,

Mediante correo electrénico la Dir;ccién Administrativa comunica la no disponibilidad de vuelos para las fechas 14 y 15 de junio
de 2019 en el horario solicitado.

Mediante corree electrénico solicité la autorizacién por parte del Director Ejecutivo para movilizarme por mis propios medios a la
cuidad de naranjal, la cual fue concedida. /

OBIJETIVOS:

¢ Participar en el Xlll Congreso Nacional “Contra el capitalismo. Unidad campesina y Popular por la Tierra y la Produccién”
TAREAS:
Viernes 14 de junio de 2019

03:0Q,— 11:00 Traslado en vehiculo particular Quito-Naranjal

11:0Q- 17:00 Participacién en el Xl Congreso Nacional “Contra el capitalismo. Unidad campesina y Popular por la Tierra y la
Produccidn”.

19:(? 20})0 Merienda

Sdbado 15 de junio de 2019

0690 - 07:90 Desayuno
03:[}0 - 14:00 Participacién en el Xlll Congreso Nacional “Contra el capitalismo. Unidad campesina y Popular por la Tierray la
Produccién”.
12:30 - 13:p0 Almuerzo
14:? - 22:00 Traslado en vehiculo particular Naranjal ~ Quito
19:00 - 19:30 Merienda
7

PRODUCTOS OBTENIDOS:

¢ Mejorar y ampliar las comunicaciones con actores comunitarios




DETALLE DE GASTOS:
FECHA No. DE COMPROBANTE | DESCRIPCION VALOR
14/06/20194 006-001-000000005 - | Alimentacién 5.00| ¢
14/06/20194 001-001-000001072 » | Alimentacién 10.00{
15/06/2019//001—001-000007682 Alimentacion 21.00
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FA[CTURA 36.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-rmm-aas 14/06/2019 | 15/06/2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
r £ lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 03:00 22:00 servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm Ve 7~ | estossitios.
TRANSPORTE .
TIPO DE NOMBRE DE coTA SALIDA LLEGADA (.
_ TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
[Aéreo, terrestre, maritimo, tros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa Bhimm f
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - NARANIAL 7 | 14/06/2019 T 03:.00 [/ 14/06/2019 11:00
TERRESTRE PARTICULAR NARANJAL-QUITO 4] 15/06/2019 [ 1400 | 15/06/201% 2200 [/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

St/ Carlos Aimeida Norat ©~
ASESOR 2
C.C. 170331746-9

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentiarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION J

RESPONSABLE DE INIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADOC |

--kﬂthCz

FIRMA DE LA O,

-
FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO D /LA EL RESPONSABLE \.

NOMBRE:
l Mgs. Ricardo Moreno
DIRECTOR EJECUTIVO
ARCA

NOMBRE: |
Mgs. Ricardo Moreno
DIRECTOR EIECUTIVO
ARCA
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