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SOLICITUD DE AUTORIZACI/:')I/\I PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

11/12/2019 /

ALIMENTACION

[Nro. SOLICITUD DE AUTGRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS [NST?)(C(ONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa)

AﬁCA-DE‘OSQ-ZOIQ

VIATICOS K

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Maria Luisa Coello Recalde
CIUDAD - FROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

La Mana — Cotopaxi
Guaranda — Bolivar

. %AllDA(hh;mm)
11/12/2019

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS

Lo DATOS GENERALES
f

FUESTO QUE OCUPA:

Directora Ejecutiva //
INOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccidn Ejecutiva Agencia de Regulacié}/;/Control del Agua-
ARCA

HORA LLEGADA {hh:mm)

KL B ;
FECHA SALIDA {dd-mmm-z22a} FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa)

s
4

19:30

12}2/:3019

‘/1/
17})({
KERVIDCRES QUE INTEGRAN LOS SERYICIOS INSTITUCIONALES:

MSc. Marfa Luisa Coelld, Arg. Cristina Martl’nez%onductor designado /
- # 7

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Con Memorando Nro. ARCA-ARCA-2019-0334-M d@ﬁnico ala Direccidn Administrativa Financiera gue laIng. Paola Velastegui Roman
IAsesora 4 de |a Secretaria del Agua mediante agenda institucional convocé a un recorrido para acompanar al sefior Secretario del
Agua, Alcaldes y Prefectos de la zona a fin de verificar el estado del proyecto “Misién Agua Segura y Saneamiento para todos” en el
canton La Mana el 12 de diciembre de 2019 a las 08:00 y en el cantén Guaranda el mismo dfa a partir de las 12.00. En tal virtud,
dispuse el acompafiamiento de la Arg. Cristina Martinez, Directora de Investigacién y Gestién de la Informacién, asi también solicito
movilizacion terrestre.

Las actividades se desarrollardn de acuerdo al siguiente itinerario:

“ /

Mié?coles 11 de ditiembre de 2019

/17:00 - 21:00‘{aslado terrestre Quit%.a Mana.
21:00 - 21:00 Merienda. /
07:00 - 07:30 Desayuno

08:00 09:30 Recogrido con Sr. Secretario del- -Agua, Alcal B/Prefectos a fin de verificar el estado del proyecto “Misién Agua Segurg
#pzmlento para todos” ep-el cantén La na .
9:30 - as

Jueves 12 de diciembre de 2019

12:00 lado terrestre La Mané - Guaranda
12:00 - 16:00 Recorrido con 5r. Secretario del Agua, Alcaldes y Prefectos a fin de verificar el estado del proyecto “Misién Agua Segura

Y Saneamlento ;Sara todos” en el cantén Guaranda
erzo

15:00 - 13:30 Al 2\ / /
/16:00 -19:30 'l! slado terrestre Guarandd - Quito

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, marilimo, TRANSPORTE RUTA -
atras) - // FECHA HORA rhamm FECHA HORA
| . /| dd-mmm-aaaa ' ] " ddmmm-asaa hhzmem /
TERRESTRE INSTITUCIONN/ QUITO - LA MANA/ /11/12/2013/ v © 17:00 t"/ 11/12/2019 ‘/ 21:00
TERRESTRE 7 INSTITUCIONI{L LA MANA - GUARANDA” 12/12/2019/ 09:30 # 12/12/2019 / 12:00 /




Y

/

TERRESTRE / INSTITUCIONAL  / GUARANDA- QUITO 12/12/2019/ 16:00 / 12/12/2019 / 19:30 /
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Ahorro 4332562500

Pichincha

Flrm 0 EL SERVIDOR SOLIC TANTE

FIRMA DE 1/-\ OEL RE PONSABLE DE LA UNIDAD SOLICI NTE

S w‘

3 7 /{ W(

/
r

MSc. Marfa Luisa Coello Recalde
DIRECTORA EJECUTIVA
C.C 120496180 7

MSc. Mana Luisa Coelllo Recalde
DIRECTORA EJECUTIVA
ARCA

FIRM .'DE AUWRIDAD NO/J_NADORA ?’SU DEL DO

US| el

Msc. Marfa Luisa Coelllo Redafde L
DIRECTORA EJECUTIVA

ARCA

NOTA: Estasollcitud deberd ser presentada para su Autorlzactdn, con por lo menos 72 horas de anticipacién
al cumplimlento de los serviclos Instituclonales; salvo el caso da que por necesidades Instituclonales Ja
Autorldad Nominadora autorice.
+ De no existr disponibilidad presupuestaria, tanta la solicitud come la autorizacién quedardn
insubsistentes
¢ Elinforme de Servicios Instituclonales deberd presentarse dentro del térming de 4 dias de cumplido el
serviclo Institucional

Esla prohibids conceder serviclos inslitucionales durante fos dlas de descanso obligatorio, con excepcién de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debldamente juslificados por Ja Méxima Autoridad o su
Delegado.

6 lﬁgé"ﬂ'ﬂa do DIRECCIIN ADMINISTRATIVA
@ Cortirel FINANCIERA

ogulacion y
RECEPCION DE DOCUMENTOS
FECHA L4421 L v HORAL V2,600,
RECIBBC}{./C".. ;

FIRMAL ./ éﬁ

[V
Tiarlisdernanarassrransrinngin

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD ©F AUTCRIZACKON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCICNALES FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa) FECHA: j"({ /()J r/ &;l‘ﬂ}
ARCA-DE-039-2019 17/12/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR . PUESTO QUE OCUPA:
Maria Luisa Coello Recalde Directora Ejecutiva

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

La Mana — Cotopaxi Direccidn Ejecutiva Agencia de Regulacién y Control del

Guaranda — Bolivar Agua-ARCA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MSc. Marla Luisa Coello, Arq. Cristina Martinez y Sr. Fablan Ortega

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

NTECEDENTES:

Con Memorando Nro. ARCA-ARCA-2019-0334-M de 11 de diciembre de 2019, comunigué a la Direccion Administrativa Financiera
que la Ing. Paola Velastegui Romdn Asesora 4 de la Secretaria del Agua mediante agenda institucional convocé a un recorrido para
acompafiar al sefior Secretario del Agua, Alcaldes y Prefectos de la zona a fin de verificar el estado del proyecto “Misidn Agua Segura
y Saneamlento para todos” en el cantén La Man4 el 12 de diciembre de 2019 a las 08:00 y en el cantén Guaranda el mismo dia a
partir de las 12.00. En tal virtud, dispuse el acompafiamiento de la Arq. Cristina Martinez, Directora de Investigacién y Gestién de
la Informacién, asi también solicité movilizacién terrestre,

Mediante Memorando Nro. ARCA-ARCA-2019-0336-M de 12 de diciembre de 2019, indiqué a la Direccidn Administrativa Financiera
que el recorrido se extenderia hasta horas de |a tarde del 12 de diciembre por tal motivo el retorno a la ciudad de Quito seria a
partir de las 05:00.

OBJETIVOS:

s  Participar en recorrido conjuntamente con el Sr. Secretario del Agua, Alcaldes de la Provincia de Bolivar, Gobernador,
Prefecto, Viceprefecta para verificar el estado del proyecto “Misidn Agua Segura y Saneamiento para todos” en el cantén
Guaranda.

‘AREAS:
Miércoles 11 de diclembre de 2019

17:00 - 23:30 Traslado terrestre Quito — La Mana.
20:00 - 20:30 Merienda.

Jueves 12 de diciembre de 2019

05:00 - 09:30 Traslado terrestre La Man4 - Guaranda

09:30 - 10:00 Desayuno.

10:00 - 13:00 Reunién de trabajo con Sr. Secretario del Agua, 7 Alcaldes de la Provincia de Bolivar y su Gobernador para coordinar
acciones e impulsar el mejoramiento de la gestién del recurso hidrico en agua potable y saneamiento.

13:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 - 17:00 Reunlén con Alcalde del cantén Guaranda para trabajar los planes de mejora para las juntas de riego.

19:00 - 20:00 Merienda /

@.

Agencia cle
Regulaciony
Control del Agua

¥




Viernes 13 de diciembre de 2019

07:00 - 08:00 Desayuno

08:30 - 11:00 Reunidn con Sr. Secretario del Agua, Prefecto y Viceprefecta de la Provincia de Guaranda para tratar temas de agua
potable y saneamiento

12:30 - 13:30 Almuerzo

14:00 - 17:30 Reunidn con Sr. Secretario del Agua y presidentes de las juntas de Riego de todo el pais para dialogar sobre temas del
sector hidrico
18:00 - 22:00 Traslado terrestre Guaranda — Quito

19:30 - 20:00 Merienda

PRODUCTOS OBTENIDOS:

¢  Acuerdos interinstitucionales con la Secretaria del Agua, Alcaldes de la Provincia de Bolivar y su Gobernador, asi también
con Prefecto y Viceprefecta en temas de agua potable y saneamiento.
* Socializary fortalecer las Regulaciones Nacionales emitidas por la Agencia en territorio durante las reuniones mantenidas.

(

DETALLE DE GASTOS:
FECHA No. DE COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR
12/12/2019 | 001-001-000010843 Hospedaje 40.00|
12/12/2019 | 003-001-000018061 Alimentacién 14.40
12/12/2019 | 004-001-0000035 Alimentacion 15.00
12/12/2019 { 000296 Alimentacion 15.00
12/12/2019 | 001915 Alimentacion 12.50
12/12/2019 | 011654 Hospedaje 30.00
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA 126.90
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 11/12/2019 13/12/2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
lugar de residencia ¢ trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 17:00 22:00 servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de
hih:mm estos sitios.
TRANSPORTE (
TIPO DE NOMEBRE DE SALIDA LLEGADA
_ TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{aéreo, terrestre, marilimo, otras) dd-mmm-a2aa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - LA MANA 11/12/2019 17:00 11/12/2019 23:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL | LA MANA - GUARANDA 12/12/2019 05:00 12/12/2019 09:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUARANDA - QUITO 13/12/2019 18:00 13/12/2019 22:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

La reunién en el cantdn La Mana se canceld por ca

OBSERVACIONES

que nos fue comunicada el 11 de diciembre de 2019 en horas de la noche.

mbio en la agenda de trabajo del Sr. Secretario del Agua, novedad

Las actividades contempladas en la agenda de trabajo del 13 de diciembre de 2019 se extendieron hasta horas de la
tarde, motivo por el cual no fue posible retornar a la ciudad de Quito a partir de las 05:00 como se habia indicado en
el memorando Nro. ARCA-ARCA-2019-0336-M.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

MSC.. Maria Luisa Coello Recalde
DIRECTORA EJECUTIVA
C.C. 120496180-7

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD D L SERVIDOR
COMISIONADO ,-

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
| DELAUNDAD —

-

NOMBRE: NOMBRE: }
Mgs. Maria Luisa Coellio Recalde / Mgs. Maria Luisa Coelllo Recalde
DIRECTORA EJECUTIVA / DIRECTORA EJECUTIVA /
ARCA / ARCA
L 1
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| uengua FINANGIERA
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