: REGULACION
¥ CONTROL DEL AGUA

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

iNro. SOLICITUD DE AUTGRIZACKIN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-22aa)
ARCA-DE-041-2019 05/12/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES ' ; SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
Duque Benitez Paul Alejandro Asesor 2
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MNOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil — Guayas Direccidn Ejecutiva Agencia de Regulacion y Control del Agua-
ARCA
FECHA SALIDA (dd_mmm-2aaa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
08/12/2019 100 09/12/2019 16:20

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SEAVICIOS INSTITUCIONALES:
Iedg. Padl Dugue.

' DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Mediante agenda institucional la Ing. Paola Velastegui Roman Asesora 4 de |la Secretaria del Agua, me convocd a
reunion para acompanar al sefior Secretario del Agua, con la finalidad de tratar temas relacionados acerca de las
Regulaciones Nros. DIR-ARCA-RG-003-2016-Reformada y DIR-ARCA-RG-006-2016, en la Empresa Publica del Agua.
Mediante Memorando Nro. ARCA-ARCA-2019-00330-M, la Mgs. Maria Luisa Coello —Directora Ejecutiva, puso en
conacimiento de la Direccion Administrativa Financiera mi participacién en dicha reunién y solicito la adquisicién de un
pasaje aéreo.

Las actividades se desarrollaran de acuerdo al siguiente itinerario:

Domingo, 08 de diciembre de 2019

11:00 — 19:00 Traslado en vehiculo de la Secretaria del Agua en la ruta Quito — Guayaquil.
13:00 — 14:00 Almuerzo en el trayecto :
20:00 - 21:30 Merienda.

unes, 09 de diciembre de 2019

07:00 - 08:00 Desayuno.

09:00 — 15:00 Participacion conjunta con el sefior Secretario del Agua en la reunién con la Empresa Publica del Agua,
acerca de las Regulaciones Nros. DIR-ARCA-RG-003-20168-Reformada y DIR-ARCA-RG-006-20186.

13:00 — 14:00 Almuerzo

15:20 - 16:20 Traslado aéreo Guayaquil — Quito

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
dd-mmm-2233 dd-mmm-aaaa hhimm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE (SENAGUA) QUITO - GUAYAQUIL 08/12/2019 11:00 08/12/2019 19:00
AEREO TAME GUAYAQUIL - QUITO 09/12/201% 15:20 09/12/2019 16:20
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

Pichincha Corriente 2100117873




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA OEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD S I.ICI'I'ANTE

fUaU U4 @@Z@

ra
Lcdo. Pauil-Alejandro Duque Benitez
ASESOR 2
C.C. 120485977-9 \

Mgs. Maria Luisa Coelllo Recalde
DIRECTORA EJECUTIVA
ARCA

FIRMA [\E L‘ AUTPRIDAD NO/I,NADOR 0 sU DI;L GADO

1Narie

Mgs. Maria Luisa Coelllo R‘e’calde =
DIRECTORA EJECUTIVA
ARCA

T
—

NOTA: Esta solicktud deberd ser presentada para su Autarizacidn, con por lo menos 72 haras de anticlpacién
al cumplimlento de los serviclos instituclonales; salvo el caso de gue por necesidades Instituclonales la
Auteridad NomInadora autorice.
# De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como Ja avlarizacién guedardn
Insubslstenles
¢ Elinforme de $Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida el
servicio instituclonal
Estd prohibido conceder serviclos institucionales durante los dias de descanso ohligatorio, con excepclén de
las Mdximas Autoridades ¢ de casos excepcionales debidamente juslificadas por la MaxTma Autoridad o sir
Delegado.
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Nra. SOLICITUD DE AUTORIZACISGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) - é“ﬁ
ARCA-DE-041-2019 / 16/1 2RI 4L sce2/s20.2¢
DATOS GENERALES /
APELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Duque Benitez Padl Alejandro / Asesor 2
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDDR
Guayaquil - Guayas / Direccidn Ejecutiva Agencia de Regu}‘iéoién y Control del
: Agua-ARCA '

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ledo. Pauil Dugque.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTQS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

I
Mediante agenda institucional la Ing. Paola Velastegui Roman Asesora 4 de la Secretaria del Agua, me
convocd a reunibn para acompanar al sefior Secretaric del Agua, con la finalidad de tratar temas
relaciohados acerca de las Regulaciones Nrog. DIR-ARCA-RG-003-2016-Reformada y DIR-ARCA-RG-
006-2016, en la Empresa Publica del Agua. /

Mediante Memorando Nro. ARCA-ARCA-2019-00330-M, la Mgs. Maria Luisa Coello —Directora Ejecutiva,
puso en conocimiento de la Direccion Administrativa Financiera mi participacién en dicha reunién y solicito
ta adquisicion de un pasaje aéreo, asi también indico que la movilizacion en la ruta Quito — Guayaquil se
realizé en el vehiculo institucional de la Secretaria del Agua. /\7

Mediante correo electronico comunique a la Mgs. la Mgs. Marfa Luisa Coello —Directora Ejecutiva que la
reunion en la EPA se extendié hasta las 17:00, asi también solicite el cambio del pasaje aéreo para el
siguiente dia.

Mediante Memorando Nro. ARCA-ARCA-201 9-0331—M,’-( Mgs. Maria Luisa Coello —Directora Ejecutiva,
solicito la adquisicion de un pasaje aérec para mi persona. /

Mediante Memorando Nro. ARCA-DAF—2019-0740-M{éI Mgs. Vladimir Rodriguez en calidad de Director
Administrativo Financiero, comunica que una vez realizado la verificaciéon de la disponibilidad de vuelos en
la pagina de Flycard de TAME; no se encontraron vuelos disponibles en el horario requerido por lo que se
debera adquirir el boleto con otra aerolinea. La cual mediante comentario inserto la Mgs. Marla Lyisa
Coello autoriza [a compra de dicho pasaje, para posteriormente solicitar un reembolso de gastos. /

OBJETIVOS:
¢ Acompafiar y Participar en la reunién acerca de las Regulaciones Nros. DIR-ARCA-RG-003<2016-
Reformada y DIR-ARCA-RG-006-2016 conjuntamente con el Sr. Secretario del Agua.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Domingo, 08 de diciembre de 2019 /

41:00 - 19:00’(raslado en vehiculo de I.al/':.‘ecretaria del Agua en la ruta Quito — Guayaquil. /
13:00 — 14:00 Almuerzo ia?/el trayecto
20:00 - 21:30 Merienda.




Lunes, 09 de diciembre de 2019 /

del Ag
2016.
15:00 — 16:30 Participacion conjunta con el sefior Secretario del Agua en la reunién con la Sra. Norma

07:00 - 08:00 Desayuno.

09:00 - 13:00 Participacion conjunta con el sefior Secretario del Agua en la reunién con la Empresa Publica

del Agua,/acerca de las Regulaciones Nros. DIR-ARCA-RG-003-2016-Reformada y DIR-ARCA-RG-006-
- 2016.

13:00 — 14:00 Almuerzo

14:00 - 15:00 Participacion conjunta con el sefior Secretario del Agua en la reunién con la Empresa Publica
Lycerca de las Regulaciones Nros. DIR-ARCA-RG-003-2016-Reformada y DIR-ARCA-RG-006-

— Prefecto del Guayas.
18:00 — 19:00 Merienda

/

Ordofez — Alcaldesa de Colimes.

Participacion y acompafiamiento al Sefior Secretario de agua en las reuniones mantenidas con EPA,

GADM Colimes y Prefectura de Guayas

16:30-17:00 Participacic?n/conjunta con el sefior Secretario del Agua en la reunién con el Sr. Carlos Moral(

/

Martes, 10 de diciembre de 2019 /

/ 06:00 - 07:00}f{aslado aéreo Guayaquil — Quito /

PRODUCTOS OBTENIDOS:

v (

L

5460

DETALLE DE GASTOS:
No. DE
FECHA COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR
09-12-2019{ 0032960 v, Alimentacién” 31.50
09-12-201940032965 v /. Alimentaciony” 19.004
09-12-20191 000008435 v Alimentacién 60.60
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA 111.10

i\

ITINERARIO

SALIDA

LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaa

08/12/2019/ 10/12/2019%

11:00 /

07:00 /

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

NOTA

105,10
e

HORA servicio institucional seguin sea el caso, hasta su Negada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Adreo, terrestre, marltimo, oiros)
. / dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmni-aaaa hh:zmm
TFERRESTRE / 'NST[TUC'ONAL/ QUITO - GUAYAQUIL / 08/12/2019/ 11:00 08/12/2019 / 19:00
{SENAGUA) / v i
4
AERED AVIANCA GUAYAQUIL- QUITO | 10/12/2019 / 06:00 / 10/12/2019 07:00 V'
~ —_ !




i

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deber4 adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o holetos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

72 / -

éff/ yxya 2

Lcdo. Padl Aleﬁndro Dugue Benitez
ASESOR 2

C.C. 120485977-9

/

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del térming de 4
dfas del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacién se demorara e incluso de no presentario tendria
que restituir los valores percibidos. Cuande el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
auterizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION )

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

FIRMADE LAO ELJEFE INMEDIATO DE LA O EI,' ESPONSABLE

‘LY COMISIONADQ, \j@ / DE LA UNID
NOMBRE: NOMBRE: ’
Mgs. Maria Luisa Coelllo Recalde Mgs. Marfa Luisa Coelllo Recalde

/

DIRECTORA EJECUTIVA DIRECTORA EJECUTIVA
ARCA ARCA
(\r} Addads  DIRECCION APMINISTRATIVA
Cmbv'dclmua FINASCIERA ach UESTD
RECE, DEDOCUMENTOS, { ﬁﬁﬁacfﬂ\z . PRESUP
FECHM (—}nt {"t ‘i'é.(— HORA f rrcllu“u \) GO‘:-(;CIO?V DrDUCUMENTOS
REC]BE f“t fdc" u(--t ax at:\ B Y Y Y F PP T T ) RE.(,) Ci' HORA-.. l -\:,‘Q'
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