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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [FECHA DE SOUICITUD (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DRD-019-2021 21-09-2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
[PUESTO QUE OCUPA:
LRS- BRI TE LN QR SEANDER ANALISTA TECNICO DE REGULACION Y

HERRRRRWCLYARELLIDA ELIEROETH CONTROL TECNICO DE RIEGO Y DRENAJE 3

MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL r
p - DIRECCION DE REGULACION Y CONTROL DE
PORTOQVIEJO - MANABI RIEGO Y DRENAJE

FECHA LLEGADA (dd-mmm-2aaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

22-09-2021 07:00 23-09-2021 20:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Mgs. Gina Herrera, Ing. José Luis Paillacho y Conductor designado (ARCA)

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto mediante Memorando Nro. ARCA-DRD-2021-0236-M, suscrito por la Lic|
lAmira Zaza — Directora de la Regulacién y Control de Riego y Drenaje, sobre la ejecucién de reuniones participativas con los
prestadores del servicio de riego y drenaje de la provincia del Azuay, reuniones que permita recabar informacion para elaborar,
una propuesta de tipologias de las juntas de riego, actividades a ejecutarse los dias 22 y 23 de septiembre de 2021 y que se|
detalla a continuacién:

IMiércoles, 22 de septiembre de 2021

07:00-16:00
v Traslado via terrestre desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha hacia la ciudad de Portoviejo,
provincia de Manabi, para pernoctar.

08:00 -09:00
v" Desayuno

12:00-13:00
v Almuerzo

20:00 - 21:00
v"  Merienda

Uueves, 23 de septiembre de 2021

v Desayuno

08:00—-11:00
v Taller con los Prestadores del Servicio de Riego y Drenaje.

11:00 - 20:00
v Traslado desde la ciudad de Portoviejo, provincia de Manabf hasta la ciudad de Quito, provincia
de Pichincha.
Direccién: Rumnipamba E2-128 y Republica Cddigo postal: 170519 / Quito Ecuador S ) " 1
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TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA 2
otros} FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo Quito (Pichincha) —
TERRESTRE Institucional Portoviejo (Manabi) 22-09-2021 07:00 22-09-2021 16:00
Vehiculo Portoviejo (Manabi)-
TERRESTRE Institucional Quito (Pichincha) 23-09-2021 11:00 23-09-2021 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No, DE CUENTA:
Banco de Guayaquil Ahorros 21205456
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DE EL SERVIDOR SOLICITANTE
HRMADEIADILS Sol¢ SOLICITANTE
(
)
0 )
““~"NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Mgs. Gina Elizabeth Herrera Alvarez Lic. Amira Janeth Zaza Vallejo
Analista Técnica DIRECTORA DE REGULACION Y CONTROL DE
C.C. 1713826319 RIEGO Y DRENAJE - ARCA
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.
| 5 =~ ¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
A auterizacidn quedardn insubsistentes
C * El informs de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
\\ / término de 4 dias de cumplido el servicio Institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO obligaterio, con excepcidn de las Miximas Autoridades o de casos excepcionales
Mgs. Maria Luisa COEIIO debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado. (
DIRECTORA EJECUTIVA - ARCA
VERS!ON FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/05/2013
@ poeeciadte  DIRECCION ADMINISTRATIVA
\) Control del Agl|1 FINAHCIERA
RECEPCION DE DOCUMENTOS
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-2a23)
INSTITUCIONALES
ARCA-DRD-019-2021 27-09-2021

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

HERRERA ALVAREZ GINA ELIZABETH ANALISTA TECNICO DE REGULACION Y CONTROL
TECNICO DE RIEGO Y DRENAIJE 3
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PORTOVIEJO, MANTA-MANABI DIRECCION DE REGULACION Y CONTROL DE RIEGO Y
DRENAJE

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Mgs. Gina Herrera, Ing. José Luis Paillacho, Sr. Edison Moya (Conductor).

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto mediante Memorando Nro. ARCA-DRD-2021-0236-M, suscrito por la Lic.
Amira Zaza — Directora de la Regulacién y Control de Riego y Drenaje, sobre la ejecucion de reuniones participativas con los
prestadores del servicio de riego y drenaje de la provincia de Manabi, reuniones que permita recabar informacién para elaborar
una propuesta de tipologias de las juntas de riego, actividades a ejecutarse los dias 22 y 23 de septiembre de 2021; se detalla a
continuacién:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
Miércoles, 22 de septiembre de 2021

08:00—17:00
v" Traslado via terrestre desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha hacia la ciudad de Portoviejo,
provincia de Manabi, para pernoctar.

09:00 —10:00
¥"  Desayuno
14:00 — 15:00

v Almuerzo

20:00 — 21:00
v" Merienda

Jueves, 23 de septiembre de 2021

08:00 - 09:00
v Desayuno
09:00—-13:00
v Taller con los Prestadores del Servicio de Rlego y Drenaje, donde se abordd la siguiente
tematica:

- Registro de asistentes
- Breve resefia de los objetivos de |a recopilacién de informacion
- Presentacion de la metodologia para recopilar informacién
- Preguntas e inquietudes generales
13:00 — 14:00

" Traslado via terrestre desde la ciudad de Portoviejo hasta ciudad de Manta, provincia de
Manabi, para recoger a los Ings. Alicia Estacio y Cesar Intriago, por cuanto no disponen de
movilizacién institucional para retornar hasta la ciudad de Quito.

Direccién: Rumiparnba E2-128 ¥ Republica Cddigo postal: 170519 / Quito Ecuador
Teléfono: 593-2-3944440 - wwwiregulacionagua.gob.ec 7 7 GOblernO Juntos
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14:00 —15:00
v' Almuerzo
15:00 (23/09/2021) — 00:30 (24/09/2021)
v" Traslado via terrestre desde la ciudad de Manta, provincia de Manabi hacia la ciudad de Quito,

provincia de Pichincha.

PRODUCTOS ALCANZADOS: _
o Socializacion de la metodologia que permita recabar informacion de los PSRD.
o  Aplicacion de la encuesta a los PSRD, que permita establecer una tipologia de juntas de riego.
e  Solventar dudas e inquietudes frente a diferentes problemas de cardcter hidrico suscitados en los PSRD.

DETALLE DE GASTOS:

FECHA Nro. COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR (USD)
22/9/2021 | 003-001-000000587 ALIMENTACION 6,16 (
001-001-000001090 ALIMENTACION 12,00
001-001-000002001 ALIMENTACION 15,00
23/9/2021 001-001-000013027 HOSPEDAJE POR UNA NOCHE 25,00
GASTO TOTAL 58,16
H‘ |
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 22-09-2021 | 24-09-2021 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde Ia
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 08:00 00:30 cumplimiento del servicio institucional seglin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA |
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo Quito (Pichincha) —
TERRESTRE I Portoviejo (Manabi) 22-09-2021 08:00 22-09-2021 17:00
Institucional
Vehiculo Portoviejo (Mana‘bl’]A . .
TERRESTRE es—— Manta(Manabi) 23-09-2021 13:00 23-09-2021 14:00
Vehiculo Manta(Manabi)-Quito
TERRESTRE - {Pichincha) 23-09-2021 15:00 24-09-2021 00:30
Institucional

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

e  Transporte vehiculo institucional, MAZDA BT 50 PLACA PEI-1539, Conductor Sr. Edison Moya.
. Se adjunta facturas y notas de venta como sustento del detalle de gastos.

®  Por solicitud de la Direccion Administrativa-Financiera, se tomé la ruta Portoviejo — Manta, para recoger a los Ings. Alicia Estacio y

Cesar Intriago, por cuanto no disponen de movilizacién institucional para retornar hasta la ciudad de Quito.

Direccion: Rumipamba E2-128 y Republica
Teléfono: 593-2-3944440 - wvrw.regulacionagua.gob.ec

Cadigo postal: 170519 / Quito Ecuador
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Mgs. Gina Elizabeth Herrera Alvarez
- Analista Técnica
C.C. 1713826319

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nlimero de dias autorizados, se deberd adjuntar
la autorizacion por escrito de la Mdxima Autoridad o su

Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ool -

Lic. Amira Janeth Zaza Vallejo
DIRECTORA DE REGULACION Y CONTROL DE
RIEGO Y DRENAIE - ARCA

Mgs. Maria Luisa Coello
DIRECTORA EJECUTIVA — ARCA

Agerciade  DIRECCION ADMINISTRATIVA
@\g‘cﬂ%}'{}’“&ﬁw FINANCIERA
RECEPCION D'E DOCUMENTOS
r-rin @y s B2, Hora, RIS
TTE o b B e

Direccion: Rumipamba E2-128 y Republica Cddigo postal: 170518 / Quite Ecuador

Teléfono; 593-2-3244440 - wyaw.regulacionagua.gob.ec
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