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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

p FECHA DE SOLICITUD (d-m-a)
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INWUONMES /
29/11/2021

ARCA-DAF-008-2021 A.P.

/

VIATICOS o/ X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
( DATOS GENERALES
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA: /)
Palma Vargas Jehova Amando Conductor

-NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIJ INSTITUCIONAL

'Santa Rosa(El Oro)Rocafuerte,Chone,Portoviejo (Manabi)

Direccién Administrativa Financiera /

FECHA SALIDA (d-m-a) HORA SALIDA h:m] FECHA LLEGADA (d-m—a) HORA LLEGADA (h m}

/ /

.

30/11/2021 / 08:00 / 03/12/2021 / 17:00

/

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Sr. Amando Palma ,é Edgar Catota /

IANTECEDENTE:

Iy tes30/11/2021 /
/Ob.UO - 19:00

Movilizacion via terrestre del cantdn Quito (Pichincha) al cantén Santa Rosa (El Oro)
Miércoles 01/12/2021 /ﬁ :
12:00 - 20:00 / /
Movilizacion via terrestre del cantén Santa Rosa (El Oro) al cantdn Rocafuerte (Manabi)
Jueves 02/12/2 91 /
/12:00 - 13:00 / /

Movilizacidn via terrestre del cantdn Rocafuerte al cantdn Chone (Manabi)

Viernes 03/12/2021 /a
{08:00— 10:00 /
/Movilizacién vfayterrestre del cantdn Chone al cantdn Portoviejo (Manabi)
11:00-17:00
Movilizacion via terrestre del cantdn PortoviejoAﬂanabi) al canton Quito (Pichincha)
'ALIMENTACION

0444-M del 29 de NoviembrE/i'e 2021.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Movilizacion del Ing. Edgar Catota al cantén Santa Rosa provincia de
(El Oro) y los cantones Rocafuerte Chone Portoviejo provincia de (Manabi) mediante MEMORANDO ARCA-DRH-20214
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07:00 - 08:00 Desayuno
13:00 - 14:00 Almuerzo
18:00 - 19:00 Merienda

TRANSPORTE
! SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE it
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA hhsmm FECHA HORA
dd-mmm-aaaa : dd-mmm-aaaa hh:mm /
TERHESTRE / Vehiculo ARCA / Quito - Santa Rosa / 30/11/2021/ 08:00 30/11/2021 / 19:00 / /,
I g 4
, Santa Rosa - !
TERRESTRE VeldgloARER / Rocafuerte / / 01/12/2021 /| 1200 / 01/12/2021 »/ 20:00 ) /
. _ , /
TERRESTRE \ Vemc”'c’ARCAg Rocafuerte - Chone /| o5 /15 /2021 / 1200 J|  o02/12/2021 / 13:00 /
/ ‘ \
TERRESTRE Vehiculo ARCA | Chane-Portovefo f 03/12/2021 / / 08:00 / 03/12/2021 // 10:00 /
/
TERRESTRE Vehiculo ARCA | - Portoviejo - Quito / oyzpon /| 1100 /0320 / 17:00 /
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:
Pichincha Ahorros No. DE CUENTA 3089187100

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Z

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

/ £
7

4

0201360336

/

Mgs. Silvana Guambuguete
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
ARCA

/

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién
al cumplimiento de los servicios Instituclonales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedardn
insubsistentes
£l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dfas de cumplido el

servicio institucional

Mgs. Silvana Guambuguete
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
ARCA

Esta prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obl'gatorio, con excepcién de
las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados par la Maxima Autoridad o su
Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-mmm-agaaa)

INSTITUCIONALES 077122021
ARCA-DAF-008-2021-A.P
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:

PALMA VARGAS JEHOVA AMANDO Conductor
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

Santa Rosa (El Oro) Portoviejo Rocafuerte Direcciéon Administrativa Financiera

Chone (Manabi)

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
SR. Amado Palma Ing. Edgar Catota

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Antecedente; Movilizacién de los Servidores descritas en memorando ARCA-DRH-2021-0444-M del 29 de Noviembre del
2021

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

DESARROLLO:

Martes 30/11/2021

08:00 — 19:00 Movilizacién via terrestre desde el cantén Quito (Pichincha) hasta el cantdén Santa Rosa (El
Oro)

09:30 - 10:00 Desayuno
14:30 - 15:00 Almuerzo
19:00 — 20:00 Merienda
Miércoles 01/12/2021
07:30 — 08:00 Desayuno

11:00 — 19:00 Movilizacion via terrestre desde el cantén Santa Rosa (El Oro) hasta el canton Portoviejo
(Manabi) para pernoctar.

14:00 — 14:30 Almuerzo

19:00 — 20:00 Merienda

Jueves 02/12/2021

07:30 — 08:00 Desayuno

08:00 — 09:00 Movilizacion via terrestre desde el cantén Portoviejo hasta el cantén Rocafuerte (Manabi)

12:00 — 13:30 Movilizacidn via terrestre desde el cantén Rocafuerte hasta el cantén Chone (Manabi)
13:30 — 14:00 Almuerzo

16:30 — 18:30 Movilizacion via terrestre desde el cantén Chone hasta el canton Portoviejo (Manabi) para
pernoctar

19:00 — 20:00 Merienda
Viernes 03/12/2021
07:30 — 08:00 Desayuno
13:30 — 14:00 Almuerzo
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14:00 - 20:00 Movilizacion via terrestre desde el cantén Portoviejo (Manabi) hasta el cantén Quito (Pichincha)

DETALLE DE GASTOS:
FECHA comp::bg:ms DESCRIPCION VALOR
30/11/2021 014737 Alimentacion $ 20,00
30/11/2021 032369 Alimentacion $ 10,00
30/11/2021 043980 Alimentacidn ~ $14,00
01/12/2021 034163 Alimentacion $ 10,00
01/12/2021 012826 Alimentacion $ 15,00
01/12/2021 056489 Alimentacién $12,00
01/12/2021 056489 Hospedaje $ 25,00
02/12/2021 001005 Alimentacion $12,50
02/12/2021 009915 Alimentacion $ 10,00
03/12/2021 012003 Hospedaje x do noches $ 50,00 (
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA $178,50
ADJUNTO
Peajes y Facturas de Combustible
Peajes (12) total $11,50 ~ 2 pey s
PRODUCTOS ALCANZADOS: '
Movilizacion a funcionarios sin novedad
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

30/11/2021 | 03/12/2021 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

dd-mmme-aaa . . . . .
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA 08:00 17:00 cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMERE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, atros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
\
TERRESTRE Vehisulo Quito - Santa Rosa | 30/11/2021 08:00 30/11/2021 19:00
Institucional
Vehiculo Santa Rosa - . )
TERRESTRE Institucional Portoviejo 01/12/2021 11:00 01/12/2021 19:00
Vehiculo Portoviejo - : .
TERRESTRE st kuicisial Rocafuerte 02/12/2021 08:00 02/12/2021 09:00
Vehiculo
TERRESTRE o Rocafuerte - Chone 02/12/2021 12:00 02/12/2021 13:30
Institucional
TERRESTRE Vehieulo Chone - Portoviejo | 02/12/2021 16:30 02/12/2021 18:30
Institucional
TERRESTRE Vehleulo Portoviejo - Quito 03/12/2021 14:00 03/12/2021 20:00
Institucional

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.
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OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

—

& dity )
NN/
NOMBRE:Amando Palma // 4
0201360336 /

Conductor-ARCA

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

NOMBRE: Mgs. Silvana Guambuguete
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA /

DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOMBRE: Mgs. Silvana Guambuguete /

ARCA ARCA
@ Q%ﬁii%?w DIRECCIGN ADMINISTRATIVA
Controll Agua FINANCIERA 4

RECEPCION DE DOCUMENTOS
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FECHA, Q. 83202202 Hora;
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 985
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriades i
ylo fines de semana o que implique el pago de vidticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién ~ AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DEL AGUA

RUC 1768178790001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia  Desde 2021-11-30 Hora 08:00 Hasta 2021-12-03 Hora  20:00

Mativo  MQVILIZACION DEL ING ING EDGAR CATOTA HASTA LOS CANTONES SANTA ROSA, ROCAFUERTE,
CHONE, PORTOVIEJO, QUIEN CUMPLIRA ACTIVIDADES INDICADAS EN LOS MEMORANDOS No.
ARCA-DRH-2021-0399-M DE 29 DE OCTUBRE DE 2021 Y MEMORANDO ARCA-DRH-2021-0444-M DE
29 DE NOVIEMBRE DE 2021

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2021-11-29 No. Comunicacién ARCA-DRH-2021-0399-M/0444-M

Lugar Origen ARCA

Lugar Destino SANTA ROSA ROCAFUERTE CHONE PORTOVIEJQ

Kilometraje Inicio ‘3 72| 6 :,i- Kilometraje Fin (G X 31{&“
3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  PALMA VARGAS AMANDO JEHQVA Cargo CONDUCTCR

Numero de Cédula / Pasaporte 0201360336 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

L

Numero de Placa  PEI1539 7 Marca / Modelo MAZDA

Color PLOMO Numero Matricula 3415432

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  MGS. DAVID MEJIA Cargo DIRECTOR DE REGULACION Y CONTROL
DE RECURSOS HIDRICOS

Realizado Por RIVADENEIRA NARVAEZ GONZALO ANDRES
Fecha de Emisidon  2021-11-29 17:17
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