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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES
ARCA-DT-003-2016

IFECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

18-01-2016 /

VIATICOS MOVILIZACIONES x

SUBSISTENCIAS

b ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Molina Penafiel Mirtha Mercedes

o

PUESTO QUE OCUPA:
Analista Técnico - Servidor Publico 05

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Santa Rosa- El Oro -~

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccion Técnica de Gestion Institucional - ARCA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm),

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

19-01-2016 06:30

19-01-2016 21:45

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Lcda.

Mirtha Molina

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE.

en el canton Machala.

Actividades de socializacion y entrega de informes a la Junta Administradora de Agua Potable y Saneamiento el Retirg

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreq, ter:{;ﬁ:;_ maritimo, TRANSPORTE FEC HA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Quito - Santa Rosa | /,19-01-2016 06:30 18012018 07:30
AEREO TAME
Santa Rosa-Quito /'/ 1012016 20:45 19-01-2016 21:45 i
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 5669577100

FIRMA DE LA 0] EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE' LA
: SOLICITANTE

UNIDAD

Ltc Mﬂ‘tﬁa Mercedes Molina Pefiafiel
ANALISTA TECNICA - ARCA
Cl: 1707302145

Ir%#ffrafn Aﬁn?&nwm’ 0 Santiago
RECTOR TECNICO-ARCA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
~_ DELEGADO

—
/ :

e M-

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas
de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentrc del término de 4 dias de
cumplido el servicia institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descansc obligatorio, con

Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO
ARCA

excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.

9 }
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES RERA.DE INFAEME fdEmpineasas)
ARCA-DT-003-2016 20-01-2016.(
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Molina Pefiafiel Mirtha Mercedes Analista Técnico — Servidor Publico 5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL: SERVIDOR

Santa Rosa-El Oro P

Direccion Técnica de Gestidn Institucional

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Lic. Mirtha Molina

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS

1.- Socializacion de los informes de control a la prestacién del servicio de Agua Potable y Saneamiento a
la Junta Administradora de Agua Potable.

2.- Aclarar las observaciones e interrogantes que indican las Juntas de Agua Potable respecto al informe
de control

3.- Entregar informe a las Juntas Administradoras de Agua potable el Retiro
4.- Elaborar acta de la actividad realizada

Martes 19/01/2016

ACTIVIDADES:

06:30-07:30 Movilizacién via Aérea Quito — Santa Rosa.

09:00-11:00 Reunidn de trabajo con la Juntas Administradora de Agua Potable El Retiro

1. Llegada alaJunta Administradora de Agua Potable El Retiro
2. Socializacién y presentacién del informe de control
3. Aclaracion de dudas y observaciones de la Junta por el personal técnico de la ARCA

Aqmr‘\ 1de PRESUPUESTO

4. Elaboracidon de acta de actividades

Ol

) Control del Agua
5. Entregade informes a representante de la Junta RECEP(JC‘N DE DOCUMENTOS
11:00 -20:00 Elaboracién de informes y boletin de prensa FECHA. £, 1’__,,‘ A X

RECIBE, 1}'
EIRMA.

20:45-21:45 Movilizacién via Aérea Santa Rosa-Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. Junta Administradora de Agua Potable conoce situacién en ambito administrativo, financiero,
contable, estado del sistema de agua y sobre la calidad del agua.

2.- GAD Parroquial de El Retiro motivado para apoyar en la elab@%:frmdel Plan dRIRERSIOHD NS TRATG
Con

de Agua Yool el Agua FINANCIERA
0 chf.vum)f DOCOMENTOS ——
FECHA,.]. 4.
RECIBE.vvuvseeersnsingen o O s AU




3.- SENAGUA coordinando competencias con ARCA para aplicacién de LORHUYA en la JAAP
4.-JAAP visibilizadas como entes comunitarios prestadores de servicio de agua y saneamiento

5.- Se elabord boletin informativo de las actividades realizadas.

REGISTRO FOTOGRAFICO

FIEERFES

. fm;;'%f{;_.

llustracién 2. Entrega de informe de control de agua

llustracién 1. Reunidn Junta de Agua el Retiro,
cantdén Machala
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No. Del —

Fecha Coriprabarite Descripcidn Valor
19-ene-16 ~ 3610 P taxi $ 15,00 .
19-ene-16 / 122 /- Alimentacion $20,00 7
TOTAL DE GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURAS S 35,00

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
19-01-2016 19-01-2016 en el cumplimiento del servicio institucional, desde Ia
dd-mmm-aaa ’ G . . . .
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
| cumplimiento del servicio institucional seguin sea el caso,
./ | hasta su llegada de estos sitios
4
HORA 06:30 21:45
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE ik
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO wape 2 | Eulos Ganbeoss | IFHFRIRAE ppmg | IEINOE 07:30
Santa Rosa-Quito 19:01-2016 /) 5045 | 19-01-2016~ ﬂf@ '
OBSERVACIONES e
FIRMADE LAOEL SE%VIDOR COMISIONADO NOTA

ECNICO ANALISTA-ARCA

Cl: 1707302145

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

P Rr-v-ol
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE D

UNIDAD DEL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

: —_—
/“,.1 e fits
/ :

ECNICO -ARCA

NOMBRE:
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO - ARCA

NOWBRE: | / /4 mo-wo/
% In .ﬁffé(c;é/ villo Santiago
€ ~_/ DIRECTORT




