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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERV]CIOS
INSTITUCIONALES

IFECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

ARCA-DT-004-2016 20-01-2016
VIATICOS MOVILIZACIONES x| SUBSISTENCIAS | x| ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Molina Penafiel Mirtha Mercedes Analista Técnico - Servidor Publico 05
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Puerto Quito-Pichincha Direccion Técnica de Gestion Institucional - ARCA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
21-01-2016 06:00 21-01-2016 18:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Lcda. Mirtha Molina

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE.

Asistir a la entrega de obras de Agua Potable por el GAD Municipal de Puerto Quito a las Juntas de agua y firma de|
notificaciones de control a las Juntas de Pedro Vicente Maldonado.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
rwSEOiTe | Nowereoe | gy

{90, 'e';ff;;ﬁ' maritme; FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

; . 21-01-2016 ; 21-01-2016 g
TERRESTRE |NSVTE|¢LIJCCL|J53AL —— 21:01-2016 — 21-01-201 —
Puerto Quito-Quito 01- 20:45 e selle 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 5669577100

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE L LA o EL SERVIDOR SOLICITANTE = T SOLICITANTE

A

ks ,chﬂllrtﬁa Mercedes Molina Pefiafiel
ANALISTA TECNICA - ARCA /

Cl: 1707302145
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU

Ing[;)fﬁ:‘;fﬁ/ Artﬁro Navﬂlo,Séntlago
CTOR TECNICO-ARCA

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e DELEGADO

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran

/ insubsistentes

5 + El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con

LiC. Gualbert MaXim”ianO TUflﬁO Slmba :;:ﬁé:uij;ida:dN;é:n::e;:gidades 0 de casos excepcionales debidamente justificados por la
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO ‘
ARCA

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-DT-004-2016 /

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
22-01-2016,

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Molina Pefiafiel Mirtha Mercedes Analista Técnico — Servidor Publico 5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA OEL
INSTITUCIONAL: SERVIDOR
Puerto Quito-Pichincha

Direccion Técnica de Gestion Institucional

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Lic. Mirtha Molina, Sr. conductor Edison Moya
- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVOS

1.- Asistir a la entrega-recepcidn de los sistemas de agua potable por el GAD Municipal de Puerto Quito a
las Juntas Administradoras de Agua Potable de Puerto Rico y La Abundancia.

Jueves 21/01/ 2016/
ACTIVIDADES:

07:30-10:30 Movilizacidn via Terrestre Quito — Puerto Quito.

10:30-12:30 Programa de entrega recepcion del sistema de agua potable a la Junta de agua de Puerto Rico

1. Palabras de Bienvenida por el presidente de la Junta Dr. Medardo Erazo

2. Palabras de la delegada de la ARCA Lic. Mirtha Molina

3. Intervencidn de la Sra. Narciza Pdrraga, Alcaldesa del cantdn Puerto Quito

4. Intervencion del Presidente de la JAAP de Puerto Rico

5. Firma del acta entrega recepcién por la Sra. Alcaldesa y el Presidente de la JAAP

6. Apertura de llave y corte de cinta por la Sra. Alcaldesa del cantén y representantes de las instituciones
presentes.

12:30-14:30 Movilizacidén via Terrestre Puerto Rico- Pedro Vicente Maldonado
Recepcion de oficios de notificacidn a las Juntas de Agua y Organizaciones de ese cantdn

14.30-15:00 Movilizacién via terrestre de Pedro Vicente Maldonado a San Francisco de la Abundancia (cantén

Puerto Quito).
15:00-16:30 Programa de entrega recepcion del sistema de agua potable a la Junta de agua de San Antonio de

la Abundancia
1. Palabras de Bienvenida por el presidenta del recinto San Francisco de la Abundancia
2. Palabras de la delegada de la ARCA Lic. Mirtha Molina

3. Intervencidn de la Sra. Narciza Parraga, Alcaldesa del cantdn Puerto Quito

4. Intervencidn de la Presidenta de la JAAP de | ndancia DIRECCION ADMINISTRATIVA
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a3 ]Gommlm L o) Ll

RECEPCION DE DOCUMENTOS
FECHA,..2.Ac QN7 HORA i T

RECIBE, .vvverrisessssnssnns ({{;.,\ b
\“' A esasessasesnanns



5. Firma del acta entrega recepcién por la Sra. Alcaldesa y Presidenta de la JAAP

6. Apertura de llave y corte de cinta por la Sra. Alcaldesa del cantdn y representantes de las instituciones
presentes.

16:30-17:00 Movilizacion via terrestre de San Francisco de la Abundancia al recinto 29 de Septiembre

17:00-18:00 Recabar informacidn de la Junta de agua y de la poblacidn por la suspensidn del evento de entrega
del sistema de agua en este sector.

18:00-22:00 Movilizacidn via terrestre de recinto 29 de Septiembre a Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. Junta Administradora de Agua Potable de Puerto Rico y San Antonio de la Abundancia satisfechas
por la intervencion de la ARCA en la solucidn del problema, al entregarles el GAD el sistema de
agua potable terminado.

2.- Se elabord boletin informativo de las actividades realizadas.

REGISTRO FOTOGRAFICO
g : : N’
llustracién 1. Entrega de sistema de agua potable llustracién 2. Intervencion de la ARCA en el acto de
por el GAD Municipal de Puerto Quito a la Junta entrega del sistema de agua potable en Puerto
Administradora de Agua Potable de Puerto Rico. Rico
Palabras de la Sra. Alcaldesa Narciza Parraga Ibarra
A

Corte de cintas en Puerto Rico por autoridades Corte de cintas en san Frarrcisco de la Abundancia

presentes
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No. Del Ny
Fecha Bomprobarte Descripcién Valor
21-ene-16 813 Alimentacion $ 20,00
TOTAL DE GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURAS $ 20,00

£ENICO ANALISTA-ARCA
Cl: 1707302145

término de 4 dias del

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
21-01-2016 /| 21-01-2016 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa . ; : ; ;
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios
HORA
07:30 22:00
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE —
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
7 7
TERRESTRE VEHICULO | Quito - Puerto Quito | 21°01-2016" | ~g7.59 | 21-01-2016 - 10:30
INSTITUCIONAL g :
Puerto Quito -Quito 21012046 18:00 21012016 22:00 /
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la

Méxima Autoridad o su Delegado

ir n4 nnan

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD
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DIRECTOR TECNICO -ARCA

NOMBRE:
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO - ARCA
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TALENTO HUMANO




