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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-DAF-003-FO &

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

25-01-2016

<

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

- DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Ortega Heredia Franklin Fabian

/ PUESTO QUE OcUPA:  CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ESMERALDAS-ESMERALDAS

SANTO DOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS;

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
“Direccion Administrativa Financiera

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm]

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

28/01/2016 / 0s00

28/01/2016 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Ing. Roberto Saransig, Sr. Fabian Ortega.

o SCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Traslado de funcionarios del departamento Técnico; haua SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS; ESMERALDAS

_ TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
i RUTA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA
maritimo, otros) d-Sxibine: HORA DL dd-mmm-aaaa hh:mm
aaaa
Vehiculo Institucional Quito- Santo Domingo ] ) .

TERRESTRE _ASfOleO‘lG/ 05:00 28-01-2016~ 08:00

TERRESTRE Vehiculo Institucional Santo Domingo- Esmeraldai /2870172016/ 09:30 28-01-2016 ~ 13:00

TERRESTRE Vehiculo Institucional Esmeraldas -Quito / // 23'01'201@/ 14:00 28012016 - 20:00,/

DATOS PARA TRANSFERENCIA

Banco Prod ubanco

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: .No. DE CUENTA:

FIRMA DE LA 0 EL SERV!DOR SOLICITANTE

Ahorro 12005607 601

F!RMA DE LA OEL RESPONSABLE D£ LA UNIDAD SOUCH’M

/ / // :
L s foce

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN
C.C. 1710456987
CONDUCTOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO ( € )
ARCA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOM}NADORAOSU DEEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de

‘:/“"1/‘-* A A

anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacidn quedaran
insubsistentes
* Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO ( a )
ARCA

servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su
Delegado.
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YO No. 251
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DEL AGUA

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2016-01-28 Hora  08:05 Hasta 2016-01-29 Hora  08:00

Motivo  MOVILIZACION DEL ING. ROBERTO SARANSIG YA QUE TRANSPORTARA EQUIPO (MOLINETES) DE
MEDICION PARA-SER DEVUELTQ A SENAGUA EN SANTO DOMINGO Y EN ESMERALDAS.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2016-01-26 " No. Comunicacién ARCA-DTGI-2016-0019-M
Lugar Origen ARCA = 3
Lugar Destino  SANTO DOMINGO, ESMERALDAS f
A PLe I+ £ 27 /

Kilometraje Inicio 7 ¢ © tﬁ | Kilometraje Fin [ ~ - & /

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1710456987 Tipo de Licencia D

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI7764 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ NEXT AC 2.4 5P 4X4 TM
Color PLATEADO Numero Matricula 3547540

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING. EFRAIN NOVILLO Cargo DIRECTOR TECNICO DE GESTION

INSTITUCIONAL

/ Realizado Por MALDONADO ALBAN SANTIAGO NABIL

/ Fecha de Emislén  2016-01-26

_—SERVICIOS
‘--.Tfﬁg,NERALEs
N/
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i RABRRISTRATIVO FIRARCIERD ™ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

eecua-_ 0 2 FFR 2018 ;
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DAF-003-FO - 29-01-2016
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR p PUESTO QUE OCUPA:
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN CONDUCTOR

CIUDAD — PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS;
ESMERALDAS-ESMERALDAS

o

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Roberto Saransig y Sr. Fabidn Ortega

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
vUEVES 28 DE ENERO DEL 201'5/

05:00 —08:00 /

v" Traslado via terrestre desde Quito — hacia Santo Domingo
08:00 - 09:30
¥" Traslado al Centro de Atencién al Ciudadano de la DH Esmeraldas (oficina Santo Domingo).
v' 09:30 - 13:00 Aqenca e PRESUPUESTO
& [FE 5
v’ Traslado via terrestre desde Santo Domingo hacia Esmeraldas. RECEPCION DE DOCUMEQ_:,T%S‘
recralA- 0L 00 | Hora  RESLL.....
13:00 - 14:00 RECIBE..[&. iﬂﬁl.t... ...........................
i FIRMA «ov el cnnnsnannnsasanmmunnnrernnrentst
¥v" Traslado al Centro de Atencidn al Ciudadano de la DH Esmeraldas (oficina Esmeraldas
14:00 - 20:00
v" Retorno via terrestre desde Esmeraldas hacia Quite.
DETALLE DE GASTOS:
FECHA N° DE COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR
28-01-2016 001-001-0000190 Alimentacion - Desayuno $ 5,00 v
28-01-2016 001-001-0037857 Alimentacion - Almuerzo $20,00 | _
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA $ 25,00
Adjunto Facturas de combustible y peajes :
Combustible 2: 0005676 — 000070761 : total 36,00
Peajes 2: 003842173 - 002013577 : total 4,00
TOTAL 40,00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
o e 28-01-2016 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
7] de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
h*LORA 05H00 ZOHOO/ servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos
mm ity
sitios.




TRANSPORTE e e

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros)
dd-mmm-asaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEhi i tonsl Shstia~Banta:Comines 28-01-2016 | 05:00 28-01-2016 08:00
Santo Domingo-
TERRESTRE Vehiculo Institucional Esmeraldas 28-01-2016 09:30 28-01-2016 13:00 ‘
/
TERRESTRE Vehiculo Institucional Esmeraldas -Quito 28-01-2016 14:00 28-01-2016 20:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberad presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nudmero de dias

NOMB%_é:ﬁtega Heredia Franklin Fabian autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de Ia
Conductor Maxima Autoridad o su Delegado \/

C.C. 1710456987

FIRMAS DE APROBACEON

FIRMA DELAOEL RESPONSABLE DE LA UNlDAD DEL SERVIDOR FIRMADE LAO ELJEFE INMEDIATO FIRMA DE LA O ELJEFE .
COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
. _ /
S d(d”Au zlt/z" A afﬂ (fi/-.-:'/‘-/
NOMBRE: NOMBRE:
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO (e) DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO (e)
ARCA ARCA
-
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