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] E AUTQEIZACIQN PARA CUMKPLI'MI'E’. DE SERVICIOS iNSTITUCiONA{ES
INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE sm\?ﬁ)s INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DAF-002-FO £ 25-01-2016
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Ortega Heredia Franklin Fabian ~ pusstoEnaRs: CoNORCTOR /
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

QUITO MEJIA — CAYAMBE PICHINCHA -~ Direccién Administrativa Financiera

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA [hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
27/01/2016 06:30 27/01/2016 > 18:00

SeRVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Ing. Roberto Saransig y Sr. Fabian Ortega

Traslado de funcionarios del departamento Técnico ;

e Directorio de Aguas de Riego Guitig

e Directorio de Aguas de Pifo

e Directorio de Aguas Guallabamba

e Junta General de Usuarios del Sistema de Riego San Antonio y luego a Cayambe sector la Cimba

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

TRANSPORTE
TR:‘:?P';iTE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
(Aéreo, terrestre, FECHA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa / RORA hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE | Vehiculo Institucional Quito — Mejia 27-01-2016 06:30 27-01-2016 08:00
TERRESTRE | "o Hedlgiinstitucionsl Mejia - Pifo 27-01-2016 |  08:30 27-01-2016 10:00
Vehiculo Institucional | pifo- Guayllabamba :
TERRESTRE 27-01-2016 10:30 27-01-2016 ) 11:30
= Vehiculo Institucional Guayllabamba-
TERRESTRE Cayambe-Sectorla | 57 49 5016 12:00 27-01-2016 14:00
Chimba / ‘
Vehiculo Institucional Cayambe-Sector La
TERRESTRE Chimba; San Antonio 27-01-2016 15:00 27-01-2016 16:30
|
TerresTRe | VehiculoInstitucional | san Antonio-Quito | 57.01.2016 17:00 27-01-2016 18:00
_ - DATOS PARA TRANSFERENCIA '
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Produbanco Ahorro 12005607601

& /"( ( AL c.)[“' / / /
e W“‘ A dlegiiedioiy

NOMBRE -DETA'D EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMERE DELA O EL SERVIDOR Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba

ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN

FIRMA DE LA AUTORIDAD

C.C. 1710456987 DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO ( € )
CONDUCTOR ARCA
g EWRAOSU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de

........................... anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades




Ll

NOMBRE DE LA OEL RESPONSmE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO ( € )
ARCA

institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentes
* Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de

las Madximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.
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D’”Emhﬂ"”m"; TIVO FINAREIER”  \NFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECH‘. ﬁ; EER ansn = s

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DAF-002-FO -~ 29-01-2016
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDCR PUESTO QUE OCUPA:
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN CONDUCTOR -~
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO, MEJIA, CAYAMBE (PICHINCHA) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA —

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Roberto Saransig y Sr. Fabién Ortega e

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

O
(\ p— pRESUPUEST
NERCOLES 27 DE ENERO DEL 2016 O Gonn-olgdel oS
-  DE POCUMENT
06:30 — 08:00 RE(,{;P(‘I’ON \6 . 4[ _____
v" Traslado via terrestre desde Quito; hacia el cantén Mejia. FECHA.\-/(\ v . %‘( ‘ S
RECIBELE (\.\3.\1 ............................
08:00 - 08:30 T .

v" Entrega del Informe Técnico del estado situacional del Directorio de Aguas de la Acequia Guitig
08:30 - 10:00

v' Traslado via terrestre desde el cantén Mejia; hacia la Parroquia de Pifo.
10:00 - 10:30

¥ Entrega del Informe Técnico del estado situacional de la Junta de Aguas de Pifo al Sr. Gustavo Oviedo Presidente de la Junta.
10:30-11:30

v" Traslado via terrestre desde la Parroquia Pifo; hacia la Parroquia Guayllabamba.

~  11:30 -12:00

v" Entrega del Informe Técnico del estado situacional de la Junta Provisional de Regantes del Canal de Riego Uravia
12:00 - 14:00

v Traslado via terrestre desde la Parroquia Guayllabamba; hacia el cantén Cayambe-Sector La Chimba.
14:00 -14:30

v" Entrega del Informe Técnico del estado situacional del Comité de Desarrollo Comunitario de La Chimba

14:30 - 15:00 TALENTO HUMANO
v Almuerzo [{r(?l”fy}l\ DE DOCUME! j(ﬁ- :
FECHA.. Q}L)j N\ . HORA:..44. 0.
15:00 - 16:30 RECIBE. .

FIRMA « oo oss \.( T iy e em eSS
¥v" Traslado via terrestre desde el canton Cayambe-Sector La Chimba; hacia la Parroquia San Antomo
16:30 - 17:00




v
17:00 - 18:00

v" Traslado via terrestre desde la Parroquia San Antonio; haci
DETALLE DE GASTOS:

Entrega del Informe Técnico del estado situacional del Directorio de Aguas de la Acequia Pirca

a Quito.

FECHA N° DE COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR
27-01-2016 001-001-000005320 Alimentacion $ 1060 |
27-01-2016 S001-001-000000817 Alimentacidn $ 8,00 4
27-01-2016 004-001-000001247 Alimentacidn 5.00 |«
. TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA $23,60
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
= Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
ECHA . . . - - . -
dd-mmm-aaa 22012016 rd 27-01-2016 /| cymplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
h*;DRA 06H30 18:00 servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos
i | sitios.
TRANSPORTE -
TIPO DE SALIDA LLEGADA
‘ TRANSPOl’!TE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA '
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Vehieulo Istipiclonal Qyife= Ml 27-01-2016 ; 06:30 27-01-2016 08:00
Vehiculo Institucional
TERRESTRE ehiculo Instituciona 2 b 27-01-2016 08:30 27-01-2016 10:00
Vehiculo Institucional Pifo- Guayllabamba
TERRESTRE 27-01-2016 10:30 27-01-2016 11:30
Vehiculo Institucional Guayllabamba-
TERRESTRE PR e 27-01-2016 12:00 27-01-2016 14:00
Vehiculo Institucional _Cayambe-Sector La
TERRESTRE Chimba; San Antonio 27-01-2016 15:00 27-01-2016 16:30
P ——
TERRESTRE Lt L SanAsthio-Quits 27-01-2016 / 17:00 — 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoria

mente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Ortega Heredia Franklin Fabian
Conductor

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de ~

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contraridw
| liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizaciéon por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

C.C. 1710456987

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

/ddé%‘ ? ..,AA-/

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO FIRMA DE LA O ELJEFE
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

/‘éﬁa//‘ 7 _é('/

NOMBRE:
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO (e )

NOMBRE:
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO (e)
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