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Regulacion y

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
-

Escobar Pintado Juan Fernando

ARCA-C5-0035-2015 18/11/2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Analista de Comunicacidn Social

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Latacunga (Cotopaxi), Ambato (Tungurahua}

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Agua-ARCA

Comunicacion Social Agencia de Regulacion y Control del

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

19/11/2015 06:00 ,

20/11/2015 18:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Escobar Pintado Juan Fernando, Verécina Zurita, Pamela Fierro, Vinicio Mena, Efrain Novillo

E)ESCRIFCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

(ARCA), a 10 Juntas de Riego de Cotopaxi y 22 de Tungurahua.

ICobertura de audio, video, notas periodisticas y en redes sociales de la agenda de entrega de informes que realizard el equipo técnico de la Agencia de Regulacion y Control del Agual

TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm
VEH[CULO Quito = Latacunga
TERRESTRE INSTITUCIONAL & 19/11/2015 06:00 19/11/2015 09:30
/ : ’
VEHICULO Latacunga - Ambat
TERRESTRE INSTITUCIONAL ArECHnga ato 18/11/2015 15:00 15/11/2015 “15:45
VEHICULO btk
TERRESTRE INSTITUCIONAL ato -Huito 20/11/2015 15:00 20/11/2015 < 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO Ahorros 12005421743
 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE ~ FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
/ / |
/ A Lt e

—

%ﬂ Fernando Escobar

ANALISTA DE COMUNICACION
ARCA
1711597920

Ing. Maximiliano Tufifio
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (e)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas

-
A.(/z%ﬂ’z"
A

institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

insubsistentes

servicio institucional

Ing. Maximiliano Tufifio
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (e)

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion
las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados per la Mdxima Autoridad o
Delegado.

anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran

» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ARCA-CS-0035-2015

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa

25/11/2015 -

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Escobar Pintado Juan Fernando

PUESTO QUE OCUPA:

Analista de Comunicacion Social

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Latacunga (Cotopaxi), Ambato (Tungurahua)

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Comunicacion Social Agencia de Regulacion y Control del

- Agua-ARCA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

f

Objetivo:
- Cobertura de audio, video, notas periodisticas y en redes sociales de la agenda de la entrega de informes
que realizé el equipo técnico de la Agencia de Regulacion y Control del Agua (ARCA), del area de Riego, a 10
/ Juntas de Riego de Cotopaxiy 22 de Tungurahua.

Tareas realizadas:

19 de Noviembre:
Fd
06:00 Salida desde Quito hacia Latacunga
09:30 Cobertura periodistica de audio y video en Consejo Provincial de Latacunga donde se hizo la entrega de
informes de estado situacional de 10 Juntas de Riego de la provincia de Cotopaxi.
15:00 Traslado hacia la ciudad de Ambato.

20 de Noviembre:

08:00 Cobertura periodistica de audio y video de la entrega de informes de estado situacional de 22 Juntas de Riego
de la provincia de Tungurahua.
15:00 Traslado hacia la ciudad de Quito

Productos Alcanzados:

Material fotografico, de video, notas periodisticas y de redes sociales de la exitosa agenda del equipo técnico de la
Agencia de Regulacion y Control del Agua (ARCA), durante la agenda realizada en la provincia de Cotopaxi y
Tungurahua.

Se publicaron dos noticias noticia en la pagina web y mas de 7 notas en las redes sociales institucionales.
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NOMBRE: Lic. Judnernando Escobar
ANALISTA DE COMUNICACION
ARCA

1711597920

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
dd-mmm-aaa 19/11/2015 | 20/11/2015 | el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 06:00 18:00 del servicio institucional seguin sea el caso, hasta su llegada
hizmm 3 = de estos sitios.
- TRANSPORTE -
TP DE I oA SALIDA LLEGADA
___ TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhemm
VEHICULO e it
TERRESTRE INSTITUCIONAL i Sdiacunes 19/11/2015 06:00 19/11/2015 09:30
._ /
VEHICULO e
TERRESTRE INSTITUCIONAL APREL e 19/11/2015 15:00 19/11/2015 15:45
VEHICULO Aeitite i
TERRESTRE INSTITUCIONAL e 20/11/2015 15:00 20/11/2015 18:00
” NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
-OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

p -
NOMBRE: NOMBRE:

Ing. Maximiliano Tufifio
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (e)

Ing. Maximiliano Tufifio
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (e)

DIRECCION ADMINISTRATIVA

|
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Control del Agua

TALENTO HUMANO
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