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~ SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLI MRENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DAF-029-FO 03-12-2015
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Ortega Heredia Franklin Fabian puERORUECCRG: {EOMBICTOR
(CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Mejia Tambillo Direcciédn Administrativa Financiera
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
04-12-2015 08:30 04-12-2015 16:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Ing. Paclo Brazales y Sr. Fabidn Ortega

5CRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Traslado de funcionarios del departamento Equipo técnico de control; hacia Mejia Tambillo
TRANSPORTE
TIPO DE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo NOMERE.DE RUTA FECHA
! TRANSPORTE HORA FECHA HORA
terrestre, dd-mmm-
. hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros) . aaaa
TERRESTRE Vehiculo Institucional | Quito — Tambillo 04-12-2015 08:30 04-12-2015 09:30
Tambillo - Quito 04-12-2015 15:00 04-12-2015 16:30
PEI-7764
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Produbanco Ahorro 12005607601

NOMBRE DELAOEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN
C. C. 1710456987 DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO ( € )
CONDUCTOR ARCA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de

ién al limiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
— lnsﬂtucn:males la Auwndad Nominadora autorice.
/ * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedardn
Lltrhee s’ ater insubsistentes
NOMBRE DE LA O FL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE * Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el

servicio institucional

Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO ( e ) las Mdximas Autcridades ¢ de casos excepcionales debidamente justificados per la Maxima Autoridad o su
ARCA Delegado. {, ! L{"j
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES — FECHA DE I;'JFDRME (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DAF-029-FO, 07-12-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN CONDUCTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Mejia - Tambillo DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Ing. Paclo Brazales y Fabidn Ortega .

vidades realizadas

Dia 04/12/2015
08:30 -16:30
. Traslado desde las oficinas de la Institucién al Cantén Mejia al funcionario Paolo Brazales

¢ Retorno desde Tambillo a Quito sin ninguna novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

EECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
04-12-2015 04~ 12-2013 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
] de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

dd-mmm-aaa

h'lc_’RA 08:30 16:30 servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos
mm . sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
" TRANSPORTE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Vehiculo Institucional . : ) .

TERRESTRE Placa — PEI 7764 Quito - Tambillo 04-12-2015 08:30 04-12-2015 09:30

Vehiculo Institucional
Placa — PEI7764

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

TERRESTRE Machachi - Quito 04-12-2015 15:00 04-12-2015 16:30

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
/\'\ dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
(- = ™\ 1\. liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
: L ] x restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
q ‘trflgz oLl T v servicios institucionales sea superior al ndmero de dias
NOMBRi‘Er?GTtEEETHeFedia_Franklin Fabian autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Conductor Méxima Autoridad o su Delegado

C.C. 1710456987

FIRMAS DE APROBACION

/) :“{



FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO FIRMA DE LA O EL JEFE

COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
—
oy ,ﬁwéwéf
NOMBRE: - NOMBRE:

Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO (e)
ARCA

Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO (e )
ARCA

Rpglm § DIRECCION ADMINISTRATIVA
Control dei Agua FINANCIERA

RECEPCION DEDOCUMENTQS
FECHA..Q-.'}./.{.z.'.zv‘.).?ﬁ._....HORA: ....... 4" .....
RECIBE. ......cvcunnn. T

FIRMA «-civernnrnenie j .................................

O




