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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
ARCA-DT-0517-2015 .

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
30/11/2015

VIATICOS I X ‘ MOVILIZACIONES

| I SUBSISTENCIAS ]x[

ALIMENTACION ] [

'DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Casa Casa Luis Anibal

PUESTO QUE OCUPA:
Analista Técnico — Servidor Publico 5

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayaquil - Guayas
Cuenca - Azuay

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccion Técnica de Gestidn Institucional

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

01/12/2015 / 05:00

02/12/2015 7 22:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ICisneros, Juan Fernando Escobar.

ICésar Intriago, Cristian Rosero, Cinthya Rodriguez, José Giraldo, Maria Augusta Urquizo, Andrea Gomez, Luis Casa, Adrian

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ETAPA EP del canton Cuenca, respecto a los datos de la prestacion
la ARCA.

Los dias 01 y 02 de diciembre de 2015 se va a realizar la segunda fase de control en las provincias de Guayas y Azuay, en
donde se realizardn las verificaciones y controles de la informacion reportada por la EMAPAG-EP del cantén Guayaquil yi

del servicio de agua potable y alcantarillado reportados a

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE HORGREBE SALIDA LLEGADA
Wpdrstorusre marn, | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME Quito - Guayaquil 01/12/20/15 07:00 01/?.2/2015 08:00
Aéreo TAME Guayaquil - Cuenca 01/12/2015 18:10 01/12/2015 ..18:50
Aéreo TAME Cuenca - Quito 02/12/2015 20:15 02/12/2015 Z21:15
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco de Pichincha Ahorros 3227954400
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L SOLICITANTE

ki 8 //é;?::j/_/:,

Dr. Luis Anibal Casa Casa
TECNICO-ARCA
CC: 172311990-3

/\ﬁg/ﬁ?am{ﬂr‘tﬁro\N@wﬂB Santiago
DIRECTOR TECNICO
ARCA

/F!RMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo

Ll

menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
s El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

Lcdo. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba

/. DIRECTOR ADMINJSTRATIVO FINANCIERO (E)
L5\ 2 *r \ SRMHIEA
N |

debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DEINFORME \dd-m simt-gtas)

03-12-2015
ARCA-DT-0517-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Casa Casa Luis Anibal Analista Técnico — Servidor Publico 5
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL: EL SERVIDOR
Guayaquil - Guayas Direccién Técnica de Gestidn Institucional - ARCA

Cuenca - Azuay

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
César Intriago, Cristian Rosero, Cinthya Rodriguez, José Giraldo, Maria Augusta Urquizo, Andrea Gomez,
Luis Casa, Adrian Cisneros, Juan Fernando Escobar.

- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVO GENERAL:

Realizar actividades de control a la prestacién de los servicios publicos de agua potable y saneamiento
provistos por EMAPAG EP del cantén Guayaquil y ETAPA EP del cantén Cuenca, en base a la informacion
reportada por los prestadores del servicio y los datos obtenidos en las inspecciones en campo.

ACTIVIDADES:
Martes 01-12-2015

07:00 a 08:00
- Movilizacion via aérea desde Quito a Guayaquil en la aerolinea TAME.
08:00 a 18:10
- Coordinacidn de actividades de control con el equipo de trabajo de la ARCA y EMAPAG-EP en las
oficinas de la empresa.
- Revision con los delegados de la EPAMAG-EP, respecto a las variables de tipo comercial mediante
el andlisis comparativo de cifras y los documentos de respaldo.
- Constatacion y verificacion de la informacidn de tipo financiero respecto a los datos incorporados
en el formulario de variables de la ARCA, con la debida documentacién de sustento.
- Evaluacién de la informacion de caracter administrativo, segun la documentacion disponible por
parte de la EPAPAG-EP.
- Elaboracion del acta con los resultados obtenidos del control en las aéreas: Comercial, Financiero y
Administrativo.
18:10 a 19:00
- Movilizacion via aérea desde Guayaquil a Cuenca en la aerolinea TAME.

Miércoles 02-12-2015

08:00 a 20:15

- Coordinacion de actividades de control con el equipo de trabajo de la ARCA y de ETAPA EP en las
oficinas de la empresa.
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Revision con los delegados de la ETAPA-EP, respecto a las variables de tipo comercial mediante el
analisis comparativo de cifras y los documentos de respaldo.

Constatacion y verificacidon de la informacion de tipo financiero respecto a los datos incorporados

en el formulario de variables de la ARCA , con la debida documentacidn de sustento.

Evaluacion de la informacion de caracter administrativo, segin la documentacion disponible por

parte de la ETAPA-EP.

Elaboracidn del acta con los resultados obtenidos del control en las aéreas: Comercial, Financiero y

Administrativo.

- Desplazamiento desde las oficinas de la empresa al aeropuerto de Cuenca.

20:15 a21:15

- Movilizacion via aérea desde Cuenca a Quito en la aerolinea TAME.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Los productos alcanzados en las empresas EMAPAG EP del cantdn Guayaquil y ETAPA EP del cantén

Cuenca, durante los dias 01 y 02 de diciembre de 2015, en general son los siguientes:

- Diligenciamiento y obtencidn de la informacion correspondiente a las areas: Comercial, Financiero
y administrativo.

- Obtencion de los respaldos correspondientes al formulario de datos y variables.

- Compromisos por parte de las Empresas, la entrega de la informacion de forma sustentada.

REGISTRO FOTOGRAFICO

llustracion 1. Reunién de trabajo entre los equipos de la ARCA y la
ETAPA-EP Cuenca.

llustracion 2. Reunién de trabajo entre los equipos de la ARCA y la
EMAPAG-EP Guayaquil.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 01'1_2'2015 02-12-2015 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05:00 22:30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
LA e A NGINHE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Domicilio -
Terrestre Particular Aeropuerto Mariscal 01-12-2015 05:00 01-12-2015 07:00
Sucre
Terrestre TAME Quito - Guayaquil 01-12-2015 07:00 01-12-2015 08:00
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* Aéreo TAME Guayaquil - Cuenca 01-12-2015 18:10 01-12-2015 19:00
Aéreo TAME Cuenca - Quito 02-12-2015 20:15 02-12-2015 2115
Aeropuerto de Quito
Terrestre Particular en Tababela - 02-12-2015 2115 02-12-2015 22:30
Domicilio
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e

N -ﬁ,‘fy// éj = inclt{sc? de no presentarlo tendria 'qu‘e restituir los Va|.0lfes
- . - percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
/st Anibal Casa Casa se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
/ Maxima Autoridad o su Delegado
TECNICO-ARCA
/ CC:1712112992
: FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

NADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

,/azu 7774 4/

)n’g Efrain Arturo-Novillo Santiago Lcdo. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR TECNICO -ARCA DIRECTOR ADMINISTRATIVO — FINANCIERO (E)

@ jm ey mﬂfccm ADMitits

Troo o FINANC hATivk
RECER¢ “ANCIERA
FECHA, *’)4‘{ TJZ Df OCUMENTOS
RECIBE (5/@““4-...(643
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