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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

ARCA-DAF-017-AP 08-12-2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR [PUESTO QUE OCUPA:
AMANDO JEHOVA PALMA VARGAS CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
AZUAY -CUENCA

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA {dd-mmm-azaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

09-12-2015 05:00 11-12-2015 17:00
SERVIDORES QUE \NTEGRNLbS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ING.ANALIA GALLEGOS-ING. EDISON OSORIO
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
TRASLADO DE LOS FUNCIONARIOS QUE REALICEN ENTREGA DE INFORMES
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7765 U= CHPBGA 09-12-2015 05:00 09-12-2015 17:30
INSTITUCIONAL
10-12-
TERRESTRE PEI-7765 CHEhgA 10-22-2015 07:00 O EIES 17:00
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7765 CHENGH-GURO 11-12-2015 08:00 11<12-2015 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 3089187100

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

e —

//ﬂa/ T 74

~— CONDUCTO
-
PALMA AS AMANDO

0201360336

LIC. GUALBERT MAXIMILIANO TUFINO SIMBA
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)

~ FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora

Luofdly

autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedardn insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

LIC. GUALBERT MAXIMILIANO TUFINO SIMBA
DIRECTOR ADMINISDTRATIVO FINANCIERO (E)

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

@3 o W STRATIVA VERSION FORMULARIC MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
equl

Control delAgua FINANCIERA Adenicia

RECEPCION DE DOCUMENTOS @ I ”W“'ﬂcmy TALENTO HUMAND

recha\4{ (2420 .....Hora: (Z L., RECEPY IO//UJ DE DOCUMENT S

RECIBE,. Q.,u e

.HORA//7

]



ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 217
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DEL AGUA

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2015-12-08 Hora 17:05 Hasta 2015-12-11 Hora  22:00

Motivo  MOVILIZACION DE LOS FUNCIONARIOS ING. ANALIA GALLEGOS E ING. EDISON OSORIO DEBIDO A
QUE REALIZARAN ENTREGA DE INFORMES Y RESULTADOS A LOS: USUARIOS.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION

Fecha 2015-12-07 } No. Comunicacion ZIMBRA, LUNES 07 DICIEMBRE
20151028 HS

Lugar Origen ARCA
Lugar Destino CUENCA - ALAUSI

Kilometraje Inicio ‘f’]-% 008 Kilometraje Fin 2:" 8 2 3 é

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres AMANDO JEHOVA PALMA VARGAS Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 0201360336 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI7765 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ NEXT AC 2.4 5P 4X4 TM
Color DORADO Numero Matricula 3547541

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. EDMUNDO ALMEIDA Cargo ANALISTA RRHH - ARCA

»

Realizado Por MALDONADO ALBAN SANTIAGO NABIL
Fecha de Emislon  2015-12-07
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SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-DAF-017-AP

FECHA DE INFORME (14-12-2015)

= -  DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PALMA VARGAS AMANDO JEHOVA CONDUCTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

AZUAY - CUENCA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL ING ANALIA ING EDISON OSORIO
. INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

- Miércoles 09/12/2015

* 05:00 Viaje Quito, hacia Cuenca, llegando a las 17:30 para pernoctar

Jueves 10/12/2015

*Viaje 08:00 Cuenca, hacia los lugares de entrega de documentos 17:00 y retirarme a pernoctar
Viernes 11/12/2015

*Viaje 08:00 Cuenca, hacia la ciudad de Quito, llegando 17:00 a las oficinas de la ARCA.

Adjunto (2) recibos de gasolina facturas niumeros: 001-050-000063455-001-050-000063857 .
Total.37.78.(3) peajes facturas nimeros . 002-021-004013641.003-020-001782682.004-014-002895110

Total.3.00,
B SALIDA LLEGADA NOTA
EECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
N 09-12-2015 | 11-12-2015 | el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
dd-mmm-aaa : ; ; . o
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 05:00 17:00 del servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada
hh:mm de estos sitios.
=JHRANSPORMIE - -
TIPO DE NOMBRE DE — SALIDA LLEGADA
i e : TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
{Aditeo, tefrestee, marltimo,. dtros dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7765 LT -EHENCA 09-12-2015 05:00 09-12-2015 17:30
INSTITUCIONAL 2
CUENCA
TERRESTRE PEI-7765 10-12-2015 08:00 A 17:00
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7765 COECh SUITD 11-12-2015 08:00 11-12-2015 17:00




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos. ‘

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la

liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
P restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

= / | institucionales sea superior al numero de dias autorizados, se
- uy\) / ,u.z_// debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la Méxima Autoridad

o su Delegado

/
/
——

NOMBRE: PALMA VARGAS AMANDO

336

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
SERVIDOR COMISIONADO DE LA UNIDAD

Y Lol

NOMBRE: LIC.GUALBERT MAXIMILIANO TUFINO SIMBA NOMBRE: LIC. GUALBERT MAXIMILIANO TUFINO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E) SIMBA
ARCA DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)
ARCA

Y
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