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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DAF-032-FO 08-01-2016
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Ortega Heredia Franklin Fabién puestoQueocupa: - CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Puerto Quito Direccidon Administrativa Financiera
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)
11/01/2016 06:00 11/01/2016 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Lcda. Marta Molina, Ing. Santiago Quinchiguango, Sr. Fabian Ortega.

"SCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Traslado de funcionarios del departamento Técnico ; hacia Puerto Quito Lcda. Mirtha Molina, Ing. Santiago Quinchiguango

TRANSPORTE
TIPO DE
ALIDA LLEGADA
TRANSPORTE S
(Aéreo NOBABRE LI RUTA FECHA
< TRANSPORTE HORA FECHA HORA
terrestre, dd-mmm-
i hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros) aaaa
Vehiculo ARCA PLACAS: . ;
TERRESTRE PEI-7764 Clber=Prsmo it 11/01/2016 06:00 11/01/2016 09:00
Vehiculo ARCA PLACAS: 5 3
TERRESTRE PEI-7764 Plserto)Cults = ik 11/01/2016 17:30 11/01/2015 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Produbanco Ahorro 12005607601
= FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

QF ) YA
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- NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR Lic. aximiliano Tufif imba
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN c. Gualbert M ano Tufifigisim

C. C. 1710456987 DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO ( e )
CONDUCTOR ARCA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMI _

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
e s institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

/ ‘4‘/ A, * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedardn
(LLY OEE feed J
insubsistentes

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE * Elinforme de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
. . — —— - servicio institucional
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO ( e ) las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su
Delegado.
ARCA
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RECEPCION DE DOCUMENTOS RECEPCION DE DOCUMENTOS
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 236
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DEL AGUA

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QuUITO
Fecha de Vigencia Desde 2016-01-10 Hora 12:00 Hasta 2016-01-12 Hora 08:00

Motive ~ MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS LCDA. MIRTHA MOLINA E ING. SANTIAGO QUINCHIGUANGO DEL
COMPONENTE AGUA POTABLE DEBIDO A QUE REALIZARAN RECORRIDOS PARA EL CUMPLIMIENTC
DE SUS LABORES. 4

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION N
Fecha 2016-01-08 No. Comunicacion ARCA-DTGI-2016-0002-M
Lugar Origen ARCA

Lugar Destino PUERTO QUITO
Kilometraje Inicio L(S [ 5 ]_ Kilometraje Fin [1 g é t’('(‘{

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1710456987 Tipo de Licencia D

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nidmero de Placa PEI7764 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ NEXT AC 2.4 5P 4X4 TM
Color PLATEADO Numero Matricula 3547540

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING. EFRAIN NOVILLO Cargo DIRECTOR TECNICO DE GESTION
INSTITUCIONAL

Realizado Por MALDONADO ALBAN SANTIAGO NABIL
Fecha de Emislén 2016-01-08
7~
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

ARCA-DAF-032-FO 12-01-2016
S DATOS GENERALES =
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN CONDUCTOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Puerto Quito Pichincha

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Lcda. Marta Molina, Ing. Santiago Quinchiguango, Sr. Fabian Ortega.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades realizadas

B2 11/01/2016

06h00 - 20h00

Llano Chico para retirar a la Ing. Santiago Quinchiguango

. Traslado a la comunidad las Anonas
o Traslado al recinto Puerto Rico

Adjunto facturas;
Facturas de combustible 1: Factura - 24741 Total: 22,00

e  Traslado desde mi domicilio en Quito a las 06:00 al Valle de los Chillos para retirar a la Lcda. Martha Molina, luego traslado a

e  Traslado a Puerto Quito sector la Abundancia llegada a las 09:00 sin ninguna novedad

. Retorno a las 17:30 a Quito llegada a las 20:00 sin ninguna novedad

Facturas de consumo Alimentacion: 00009 — 01663 — 00664 — 06706 total: 29,00

S, ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-asa 11-01-2016 11-01-2016 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
h*:f_}““ 06:00 20:00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
e Eﬂi‘xﬂi oo NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Vehiculo Institucional Q”'t&i:erm 11-01-2016 | 06.00 | 11-01-2016 09:00
TERRESTRE Vehiculo Institucional P“egzifg“m‘ 11-01-2016 | 17:30 | 11-01-2016 20:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

tFlRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA




NO “Ortega Heredia Franklin Fabian
Conductor
C.C. 1710456987

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

= - FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

o —
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FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO FIRMA DE LA O EL JEFE
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

P

(LeLs /(//;JI/

NOMBRE:
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO (&)

NOMBRE:
Lic. Gualbert Maximiliano Tufifio Simba
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO (e )
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