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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUM

AIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
[INSTITUCIONALES
ARCA-DT-011-2016

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
19/02/2016

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Rosero Armijo Cristian David

PUESTO QUE OCUPA:
Analista Técnico — Servidor Publico 5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Latacunga-Cotopaxi

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccion Técnica de Gestion Institucional

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

07:00

22/02/2016

22/02/2016 _22:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITYCIONALES:
Ing. Cristian Rosero.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

El 22 de febrero del 2016 se mantendra una reunion con la JAAP Chipe-Hamburgo y el GAD Municipal de La Man4, para tratar]
asuntos referentes al Convenio firmado el 27 de noviembre del 2015.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(péreo terreste, martme, | 1 ANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestr Vellayla Quito — La Man4 22/02/2016 07:00 22/02/2016 11:30
errestre Institucional Ik =sgavian > &
Vehiculo 4 : y 7 55 -
Terrestre Ir)ét‘ltucional La Mand - Quito 23/02/2016 17:30 2‘2‘{02/2016 2{00
DATOS PARA TRAN_S?E'RENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco del Pichincha Ahorros 3924794500

RMA DE LA O EL RE

y /

Ing. Cristian David Rosero Armijo
TECNICO-ARCA

ARCA

CC: 0502260094

". I 4 J/ : | 1/ \\
" /ing. Bfrain Aft ovillo Santiago
DIRECTOR T§

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo

[ \/ l&% Vb OC. ‘

menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

/ ,
\\_/ Ing. Mdrio Lenin Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

A Voercn ARCA piReCCION ADMINISTRATIVA

debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

O | oe FINANCIERA
RECEPCION DE DOCUMENTOS

rECHA. A 2 Quand . HORAL K00 ..

RECIBE 111 .Sé....\f
ruv:m\.....,‘.,w‘..’.!... ...... I

TALENTO HUMANO
RECEPCION DE DOCUMENTOS
FECHA...!&IE) 12016 -, Hora.. L2

RECIBE,...... X3
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! m%jT%ﬁMﬁ.hUTORIZACION PARA
A 02 -0 CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DT-011-2016"~ B
. - DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
Rosero Armijo Cristian David Servidor Publico 5
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR
Latacunga - Cotopaxi
Direccion Técnica de Gestidn Institucional
- SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Cristian Rosero, Sr. }aime_L_obato
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
OBJETIVO GENERAL
Verificar el cumplimiento del convenio firmado entre el GAD Municipal de La Mana vy la Junta
Administradora de Agua Potable de Chipe-Hamburgo.
Lunes 22/02/2016 -
e
ACTIVIDADES:
07:00-12:00
- Movilizacion desde la ARCA hasta el cantén La Mand, en el vehiculo de la ARCA.
-

12:00-15:00

- Reunion con los directivos de la Junta Administradora de Agua Potable de Chipe-Hamburgo
y los quince representantes de los barrios a los cuales abastece la JAAP el servicio de agua
potable. En esta reunidn se abordaron los siguientes temas:

e Incumplimiento del Convenio firmado entre el GAD Municipal de la Mana y la JAAP
Chipe-Hamburgo.
e Informe econémico de la JAAP Chipe-Hamburgo.

15:00 - 20:00
Movilizacion desde el cantdon La Mana hacia Quito.




PRODUCTOS ALCANZADOS:

- Verificacién del cumplimiento del convenio

- Establecimiento de fecha para la presentacion del informe econdmico correspondiente al
afio 2015, por parte de la JAAP Chipe-Hamburgo.

- Establecimiento de fecha de entrega del cronograma de actividades realizadas en funcion
del convenio firmado.

REGISTRO FOTOGRAFICO

llustraciéon 1: Firma de Acta de reunidn

)MPROBAN DESCRIPCIO] - LOR
22-02-2016 |001-001-0118104 CHUGCHUCARA USDS$ 15,00
22-02-2016 |001-002-000000161 CONSUMO DE ALIMENTOS USD$ 9,00
22-02-2016 |002-001-000387357 AGUAS

TOTAL GASTOS n '

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 6/ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
T 22 /02/2016 | 22/02/2016 4 utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 07:00 20:00 +habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm - seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE '
TIPO DE
B ke ROMBAEDE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Vehiculo Quito-La Man 22/02/2016 07:00 22/02/2016 12:00
Institucional P
Terrestre In:ﬁthu'z:’c::; La Man4-Quito 22/02/2016 15:00 22/02/2016 20:00
- -

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los
pases a bordo o boletos.




= ~ OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales,
demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al nimero de

la liquidacién se

“TECNICO-ARCA dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por
Cl: 0502260094 escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESP
UNIDAD DEL SERVI

FIRMA DE LAOEL)J

EINMEDIATO DELAOEL
RESPONSABL .|DE LA UNIDAD

NOMBRE:

Ing. Mario Lenin Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

@ ‘ Agercia de y DIRECCION ADMINISTRATIVA

FINANCIERA
RECEPCI(}N DE DOCUMENTOS
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