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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

ARCA-DAF-035-2016-JL 10/03/2016
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS | x ALIMENTACION x
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LOBATO RUIZ JAIME ALFREDO Conductor

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Puerto Quito, Direccion Administrativa Financiera-ARCA
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
11-03-2016 -~ 10;00 11-03-2016 _~ 2230

RVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
rLEcda. Mirtha Molina

scRIPCION DE Las acTiviapes  eiecutanse Traslado de funcionario del departamento, Equipo técnico de control, Agua Potable.

N

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA O FECHA HORA
dd-mmm-aaaa ’ dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL _
g PLACA Quito ~ Puerto Quitp” 11/03/2016 10:00" 11/03/2016 13:30
TERRESTRE Puerto Quito — Quito 11/03/20}{ 18:30 11/03/2016,~ 22:30_
QEl-11
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorro 2201192376

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O/EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
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LOBATO RUIZ JAIME ALFREDO
171799204-2
CONDUCTOR-ARCA

/ a \
/L‘:f‘ L"..,L( C

Ing. Mario Lenin Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO — FINANCIERO

S /

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades

institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentes

* Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional

Ing:-Mario Lénin Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO — FINANCIERQ

Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de
las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Madxima Autoridad o su
Delegado.
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 308
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DEL AGUA

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QuUITO
Fecha de Vigencia Desde 2016-03-11 Hora  08:00 Hasta 2016-03-14 Hora  08:00

Motivo ~ MOVILIZACION DE LA LCDA. MIRTHA MOLINA ANALISTA TECNICA DEL COMPONENTE DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO, HACIA PUERTO QUITO DEBIDO A QUE ASISTIRA A UNA REUNION DE
TRABAJO QUE SE CELEBRARA EN LAS OFICINAS DE LA JAAP A PARTIR DE LAS 14:00 HS.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION :
Fecha 2016-03-10 No. .Comunicacién ARCA-DTGI-2016-206-T
Lugar Origen ARCA

Lugar Destino QUITO - PUERTO QUITO - QUITO

. B L F e O
Kilometraje Inicio {./-\'\ ‘r)'ufl Kilometraje Fin /H,{j ,_)J‘ “

-/

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  LOBATO RUIZ JAIME ALFREDO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1717992042 Tipo de Licencia C

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa QEI1128 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ NEXT AC 2.4 5P 4X4 TM
Color BLANCO Numero Matricula 3415431

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING. EFRAIN NOVILLO Cargo DIRECTOR TECNICO DE GESTION
INSTITUCIONAL
Realizado Por MALDONADO ALBAN SANTIAGO NABIL

Fecha de Emislon  2016-03-10

 GENERALES
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/%) Comoidelm INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
PRES MEMEWMEMM DE SERVICIOS INSTITUCIONALES S R st
( t o | }?\( ARCA-DAF-035-2016-JL 14/03/2016
[
CnibESTOR ISTRATIVO EINANCIERD DATOS GENERALES
LLIDOS - N MBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE CCUPA:
. A = .- o
FECHA: : ME ALFREDO / Conductor
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 7 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Puerto Quito
/ Direccidn Administrativa Financiera-ARCA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ing. Cristian Rosero.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

VIERNES 11 DE MARZO DEL 2016
e Salida de Quito a las 10:00, hacia Puerto Quito, llegada 13:30.
. Retorno a Quito désde Puerto Quito a las 18:30, llegada a las 22:30

Adjunto 1 factura correspondiente a combustible: f.43770 SS.OQH TOTAL=$5.00
JETALLE DE GASTOS: E %
N ! e !
| E Agencia da r
| I | 6 Roscn,  PRESUPUESTO
. Control del Agua
FECHA No. DE COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR
; REC[:P("ION DE DOCUMENTOS
120312016 36661 Alimentacion 12,00 rFecha, 4:. 0 QL@HORA 12:20
RECIBEL b ﬂ\Wﬁﬁ
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA 12.00 FIRMA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA ! NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 11- 03-2016 22016 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 10:00 22:30 institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE el dd-mmm- HORA FECHA HORA
otros) 2aaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo Instituci UITO — PUERT IT
TERRESTRE eniculo :‘5 itucional | Q 39*“ © 11032016 10:00 A1-03-2016 13:30
Vehiculo Instituci | P T - 1T ;
TERRESTRE she ol Ll UERTOQUITO-QUTTO | ) 03 5016 18:30 11-03-2016 22:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
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LOBATO RUIZ JAIME ALFREDO
171799204-2
CONDUCTOR-ARCA

NOMBRE:

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACIGN

SABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL RESP

FIRMADE LAO ELJEF NMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

Ing. Mario Lenin Viteri Camacho
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