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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES
ARCA-DAF-007-FO 2016

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

13-04-2016

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS | x

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Ortega Heredia Franklin Fabian

UESTO QUE OCUPA:
Conductor

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
RICAURTE (AZUAY)

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direcciéon Administrativa Financiera

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

C. C. 1710456987
CONDUCTOR

14-04-2016 / 7 02:00 15-04-2016/ 16:00
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: -
Ing. Efrain Novillo y Sr. Fabidn Ortega
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Trasiado de funcionarios del departamento Técnico; hacia RICAURTE (AZUAY)
= = ~ TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRAVSPORTE | NoWSREDE | pua
(Aéreo ter;etrsotrss; maritimo, FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO Quito - Ricaurte 14-04-2016 02:00 14-04-2016 10:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL - 7
QEI1128 Ricaurte - Cuenca 14-04-2016 16:00 14-04-2016 16:30
Cuénca - Quito 15-04-2016 08:00 :!.5—04—2016 16:00
- DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Produbanco Ahorro 12005607601
: FIRMA DE LA ESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA 0 Bk SERVIDOR SOLICITANTE SOLICIT ANIE
7
NOMEBRE DE LA O EL SERVIDOR | nWLe in Viteri 'C'pfnacho
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN DIRECTORADMINISTRATIVO - FINANCIERO

ARCA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SuU

(zk/ﬁv ()‘l>¢

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes
+ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucicnales durante los dias de descanso obligatorio, con

Ing. MafioLenin Viteri Canfacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO
ARCA

excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Auteridad o su Delegado.
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YO No. 354
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DEL AGUA

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fechade Vigencia Desde 2016-04-13 Hora 21:.05 Hasta 2016-04-18 Hora  08:00

Motivo  MOVILIZACION DE LOS INGENIEROS EFRAIN NOVILLO DIRECTOR TECNICO DE GESTION

INSTITUCIONAL Y CARLOS PAZMINO ANALISTA TECNICO, DEBIDO A QUE CUMPLIRAN AGENDA DE
TRABAJO REFERENTE A SUS FUNCIONES.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION

Fecha 2016-04-13 No. Comunicacion ARCA-DTGI-2016-0091-M / 0095-

M

Lugar Origen ARCA

Lugar Destino CUENCA - AZUAY, AZOGUES - CANAR

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin o g

5S35 By (w”?

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1710456987 Tipo de Licencia D
4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI7764 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ NEXT AC 2.4 5P 4X4 TM
Color PLATEADO Numero Matricula 3547540

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING. EFRAIN NOVILLO Cargo DIRECTOR TECNICO DE GESTION

INSTITUCIONAL

a)
Reafiz:ado Por MALDONADO ALBAN SANTIAGO NABIL

74 islon  2016-04-13
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PRESUPUE omcam‘ramnﬁmr‘rssa HIAD Control del Agua

- (‘4?3? e 5’ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Dy , RATIVO FINANCIER ;
FEL A& souciTup' DE it E SERVICIOS INSTI'y(IONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DAF-007-FO 2016, 18/04/2016
DATOS GENERALES :
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN / CONDUCTOR
CIUDAD = PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
RICAURTE (AZUAY) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Efrain Novillo y Sr. Fabidn Ortega (Conductor)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

A ~"IVIDADES DESARROLLADAS
h f
JUEVES 14/04/2016 /

02:00-10:00
¥ Traslado via terrestre desde la ciudad de Quito hasta la parroquia Ricaurte - provincia del Azuay (Instalaciones de la Junta
Parroquial de Ricaurte).

16:30-17:00
Traslado desde Ricaurte al Hotel
@ o, PRESUPUESTO
/ gua
VIERNES 15/04/2016 / RECEPC ION DE DOCUME‘NTOS“
FECHA, A AL ORA J .......
08:00 - 16:00 RECI:EI\( Riery. \L < i
v" Traslado via terrestre desde la ciudad de Cuenca hasta la ciudad de Quito. R
FIRMA ... :.w?\...
DETALLE DE GASTOS:
FECHA N° DE COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR
14-04-2016 S001-001-005641 Alimentacion $ 10,00
N J 14-04-2016 001-001-0007657 Alimentacion S 22,75~
14-04-2016 001-001-002586 Alimentacion S 4.75
14-04-2016 001-001-0007304 Hospedaje S 30,00
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA $62,75

Adjunto Facturas de combustible y peajes :
Combustible 2: 0230717 - 021255 : total 45,01
Peajes 6: 4434084 — 4122495 — 1080846 — 3518205 — 4897677 - 2759168 : total 6.00

TOTAL51.01
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 14-04-2016 15-04-2016 . | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
= de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
h’:\‘?RA 02:00 16:00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
i sitios.
- : TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
' TRANSPOI?TE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL Quito - Ricaurte 14-04-2016 02:00 14-04-2016 10:00

J:




TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL

Ricaurte - Cuenca

14-04-2016 16:30 14-04-2016 17:00

TERRESTRE

VEHICULO INSTITUCIONAL

Cuenca - Quito

15-04-2016 08:00 15-04-2016 16:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

(wa

@MB’If_Ortega Heredia Franklin Fabian

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maéxima Autoridad o su Delegado

Conductor
C.C. 1710456987
, FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO FIRMA DE LA O ELJEFE
COMISIONADO RESPONSABLE DE IDAD
\
A
GWL%C c %o L,f) “CL
OMBRE by \_*<"  [NOMBRE!
Ing. Marlo enin Viteri Camacho Ing. Mario Lenin Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
ARCA ARCA
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N/ | Comtred o A FINANCIERA
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