s

Agencia

Y

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

ARCA—DAF-002-2016-/AP 07-06-2016
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
AMANDO JEHOVA PALMA VARGAS CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA -AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

7
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

08-06-2016 08:00 09-06-2016 18:00
ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ING.EDWIN GORDON ROSERO LCDO FERNANDO ESCOBAR
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
TRASLADO DEL DIRECTOR EJECUTIVO
' TRANSPORTE
HEDE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa | hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7765 GHITRCHENGA 08-06-2016 08:00 08-06-2016 17:30
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7765 CUENC,EUTO 09-06-2016 06:00 09-06-2016 18:00
- DATOS PARATRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 3089187100
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRHA DELAO 9{( ' - DE LA UNIDAD soumrAme

/ (it

ING MARIO LENIN VITERI CAMACHO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora

2
( [/’Z Lo C%:C :

autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

ING. MARIO LENIN VITERI CAMACHO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligateric, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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FECHA DE INFORME (10-06-2016)

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PALMA VARGAS AMANDO JEHOVA CONDUCTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR
CUENCA - AZUAY DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERV/DORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL ING. EDWIN GORDON ROSERO LCDO FERNANDO ESCOBAR

s

P =t INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Martes 08/06/2016

G

*”09:30%je Quito, hacia Cuenca, con el Lcdo Fernando Escobar para realice su actividad de trabajo llegando a

}és 17:30 para retirar del Aeropuerto al Ing Edwin Gordon trasladdndole hacia el hotel y pernoctar

Martes 09/06/2016

*7TFa_sfla\d0/06:’OO en la ciudad de Cuenca para que realice sus actividades de su trabajo al Ing Edwin Gordon y
traslado hacia el Aeropuerto y retorno hacia Quito llegando a las 18:00 con el Lcdo Fernando Escobar
adjunto (2) facturas de gasolina nlUmeros.147441.664879.total 30,00 y (6).Peajes facturas
nimeros.5834145.2843810.2872958.1127099.4602664.5127099 total .6,00

DETALLE DE GASTOS:
TECHA No. DE COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR
;08/06/2016 990 Alimentacion 3,70
08062016 017 Alimeritiiion 575
;oa.foafzom 083 Alimentacion 3.00
19/06/2016 2758 Hospedaje 15,00
09062016 913 Alimentacion 3,50 ™ N
é09-¢06/20!6 1889 Alimentacion 4350 ;,V
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA 35,45
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en

08-06-2016 | 09-06-2016 | el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del

dd-mmm-aaa ) . . . .
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento

HORA 08:00 18:00 del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada
hh:mm de estos sitios.
TRANSPORTE =
Agencia de PRESUPUESTO
& s,
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SALIDA LLEGADA

RPODE NOMBRE DE ik
. TEATERURTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros)

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

INSTITUCIONAL y
TERRESTRE PEI-7765 UITO-CUENCA 08-06-2016 08/:06 08-06-2016 17:30

7
INSTITUCIONAL

TERRESTRE PEI-7765 CHENCHQLTO 09-06-2016 06:00 SriG:2010 18:00

boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES =

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

ral 9
NOMBRE: PALMA VARGAS AMANDO
C.l 0336

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liguidaciéon se demorard e incluso de no presentarlo tendria o

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicis—|
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad

o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

/S‘ERV\[\DOR COMISIONADO

/L(/”'ﬁ o [%ﬁf C.

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

oo V% C.

NOMBRE: ING.MARIO LENIN VITERI CAMACHO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
ARCA

NOMBRE: ING. MARIO LENIN VITERI CAMACHO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
ARCA 4
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