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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
NSTITUCIONALES

IFECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

ARCA-DAF-011-FO 2016- 23-05-2016
VIATICOS | x| MOVILIZACIONES | | susistencias | x| ALIMENTACION [ |
- DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR [PUESTO QUE OCUPA:

Ortega Heredia Franklin Fabian

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Sucumbios — Orellana — Pastaza — Tungurahua

Conductor

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccion Administrativa Financiera

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

24-05-2016 05:00 25-05-2016 20:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: z
Juan Fernando Escobar, Adrian Cisneros, Fabian Ortega
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Traslado de funcionarios del departamento de Comunicacién
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritmo, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Quito- Sucumbios 24-05-2016 05:00 24-05-2016 11:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL )
Sucumbios Orellana 24-05-2016 11:00 24-05-2016 18:00
Orellana - Pastaza 25-05-2016 06:00 25-05-2016 12:00
Pastaza Tungurahua 25-05-2016 12:00 25-05-2016 16:00
Tungurahua Quito 25-05-2016 16:00 25-05-2016 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Produbanco Ahorro 12005607601
~ FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPO

ABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
\

MLI[ L_\(

= NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN
C. C. 1710456987
CONDUCTOR

DIRECTOR ADMI

Ing.-"Mario

nin Viteri Camacho
ISTRATIVO = FINANCIERO
ARCA

DELEGADO

‘FiRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU

insubsistentes

cumplido el servicio institucional

Ing. Mario Lenin Viteri Camacho

DIRECTOR ADMINISTRATIVO - FINANCIERO

Méxima Autoridad o su Delegado

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran

+ El informe de Servicios Institucionales deberad presentarse dentro del término de 4 dias de

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
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PRE co AW@HM
7‘4} INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
""""""" érmnun EINANCIERD
FL A“. PP‘QE/-)AUIQ)RI‘;AJQQN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) )
ARCA-DAF-011-FO 2016 31-05-2016
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN CONDUCTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Lago Agrio — El Coca — El Tena DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Juan Fernando Escobar Adrian Cisneros y Sr. Fabian Ortega (Conductor)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Martes, 24 de mayo de 2016

05:00-18:00 - e, i
v Traslado via terrestre desde la ciudad de Quito hacia Lago Agio, El Coca, El Tena, 77
v’ Realizar tomas de fotografias y videos de la cascada El Malo San Rafael.

v' Realizar tomas de videos en el trayecto durante el viaje hasta llegar al Tena SOLNANWNIOA 3A NOLIAADTH

g L‘!]Ej;-‘ nauon | ﬁ
; P | L wenBoy
Miércoies,(:@e mayo de 2016 GAS3A 4RSI o &\)

06:00 — 08:30
v Traslado via terrestre desde la ciudad del Tena hacia Mishagualli para realizar tomas de Videos y Fotografias
09:00 - 10:30

¥ Traslado a la mecénica para que sea revisado el vehiculo institucional ya que se encontraba con un desperfecto
11:30-16:30

v" Retorno a la ciudad de Quito desde El Tena en una plataforma de seguros sucre debido que se averid el Vehiculo

institucional
DETALLE DE GASTOS:

FECHA N° DE COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR (USD)
24-05-2016 001-001-000006940 ALIMENTACION 9.25
24-05-2016 001-001-000000075 ALIMENTACION 7.00
24-05-2016 002-001-000001177 ALIMENTACION 12.50
25-05-2016 001-001-000003342 HOSPEDAJE 25.00
25-05-2016 001-001-000000755 ALIMENTACION 7.00

senrereernsiees TOTAL'GAST 0S5 SUSTENTADGS:EON FACTURA $60,75
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Adjunto Facturas de combustible y peajes :
Combustible 2: 163828 - 649701: total 46,00




Peajes 1: 002401490 : total 0.40

e prsd
o S

Conductor
C.C. 1710456987

NOMBRE: Ortega Heredia Franklin Fabian

TOTAL 46.40
SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 24-05-2016 25-05-2016 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
h';(?RA 05:00 16:20 servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos
‘mm sitios.
...... TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
" IRA:‘SZOszE{, - NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
el * dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL Quito — Lago Agrio 24-05-2016 05:00 24-05-2016 11:00
TERRESTRE VEHCULD INGITIICIONAL Lo ?fcr:’ “E 1 24052016 11:00 24-05-2016 15:00
TERRESTRE VEHICULOINSTITUCIONAL | | 53 — £l Tena 24-05-2016 15:00 24-05-2016 19:00
TERRESTRE VEHISULGINSITTEE 0N & Tena - 25-05-2016 | 06:00 | 25-05-2016 08:30
Mishagualli
TERRESTRE VEHIEULOINSTITICANAL M"“E*I‘?rge‘:“l"' = | 25052016 | 0830 | 25-05-2016 09:00
TERRESTRE VEHEED IR TITEIGNAL El Tena—Quito | 25-05-2016 11:30 25-05-2016 16:30
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberad presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

COMISIONADO

LocBC

FIRMA DE LA O EL RES SABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO FIRMA DE LA O ELJEFE

RESPONSABLE DE LA

\__~ NOMBRE:
Ing. Mario Lemn Viteri Camacho

ARCA

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

L /“ﬁfoméRE o
Ing. Mario Lenin Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 429
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DEL AGUA

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2016-05-23 Hora  17:00 Hasta 2016-05-26 Hora  08:00

Motive  MOVILIZACION DE LOS FUNCIONARIOS LCDO. JUAN FERNANDO ESCOBAR Y SR. ADRIAN
CISNEROS, DEBIDO A QUE REALIZARAN RECORRIDOS CON LA FINALIDAD DE OBTENER MATERIAL
FOTOGRAFICO CON EL OBJETO DE DESARROLLAR UN VIDEO INSTITUCIONAL.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION
Fecha 2016-05-23 No. Comunicacién ARCA-DAF-2016-0408-M
Lugar Origen ARCA

Lugar Destino PROVINCIA DE PUERTO ORELLANA, SUCUMBIOS, PASTAZA

Kilometraje Inicio . ; Kilometraje Fin ‘
A6 938 RN AN
3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A
Nombres ORTEGA HEREDIA FRANKLIN FABIAN Cargo CONDUCTOR
Numero de Cédula / Pasaporte 1710456887 Tipo de Licencia D
4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO
Numero de Placa QEI1128 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ NEXT AC 2.4 5P 4X4 TM
Color BLANCO Numero Matricula 3415431
5. DATOS DEL SOLICITANTE
Nombres LCDO. JUAN FERNANDO ESCOBAR. Cargo ANALISTA DE COMUNICACIOR
7 AT
;/‘. ‘
Realizado Por MALDONADO ALBAN SANTIAGO NABIL .,":

Fecha de Emislén  2016-05-23 i
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