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INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

Sra. Maria Elisa Vasquez

ARCA-CS-0052-2016 31/08/2016
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Analista Comunicacion

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Machala — El Oro

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Comunicacion Agencia de Regulacion y Control del Agua-ARCA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm]

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

01/09/2016 07:00 02/09/2016 23:00
RVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ﬁlg'lg. Edwin Gorddn, Sr. Amando Palma
GESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Cobertura fotografica y de audio de agenda de medios de la Maxima Autoridad en la ciudad de Machala
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otrcs FECHA | HORA hhomen FECHA HORA
dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO ARCA iEEE fhActiala 01/09/2016 07:00 01/09/2016 16:30
TERRESTRE YEHCHLEAREA Machile - Qg 02/09/2016 12:30 02/09/2016 23:00
------ ‘DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
GUAYAQU IL Ahorros N 28939855
FIRMA ) 'EL SERVIDOR SOLICFI’AN'{E FIRMA DE L

N

Nt

Worelink

'{h)—\

Sra. Maria Elisa Vasquez Palacios

ANALISTA COMUNICACION ARCA(
1309095972

N

Ing. Mario Viteri Camacho 7
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

FIRMA DE

/ 7

Ing. Mario Viteri Camacho

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

Esta prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcidn de o
las Méximas Autoridades o de cascs excepcionales debidamente justificados por la Madxima Autoridad o su ;:,#f

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud comeo la autorizacion quedardn
insubsistentes

« Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional

/ elegado.
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Mo SORVIB DR AUTORIZAEION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
{SERVICIOS INSTITUCIONALES —
ARCA-CS-0052-2016 05/09/2016
- _ DATOS GENERALES .
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Maria Elisa Vasquez Palacios Analista Comunicacion Agencia de Regulacion y Control del
Agua-ARCA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR
Machala — El Oro Comunicacion Social
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
'ng. Edwin Gordén, Sr. Amando Palma
- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

S’

OBJETIVO GENERAL:
Cobertura fotografica y de audio de agenda de medios de la Maxima Autoridad en la ciudad de Machala
ACTIVIDADES:

Jueves 01 de septiembre de 2016

07:00 a 16:30
- Movilizacién desde la ciudad de Quito a la ciudad de Machala via terrestre, en vehiculo de la Agencia.
- Visita de avanzada a los medios de comumcar:lon a ser ws:tados por el Dlrector EJecutlvo dela Agenma
Viernes 02 de septiembre de 2":16 = - = :

07:10 a 08:00
- Cobertura de la entrevista al Director Ejecutivo, Ing. Edwin Gordén en Radio Machala, para rendir declaraciones
acerca de las actividades realizadas acerca de la Institucionalidad de la ARCA y las actividades realizadas en pro
de la mejora de los servicios de APyS en la ciudad de de Machala y la provincia
3:00 a 09:45
- Cobertura de la entrevista al Director Ejecutivo, Ing. Edwin Gordén en Radio Via de Machala, para rendir
declaraciones acerca de las actividades realizadas acerca de la Institucionalidad de la ARCA vy las actividades
realizadas en pro de la mejora de los servicios de APyS en la ciudad de de Machala y la provincia
10:30a11:30
- Cobertura mediatica de la reunion entre el Director Ejecutivo, Ing. Edwin Gordén en Radio vy el Ing. Jorge Jara,
Subsecretario de la Demarcacion Hidrografica Jubones en la ciudad de Machala, en la que se trataron temas de
interés interinstitucional, entre otros.
12:30 a 23:00
- Retorno a la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Los productos alcanzados en la Ciudad de Machala, durante los dias 01 y 02 de septiembre de 2016, son los siguientes:
- Registro fotogréfico de las entrevistas en medios de comunicacién al Director Ejecutivo, Ing. Edwin Gordén.
- Registro fotogréfico de la reunién llevada a cabo entre el Ing. Edwin Gorddn, Director EjECUtIVO AL

Subsecretario de la Demarcacion Jubones de la ciudad de Machala para redes sociales.

REGISTRO FOTOGRAFICO




Detalle Gastos:
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Fecha N° Comprobante Detalle Valor
01/09/2016 51537 ALIMENTACION 3.50
01/09/2016 89496 HOSPEDAJE 22.00
02/09/2016 2287 ALIMENTACION 5.00
02/09/2016 41910 ALIMENTACION 12.50
TOTAL 43.00




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 01/09/2016 | 02/09/2016 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
- de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 07:00 23:00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE —,, _— SALIDA LLEGADA
. TRAEORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE ¥EHELLO £5cK Guito-aehata 01/09/2016 07:00 01/09/2016 16:30
TERRESTRE VEHRLED AEA Machel= s 02/09/2016 12:30 02/09/2016 23:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

El Auto de la Agencia sufrid una averia por lo que se dieron por finalizadas las actividades de la comisidn.

IRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Ko @ @JQDQ

Sra. Maria Elisa Vdsquez Palacios

ANALISTA COMUNICACION ARCA
1309095972

7
/

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVID(/),R"CUMISIONADO
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPQr(SA'BLE DE LA UNIDAD
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Ing.\lvrario Viy/eri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

\tng. Mario Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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