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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-CS-00532016

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

06@9/ 2016

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Analista Comunicacion

Lic. Juan Fernando Escobar

{CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
El Coca - Orellana

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Analista Comunicacidn Agencia de Regulacion y Control del

Agua-ARCA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA

(dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

07/09/2016 09:30

09/09/2016

20:00

‘ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

__scobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma, Ing. Edwin Gorddén Rosero

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

actividades en las redes sociales institucionales..

ICobertura fotogréfica y de audio de la agenda de medios que desarrollard el Director Ejecutivo de la ARCA, Ing. Edwin Gorddn en la ciudad de El Coca. Asi mismo se socializardn estas|

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NORBREDE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEAIDNER Cop=titon 07/09/2016 09:30 07/09/2016 17:00
TERRESTRE VEHJERLOARCA ElCosOdkte 09/09/2016 11:00 09/09/2016 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA:
PRODU BAN co Ahorros 12004521743
y FERMA DE LA 0 EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA 0 E ESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUCﬂANTE
s

/ L/m%%»(/

L1c Juan Fernando Escobar

ANALISTA TIC ARCA
1711597920

Ing Marlo Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

FIRMA DE LA AUT RIDAD NOM[NADORA osu DELEGADO

anticipacién al

/

N\
/ P

Ing. Mario Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Delegado.

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de

institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
e De nc existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedarian
insubsistentes
* Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de
las Mdximas Autoridades o de casos excepcicnales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
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Nro. SijiCITUD DEAUTOEIZA CION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME (dd-mm- aaaa)

'DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-CS-0053-2016 12/09/2016

e o DATOS GENERALES . ' :

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Lic. Juan Fernando Escobar Analista Comunicacion Agencia de Regulacién y Control
/ del Agua-ARCA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Orellana - El Coca Comunicacién Social

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Escobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma, Ing. Edwin Gorddn

~ o : - INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS =

'

ACTIVIDADES' /

OBJETIVO GENERAL:
Cobertura fotografica y de audio de la agenda de medios que desarrollara el Director Ejecutivo de la ARCA, Ing. Edwin
Gorddn en la ciudad de El Coca. Asi mismo se socializardn estas actividades en las redes sociales institucionales.

15:00 a 22:00
- Movilizacién desde la ciudad de Quito a la ciudad de Orellana via terrestre, en vehiculo de la Agencia. /

13:30 a 14:00
- Coordinacidn, registro fotografico y cobertura de entrevista del Director Ejecutivo de la ARCA en Radio Yasuni
FM.
16:00 a 17:00
- Coordinacidn, registro fotografico y cobertura de reunion de trabajo del Director Ejecutivo de la ARCA, Ing.
Edwin Gordén, con subsecretario y demas autoridades de la Demarcacién Hidrogréfica de Napo.
16:00 a 17:00
- Coordinacién, registro fotografico y cobertura de entrevista del Director Ejecutivo de la ARCA, Ing. Edwin
Gorddn, en canal de television Yasuni TV.

07:00 a 07:30
- Coordinacion, registro fotografico y cobertura de entrevista del Director Ejecutivo de la ARCA, Ing. Edwin
Gorddn, en canal de television Coca Vision.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Los productos alcanzados en la Ciudad de, Nueva Loja, Coca, Misahualli durante los dias 7, 8 y 9 de septiembre, son
los siguientes:
- Cobertura de reuniones de trabajo y entrevistas de radio y television en la ciudad de El Co
socializo todo este trabajo en las redes sociales institucionales.




REGISTRO FOTOGRAFICO




Detalle Gastos:

Fecha N° Comprobante Detalle Valor
07/09/2016 3151 Alimentacion $5.00
07/09/2016 0012 Alimentacion $4.25
08/09/2016 1419 Alimentaciéon $7.95
08/09/2016 38496 Alimentacion $6.00
09/09/2016 6342 Hospedaje $48.76
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 07-09-2016 09'09'201?/' cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
#—{ de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 15:00 19:00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
-
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
. TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{breo; terrestre; maritimo; ofros) - dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO ARCA ( Quito ~ I Coca 07/09/2016 /| 15:00 07/09/2016 22:00
TERRESTRE VEHIEUAREA. El Coca- Quito 05/08/2016 13:00 09/09/2016 19:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Por disposicidn de la maxima autoridad la salida del 7 de septiembre se modificd para las 15:00.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

/ 4 /l/v/

Lic. Juan‘Fernando Escobar

ANALISTA COMUNICACION SOCIAL
17115979250

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
ndmero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

/ L -'l//::"x Lo ér’/’/{‘(

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOQ EL
RESPON E DE LA UNIDAD
[/

JL//./(

Ing. Marie Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

I\ng. Mario Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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