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1. OBJETIVO

El objetivo general de este manual es establecer un procedimiento idéneo y debidamente

estructurado respecto a la aprobacion de reglamentos y resoluciones como parte de la Normativa

de acuerdo a las necesidades de la Agencia.

2. ALCANCE

El presente manual servira para que la

Direccién Ejecutiva tenga conocimiento acerca del

procedimiento para aprobar reglamentos y resoluciones como parte de la Normativa de acuerdo a

las necesidades de la Agencia.

3. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

Término Definicién

ARCA Agencia de Regulacién y Control del Agua

LORHUyA Ley Organica de Recursos Hidricos Usos y Aprovechamiento del
Agua.

SENAGUA Secretaria Nacional del Agua

RLORHUYA Reglamento a la Ley Organica de Recursos Hidricos Usos vy
Aprovechamiento del Agua.

DE Direccién Ejecutiva

4. NORMATIVA Y BASE LEGAL

Tematica

Articulos

Normativa

Competencias de la Agencia
de Regulacion y Control

23 letra n)

Ley Organica de Recursos Hidricos Usos y
Aprovechamiento del Agua, Registro Oficial
Suplemento 305, de fecha 6 de agosto de
2014.

Direccidn Ejecutiva:

responsabilidades.

L—

Atribuciones %

10.1.1. nimero
16

Resolucién Nro. ARCA-DE-001-2015 Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por
procesos, Registro Oficial Edicion Especial
Nro. 327 de miércoles 17 de junio de 2015.

5. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

s El Director Ejecutivo de la Agencia de Regulaciéon y Control del Agua, dentro del marco de

sus atribuciones y responsabilidades, establecidas en la LORHUyA vy el Estatuto Orgéanico
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de Gestién Organizacional por Procesos,

debera aprobar reglamentos y resoluciones

como parte de la Normativa de acuerdo a las necesidades de la Agencia.

Direccion Ejecutiva: Revisar y aprobar los reglamentos y resoluciones recibidas.

Direccion de Asesoria Juridica: —Elaborar los reglamentos y resoluciones y

entregar a la Direccidn Ejecutiva para su revision y posterior aprobacién.

o Asesor Direccion Ejecutiva: Revisar

técnicamente

los reglamentos vy

resoluciones asignados por la Méaxima Autoridad para su posterior aprobacion.

reglamentos y resoluciones recibidas y aprobadas.

Asistente de Despacho: Recibir e ingresar en matriz de documentos los

Direccion de Comunicacién Social: Socializar interna y externamente mediante

los medios adecuados los reglamentos y resoluciones aprobadas.

6. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Procedimiento para la aprobacién de reglamentos y resoluciones.

No. DESCRIPCION DE LAS TAREAS RESPONSABLE REGISTRO
Entregar reglamentos y  resoluciones
elaboradas.- La asistente de despacho de la Director de Reglamentos y
1 Direccion Ejecutiva de la ARCA recibira los | Asesoria Juridica resoluciones
reglamentos y resoluciones.
Recibir e ingresar documento en matriz de
seguimiento.- La asistente de despacho de
la Direccion Ejecutiva debera ingresar Asistente de Matriz de
5 infformacion respecto al reglamento o Despacho seguimiento
resolucion recibida en matriz de seguimiento
con informacion de documentos recibidos.

Rumipamba E2-128 y Republica
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Reasighar para revision y sumilla de un
Asesor.- La asistente de despacho debera :
. . . Asistente de
consultar al Director Ejecutivo acerca del
3 ;o Despacho
responsable de la revision del reglamento o
resolucion recibida para su analisis y sumilla.
; - Reglamento
Revisar técnicamente los reglamentos y 9 . y
. . resoluciones
resoluciones recibidos.- EI Asesor del . . i
; : i ; . Asesor Direccion | sumilladas por el
Director Ejecutivo debera revisar : i
4 L ; Ejecutiva Asesor de la
técnicamente los reglamentos y resoluciones : 3
ue se le re asignen Birsein
q gnen. Ejecutiva
Revisar y aprobar reglamentos Yy
resoluciones.- El Director Ejecutivo de la
. ; ; . Reglamento y
Agencia deberd revisar y aprobar los Director/a .
. o ; ; resoluciones
5 reglamentos y resoluciones recibidas luego Ejecutivo/a
- aprobadas
de constatar la sumilla de un Asesor de su
Despacho.
Llenar matriz de seguimiento con ;
: - Matriz de
informacion de documentos despachados y g .
. : Asistente de seguimiento y
escanear los mismos.- La asistente de
6 . ) Despacho documentos
despacho debera llenar matriz de
g escaneados
reglamentos y resoluciones despachados.
Recibir  reglamentos o  resoluciones
aprobadas.- La asistente de despacho
debera enviar a la Direccion de Asesoria : i Reglamentos o
oy - Direccién de i
Juridica el original del Reglamento o i . resoluciones
7 o ; Asesoria Jurfdica
Resoluciéon aprobado para que ésta escaneadas
Direccién escanee este documento y o
remita a la asistente de despacho.
- . Direccién de ;
Socializar interna y externamente los P Medio usado para
: Comunicacién .
8 reglamentos o resoluciones . socializar
Social
7. ANEXOS

A continuacién se describen los documentos adjuntos al proceso.

Rumipamba E2-125 y Repuablica
www.regulacionagua.gob.ec
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Quito - Ecuador
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ANEXO 1: Matriz SIPOC

Matriz que denota las entradas, insumos, flujo del proceso, productos y cliente del proceso.

ANEXO 2: Flujo BPM

Representacion grafica del proceso, en notacion BPM — elaboracién a cargo de la Unidad de

Servicios, Procesos y Calidad.
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