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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS iNST_i'fUCfONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-C5-0054-2016

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

20/10/2016

VIATICOS X

i T
ALIMENTACION ‘ ‘

Lic. Juan Fernando Escobar /":

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Analista Comunicacion

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Loja - Loja y Cuenca - Azuay

MOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Analista Comunicacion Agencia de Regulacion y Control del

Agua-ARCA

| FECHA SALIDA ([dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA [hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

24/10/2016 05:00

26/10/2016 18:00

-

RVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Escobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma, Ing. Edwin Gorddn Rosero

GESCH}PCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

campo que se va a desarrollar.

ICobertura fotogréfica y de audio de la agenda de medios que desarrollara el Director Ejecutivo de la ARCA, Ing. Edwin Gorddn en la ciudad de Loja. Asi mismo se socializardn estas
ctividades en las redes sociales institucionales y se cubrira la reunion que mantendrd la mdxima autoridad de la institucién con el Subsecretario de Senagua y el recorrido y trabajo def

\1/

TRANSPORTE
e e — SALIDA LLEGADA
|Adreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA hhmm FECHA HORA
dd-mmm-aaaa ) dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO ARCA QRS =1o]n 24/10/2016 05:00 24/10/2016 16:30
TERRESTRE VEHICULO ARCA tope-Cuenca 25/10/2016 17:00 25/10/2016 21:00
TERRESTRE VEHICULO ARCA Suenca - Cuito 26/10/2016 08:00 | 26/10/2016 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPD DE CUENTA; Mo, DE CUENTA:
PRODUBANCO Ahorros 12004521743
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL }t( PONBABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
2

s /
LA 4

IIIr .'
’__ c/ /w(

J_,.Lic:Zernando Escobar

ANALISTA TIC ARCA
1711597920

[
Ing. Mano Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

FIRMA DE LA }U‘FCE}QAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Ing. Mario Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

O |oerca e

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el casoc de que por necesidades
institucionales la Autcridad Nominadora autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién guedardn
insubsistentes

+ Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso cbligatoric, con excepcién de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificades por la Maxima Auteridad o su
Delegado.
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" DiRAFS ,;;]p : g.«fi\g r‘j-n.co INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
“ECHNro. SOLICIFUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ARCA-C5-0054-2016 31/10/2016
; DATOS GENERALES <
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Lic. Juan Fernando Escobar Analista Comunicacién Agencia de Regulacion y Control
del Agua-ARCA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
| Loja - Loja, Cuenca ~Azuay Comunicacion Social

" SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
| Escobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma, Ing. Edwin Gordén
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

“OBJETIVO GENERAL:

Cobertura fotogrifica y de audio de la agenda de medios que desarrollard el Director Ejecutivo de la ARCA, Ing. Edwin Gorddn en la ciudad de Loja. Asi mismo se socializardn estas
actividades en las redes sociales institucionales y se cubrird la reunion que mantendra la maxima autoridad de la institucidn con el Subsecretario de Senagua.

' ACTIVIDADES:
| Lunes 24-10-2016

| 05:00 a 15:00
- Movilizacién desde la ciudad de Quito a la ciudad de Guayaquil via terrestre, en vehiculo de la Agencia para
; recoger a la Maxima autoridad de la entidad.
1 17:00 a 02:00
- Movilizacion desde la ciudad de Guayaquil a la ciudad de Loja via terrestre, en vehiculo de la Agencia.
Martes 25-10-2016

07:20 a 08:00
- Coordinacion, registro fotografico y cobertura de entrevista del Director Ejecutivo de la ARCA en UV
Television de Loja.
10:00 a 11:30
. Coordinacion, registro fotografico y cobertura de reunion de trabajo del Director Ejecutivo de la ARCA, Ing.
Edwin Gordon, con subsecretario y demas autoridades de la Demarcacion Hidrografica de Loja.
13:00 a17:00

- Movilizacion desde la ciudad de Cuenca
1';
Miércoles 26-10-2016

08:00 a 18:00
- Retorno a la ciudad de Quito desde Cuenca via terrestre, en vehiculo de la Agencia.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Los productos alcanzados en la Ciudad de Loja durante los dias 24, 25 y 26 de octubre, son los siguientes:

- Cobertura de reuniones de trabajo y entrevista de television en la ciudad de Loja. Ademas se socializé todo
este trabajo en las redes sociales institucionales.




REGISTRO FOTOGRAFICO

' Detalle Gastos:

Fecha N° Comprobante Detalle Valor
24/10/2016 | 1265 Alimentacion $7.00
24/10/2016 53528 Alimentacion $4.75
24/10/2016 2271 Hospedaje $ 13.68
| 25/10/2016 0399 Alimentacion 54.50
25/10/2016 3460 Hospedaje B $15.00
25/10/2016 1988 Alimentacion $5.70
25/10/2016 6728 Alimentacion $5.75
25/10/2016 | 6619 Alimentacion $7.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 24-10-2016 | 26-10-2016 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
- - de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 05:00 18:00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMEREDE | SALIDA LLEGADA )
e mf:f"mo“:i s TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
| O dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHIGHLO ARCA Bl La 24/10/2016 05:00 24/10/2016 16:30
TERRESTRE / VEHifULO ARCA Loja- Cuenca | 25/10/2016 1700 25/10/2016 21:00
TERRESTRE VLD ARCA Coenea-Q9 | zsn10/2008 08:00 26/10/2016 18:00

| NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

|L_ Por disposicion de la maxima autoridad la salida del 7 de septiembre se maodificé para las 15:00.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADQ

Lic. Juan Fefifafido Escobar '
ANALISTA C ICACION SOCIAL
17115979250

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los wvalores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

/
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FIRMADELAOE E INMEDIATO DELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

heo BB J

: /
S g Mario Viteri Camacho '
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Ing. Mario Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO




