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SOI.ICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUMIENT o DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

ARCA-DAF-004-2017-AP 24-01-2017
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR rUESTO QUE OCUPA:
AMANDO PALMA Conductor

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO- PROVINCIA DE LOS TSACHILAS

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccion Administrativa Financiera-ARCA

FECHA SALIDA (dd-mmm-3aaa) HORA SALIDA (hhzmm) FECHA LLEGADA (dc-mmim-aa33) HORA LLEGADA [hh:mm)
25-01-2017 15:30 27-01-2017 09:40
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ING. EDWIN GORDON DIRECTOR EJECUTIVO
[DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
WAGENDA DE MEDIOS
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Agreo, terrestre, maritimo, NOMBRE DE TRANSPORTE R UTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo Institucional QUITO- SANTO DOMINGO
TERRESTRE 25-01-2017 15:30 25-01-2017 20:00
PEI- 7765
Vehicu Institucional SANTO DOMINGO
TERRESTRE 26-01--2017 07:00 26-01-2017 19:00
PEI- 7765
Vehiculo Institucional SANTO DOMINGO- QUITO /
TERRESTRE o 27-01-2017 06:00 27-01-2017 09:40
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPC DE CUENTA: Mo, DE CUENTA: 4
BANCO PICHINCHA AHORROS 3089187100
© FIRMADE LA OFL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL nes/Pous\aBLz DE Lﬁ%mmn SOLICITANTE

Kﬂut ,f'(.“ ( /C

\ An‘{;g?/pah‘na
~————0201360336

Conductor-ARCA

Ing. Mario Leni‘m Viteri Camacho /;
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
ARCA

 FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

/

Ing-Mario Ler}{n Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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NOTA: Esta solicitud deberd ser p da para su Autorizacién
anticipacidn al cumplimiento dz Ios sendclo-s institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la A

con por lo menos 72 horas de

Helad

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la autorizacién guedardn
insubsistentes

» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
sarvicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcidn de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegada,
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 793
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DEL AGUA

RUC 1768178790001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QuUITO
Fechade Vigencia Desde 2017-01-25 Hora 13:30 Hasta 2017-01-31 Hora  21:00

Motivo  MOVILIZACION DEL DIRECTOR EJECUTIVO (MAXIMA AUTORIDAD DE LA ARCA) ING. EDWIN
GORDON, DENTRO DEL D.M.Q. COMO A NIVEL NACIONAL. DESDE EL DIA 25 HASTA EL 27 DE
ENERO, CUMPLIRA AGENDA DE MEDIOS EN LA PROVINCIA DE LOS TSACHILAS. LOS DEMAS DIAS
SE MOVILIZARA CUMPLIENDO FUNCIONES RELACIONADAS A SU DIRECCION.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2017-01-25 No. Comunicacion Memorando Nro. ARCA-DE-2017-
0017-M

Lugar Origen ARCA

Lugar Destino MOVILIZACION SEGUN NECESIDAD DE LA AUTORIDAD

Kilometraje Inicio ]/ 0 é iy Kilometraje Fin “Tf Oé j o

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres AMANDO JEHOVA PALMA VARGAS Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 0201360336 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS 'DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI7765 Marca / Modela SUZUKI GRAND VITARA SZ NEXT AC 2.4 5P 4X4 TM

Color DORADO Numero Matricula 3547541

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  SRTA. PRISCILA BEATRIZ MORALES AYALA Cargo ASISTENTE DIRECCION EJECUTIVA

Realizado Por MALDONADO ALBAN SANTIAGO NABIL

Fechade Emision  2017-01-25 _
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

.38
OLATY,
CTQ ISTR,

waml Pﬁ.(cuum.wmo DE SERVICIOS INSTITUCIGINALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
TIVONHEANEKFD04-2017-AP 31-01-2017
h: 2D E- I 'DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA:
AMANDO JEHOVA PALMA VARGAS CONDUCTOR 7
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Santo domingo Provincia de los Tsachilas Direccion Administrativa Financiera - ARCA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ing. EDWIN GORDON

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miercoles 25/01/2017

08:00-15:30

15:30 - 20:0
Jueves 26/01/2017

07:00 - 19:00
v

Viernes 27/01/2017

Traslado en la ciudad de Quito al Director ejecutivo, (Vehiculo institucional Jeep SZ color dorado Placa PEI-7765).

Traslado via terrestre desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de Santo Domingo con el Ing. Edwin Gordon

Movilizacion en la ciudad de Santo Domingo, para que realice actividades relacionadas a sus funciones.

06:00 - 09:4
¥ Traslado via terrestre desde la ciudad de Santo Domingo la ciudad de Quito (Oficina ARCA) al Ing. Edwin Gordon.
Adjunto peajes y facturas de combustible:
3 Peajes Total = 4,40 dolares
DETALLE DE GASTOS:
FECHA N° DE FACTURA DESCRIPCION VALOR
25-01-2017 1583 Alimentacién $ 15,00
| — 26-01-2017 56884 Alimentacion S 3,50
| 26-01-2017 | 1592 Alimentacién $ 15,00
26-01-2017 6682 Alimentacion S 7,18
26-01-2017 28999 Hospedaje $ 30,00
[ TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA $70,68
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmmi-aaa 2017-01-25 20?3‘01‘27 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA el _ residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm 2 ! mst|tuc|ona| segun sea el caso, hasta su Ilegada de estos sitios.
- TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA —
{Adreo, terrastra, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
; sy Quito -~ Santo Domingo
TERRESTRE """'““‘: Insttclanat 25-01-2017 15:30 25-01-2017 20:00
EI7765
Vehiculo Institucional Santo Domingo
TERRESTRE PEIT765 26-01-2017 07:00 26-01-2017 19:00
o Vehiculo Institucional santhDo_-rrﬂ.ng_o = Quito
TERRESTRE PEIT765 27-01-2017 06:00 J 27-01-2017 09:40
I B I S | [ N |




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
NOMBRE: El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
_— del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
7 \ liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
’ L.’/ } restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
/ B : / / institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd
- " + i s s e %
7 adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
\\=___ AMW"MA Delegado.
0201360336
Conductor-ARCA
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
COMISIONADO UNIDAD.(DELEGADO DE LA MAXIMA AUTORIDAD)
/\ ) - \\
= i p 1
u -l [/iofti C.
NOMBRE: ( -~ ( NOMBRE:
Ing. Mario Lenin Viteri Camacho Ing. Mario Lenin Viteri Camachd
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
ARCA ARCA
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