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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

le. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

IFECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

| ARCA-DCS-009-2017 16/03/2017
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES i
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR -  PUESTO QUE OCUPA: |

(CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Santo Domingo - Santo Domingo de los Tsachilas

Lic. Juan Fernan;lo Escobar

Analista Comunicacién Social _ !

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Comunicacion Social

| FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA {hh:mm)

HORA LLEGADA [hh:mm)

16/03/2017

13:00

|
| FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
1
|
|

17/03/2017 15:30

;‘ERV}IDOR{S QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Lic. Juan Fernando Escobar, Ing. Edwin Gorddn Rosero, Sr. Amando Palma

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Cobertura, coordinacién y manejo de redes sociales de la agenda de medios de comunicacién que desarrollard la maxima autoridad de la
institucién en Santo Domingo de los Tsachilas.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestra, maritime, TRANSPORTE RUTA — —
e FECHA | HORA whimm FRCiah HORA
- al dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm .
TERRESTRE Vehiculo ARCA Quito — Santo Domingo 16/03/2017 13:00 16/03/2017 16:30
TERRESTRE Vehiculo ARCA Santo Domingo — Quito 17/03/2017 13:30 17/03/2017 15:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: | no. o€ cuenTa: B - -
PRODUBANCO Ahorros

12005421743

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

SOLICITANTE

FIRMA DE LA WPWLE DE LA UNI
= 7]
)/

Lie. )

ANALISTA COMUNICACION SOCIAL ARCA /1711597920

1 Fernando Escobar

[a=y

Ing. Edy(in Gordon Rosérc’
DIRECTOR EJECUTIVO ARCA

4

FIRMA DE LA AUT

IDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

i

K

Fii

{/Z olbk
Fd

Ing. Mario Viteri
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadaora autorice.

| Estd prohibido conceder servicios instituclonales durante los dias de descanso abligatorio, con excepcian de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
| Delegado

De no existir disponibilidad presupuestaria, tarto la selicitud comeo la autorizacion guedaran
insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional
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.+ Avtorizado @‘?W PRESUPUESTO
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V(ﬁFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
"BARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

..... AREAJD 5.800-2047 - 17/03/2017

| DIRPEIDA ' e DATOS GENERALES i
| APEALIBOS - M&é@éﬁb&%om PUESTO QUE OCUPA:
Lic. Juan Fernando Escobar Analista de Comunicacién Social
| CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
" SERVIDOR
Santo Domingo - Santo Domingo de los Tséchilas Comunicacién Social

SERVIDORES D.UE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Lic. Juan Fernando Escobar, Ing. Edwin Gordén Rosero, Sr. Amando Palma
E ey R ; INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS .

' OBJETIVO GENERAL:

Cobertura, coordinaciéon y manejo de redes sociales de la agenda de medios de comunicacién que desarrollara la maxima autoridad de la

| institucién en Santo Domingo de los Tsachilas.
ACTIVIDADES:
Jueves 16-03-2017
13:00 a 17:30
- Movilizacién desde la ciudad de Quito a la ciudad de Santo Domingo via terrestre en vehiculo de la ARCA
(conductor Amando Palma).
18:00 a 18:30
- Cobertura, grabacion de audio, fotografias, y publicacion en redes de entrevistas del Director Ejecutivo de la
ARCA, Ing. Edwin Gorddn en Radio Macarena.

| Viernes 17-03-2017
07:30 a 08:10
- Cobertura, grabacion de audio, fotografias, y publicacion en redes de entrevistas del Director Ejecutivo de la
_ ARCA, Ing. Edwin Gorddn en Radio Tsachila.
| 09:00 a 10:00
Cobertura, grabacion de audio, fotografias, y publicacion en redes de entrevistas del Director Ejecutivo de la
ARCA, Ing. Edwin Gorddn en Radio Estéreo Max Fm.
12:00 a 15:30
- Movilizacion hacia la ciudad de Quito desde la ciudad de Santo Domingo via terrestre en vehiculo de la ARCA
(conductor Amando Palma).
PRODUCTOS ALCANZADOS:
Los productos alcanzados en la Ciudad de Santo Domingo durante los dias jueves 16 y viernes 17 de marzo son los

siguientes:
i - Registro fotogréfico, audiovisual, y manejo de redes sociales institucionales de agenda de medios de
comunicacion realizada por el Director Ejecutivo de la institucion.




REGISTRO FOTOGRAFICO

i
{
BOENDA DE MEpSOE ¢

EN STO. DOMINGD
Entrevista ai Director Ejecutivo ARCA 4 {
Ing. Edwin Gorddn |
' Dia: jueves 16 |
Radio: Macarena 92, b
: e S— '.-g'

_ Dia: viernes 17 de marzo
07:00 \ Radio: Tsachila

09:00 Radio: Esterso Max 98.1 FM




E Detalle Gastos:

| Fecha  N° Comprobante | Detalle valor
‘ "16,4’03/2017 749 Alimentacion $13.68 o o
| [16/03/2017 | 3760 Alimentacion $6.25
I e . . :
! | 16/03/2017 | 12297 Hospedaje (1 noche) $12.00 |
| . S
‘I ITINERARIO SALIDA -‘ LLEGADA NOTA
| FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
W S ——— 16-03-2017 17-03-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar |
—t —— de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del |
HORA 13:00 15:30 servicio institucional segtn sea el caso, hasta su llegada de estos |
hh:mm l sitios. |
TRANSPORTE
TRQ LE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
_ TRANSPORTE TRANSPORTE RUIA FECHA HORA FECHA HORA
[Adrag, Wrrastes, arftin, O"DSJ_ e dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Vehiculo ARCA Quito — 5anto Domingo 16/03/2017 13:00 16/03/2017 16:30
TERRESTRE Vehiculo ARCA Santo Domingo — Quito 17/03/2017 13:30 17/03/2017 15:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Lic. Jua .Fe

€ nando Escobar
ANALISTA COMUNICACION SOCIAL ARCA
1711276939

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

i FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

-~ /Ang. Edwin/Gordén Rosero

DIRECTOR EJECUTIVO ARCA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD (DELEGADO DE LA MAXIMA |
TORIDAD)

| N
.'I IJ
5/[, dle ( r‘#

Ing. Marfo Viteri
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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