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| SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIQS INSTITUCIONALES IIIECH#. DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
ARCA-DCS-0006-2017 | 10/02/2017
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Lic. Juan Fernando Escobar Analista Comunicacion Social
[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil, Playas (Guayas) - Salinas, Santa Elena (Santa Analista Comunicacion Social
Elena)
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA [hh:mm] FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
13/02/2017 - 08:00 ~ 15/02/2017 22:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Escobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma, Ing. Edwin Gorddn Rosero

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

ICobertura, Coordinacién, manejo de redes sociales institucionales y acompafiamiento de la Agenda de Medios de Comunicacidn, que el Director Ejecutivo de la ARCA mantendra en los
cantones de Salinas, Santa Elena, Playas y Guayaquil.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
i :rIPO DE TMNSPOETE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
dd-mmm-aaaa : dd-mmm-aaaa hh:mm
vehiculo ARCA Quito - Guayaquil \‘-\ '
TERRESTRE 13/02/2017 ~ 08:00 13/02/2017 17:.00
Vehiculo ARCA Guayaquil - Salinas
TERRESTRE 13/02/2017 15:00 13/02/2017 21:30
n\a'_e;n-i;::io ARCA Salinas - Playas - o
TERRESTRE 14/02/2017 16:00 14/02/2017 18:30
Vehiculo ARCA Playas - Guayaquil
TERRESTRE 15/02/2017 10:00 15/02/2017 12:00
Vehiculo ARCA Guayaquil - Quito | RS
TERRESTRE 15/02/2017 15:00 15/02/2017 22:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO Ahorros 12005421743
FIRMA DE LAOEL SER??WITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
. / " -
/'// ( .
’ /;‘"' / ¢ r)kmﬁ it § T
L»/ e
. Li “Juan Fernando Escobar " Ing. Cristian Tufino
i| ANALISTA COMUNICACION SOCIAL ARCA RESPONSABLE COMUNICACION SOCIAL
| 1711597920

F|RMA DE LA AUT! AD N OMINADORA 0 SU DELEGADO o NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de

anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

+ De no existir disponibilidad presup ia, tanto la solicitud como la autorizacion quedarin
Insubsistentes |

= Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida el
servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, can excepcion de
|ng. Mario Vlteri Camacho las Miximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
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Nro. SOﬁtITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE 1 FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES

ARCA-DCS-006-2017 I 01/03/2017
: DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Lic. Juan Fernando Escobar Analista Comunicacién Social
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
Guayaquil, Playas (Guayas) - Salinas, Santa Elena (Santa | SERVIDOR
Elena)
Comunicacién Social

| SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Escobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma, Ing. Edwin Gordon Rosero

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
OBJETIVO GENERAL: ;

| Cobertura, Coordinacién, manejo de redes sociales institucionales y acompafiamiento de la Agenda de Medios de Comunicacion, que el Director
Ejecutivo de la ARCA mantendra en los cantones de Salinas, Santa Elena, Playas y Guayaquil.

ACTIVIDADES:
Lunes 13-02-2017

08:00 a 21:30
Movilizacion desde la ciudad de Quito a la ciudad de Salinas via terrestre
Martes 14-02-2017

08:30 a 09:00
- Coberturade la entrevista al Director Ejecutivo, Ing. Edwin Gorddn en radio La Chola para rendir declaraciones
sobre actividades que realiza la ARCA a nivel local y nacional.
09:30 a 10:00
- Coberturade la entrevista al Director Ejecutivo, Ing. Edwin Gorddn en Radio Salinas para rendir declaraciones
sobre actividades que realiza la ARCA a nivel local y nacional.
13:30 a 14:00
- Coberturade la entrevista al Director Ejecutivo, Ing. Edwin Gorddn en Brisa Tv para rendir declaraciones sobre

actividades que realiza la ARCA a nivel local y nacional.
15:00 a 17:00
: - Traslado hacia la ciudad de Villamil Playas.
| Miércoles 15-02-2017

08:00 a 08:30
- Cobertura de la entrevista al Director Ejecutivo, Ing. Edwin Gorddn en Radio Costa para rendir declaraciones
sobre actividades que realiza la ARCA a nivel local y nacional.
09:00 a 11:00
- Traslado hacia la ciudad de Guayaquil.
12:15 a 13:00 (’\] o U'Pmm"‘"””‘""PTP'TW‘
- Cobertura de la entrev_rs_tf‘:\_al Dlrector Ejecutivo, Ing. EdWln Gordon eq[ %adlos Sugggr K800 para rendlr
o T e r 22-93:213, roran 3.90. -




declaraciones sobre actividades que realiza la ARCA a nivel local y nacional.
14:00 a 14:30 f
- Cobertura de la entrevista al Director Ejecutivo, Ing. Edwin Gorddn en ESPOL TV para rendir declaraciones sobre
. actividades que realiza la ARCA a nivel local y nacional.
| 15:00 a 22:00
" Retorno a la ciudad de Quito.
| PRODUCTOS ALCANZADOS:
| Los productos alcanzados en las provincias de Guayas y Santa Elena, durante los dias 13,14, y 15 de febrero son los l
siguientes: !
- Registro fotogréfico de las entrevistas en medios de comunicacion de Guayas y Santa Elena al Director Ejecutivo
de la Agencia, Ing. Edwin Gordon.
Publicacion de todas las entrevistas en redes sociales institucionales. _
- Redeccion y publicacion de boletin informativo en pagina Web. ,

REGISTRO FOTOGRAFICO




Detalle Gastos: :
! Fecha N° Comprobante i Detalle Valor ] :
13/02/2017 1183 | Alimentacién $ 7.05
13/02/2017 57947 Alimentacidn $ 03.00
13/02/2017 22813 Alimentacion S 6.98
14/02/2017 715 Hospedaje $25.00 |
14/02/2017 | 988 i Alimentacion - S 4.00 [
14/02/2017 1497 Alimentacion $ 15.96 '
15/02/2017 1250 Hospedaje $ 57.00 |
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECI-_|A """ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
13-02-2017 15-02-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa ; 3 2 : o
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del |
HORA 08:00 22:00 | servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA n
~ TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
_':l.lfl:ef,—r.erres:re_ maritimo, otros) B - dd-mmm-aaaa __hhamm A i Saas Bhwim
TERRESTRE KEBEID A MRS 13/02/2017 08:00 13/02/2017 17:00
TERRESTRE At GuRyw L=l 13/02/2017 19:00 13/02/2017 21:30
TERRESTRE Pt ARCA Salinas - Playas 14/02/2017 16:00 14/02/2017 18:30
| TERRESTRE NehcubriReh Plarse Gumagul 15/02/2017 10:00 15/02/2017 12:00
| TERRESTRE Veiciul ARCA Gunysqul] it 15/02/2017 ° 15:00 15/02/2017 22:00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
/ El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
/ / dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
/ / la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
¥ // que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
: /,,L" servicios institucionales sea superior al numero de dias
LIC.WnaHdO Escobar ; autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
ANALISTA COMUNICACION SOCIAL ARCA Maxima Autoridad o su Delegado
1711597920

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

( TI:?:J\(G'»“

C )

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

'Ing. Cristian Tufifio
“RESPONSABLE COMUNICACION SOCIAL

Ing. Mario Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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