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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-DCS-0002-2017

kECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
10/01/2017

Lic. Juan Fernando Escobar

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ruasro QUE OCUPA:

Analista Comunicacion

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cuenca, Gualaceo - Azuay

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
| Analista Comunicacion Agencia de Regulacion y Control del
Agua-ARCA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

‘ FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

11/01/2017 - 10:00

‘ ¥

13/01/2016 ~ 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Escobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma, Ing. Edwin Gorddn Rosero

ESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERQ

— 4

Cobertura fotografica y de audio de la agenda de medios que desarrollard el Director Ejecutivo de |a ARCA, Ing. Edwin Gorddn en la ciudad de Cuenca y Gualaceo. Asi mismo se socializardn|
lestas actividades en las redes sociales institucionales.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Agrec, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otres) FECHA HORA hemm FECHA HORA
dd-mmm-aa3a dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE YERlGULD ARca Quiim=Suaney 11/01/201 10:00 11/01/2017 19:00
ULO ARCA - |
TERRESTRE VEHIC RUeics - oo 12/01/2017 13:30 12/01/2017 14:30
B TRy R i = I ST R == ET LSS e ]
TERRESTRE VEHCULDAREY, || Suslacen - Gomyaqus 12/01/2017 18:00 12/01/2017 20:00
l TRAMSFORTE Guayaquil - Quito
TERRESTRE PUBLICO ¥aq 13/01/2017 08:00 13/01/2017 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCD: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO Ahorros 12004521743
FIRMA DELAOEL SERWDOR}OL/I}(}TANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
g S
/ 7 .
~ o :
| T o e ) li';:l” ] ':F
1 A4 _ﬂ_/ )
oy /
LicJuan Fernando Escobar ‘R'/ Ing. Ciisilan Tuting : :
1711597920 |
FIRMA DE LA AUTORID, Mi %GOMOSU DELEGADO | NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
o T st i i | anticipacidn al cumplimiento de los serviclos institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la idad Nominad i
‘ * De no existic disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes
‘ * Elinforme de Servicios institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional
lI Esti prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de
[ng‘ Mario V|terj camaChO | las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autaridad o su

Delegado.




AvtoTiTLCO

eri '
A rea Qmunu\ cor \ secdicay @) '
nalh RECLP rJu~. DE uuun,m?m
Revioxr 4G recHad.. 02 27 HORAL LG Y
RECIBE, ., '4”"‘1

/

Sl s AL XY T .“(nr. V%‘f/? [

EIRMA e e N//" . —
oren

g-‘—/ |

PRESUPUESTO

Agencia [a 5]
<.C Req\llﬁ“;;')’ Agencla de [
Aresosen Regulacion y |
PRESUPUESAD CONTABMADAL) TESORERL - |

- -
fs0 L}ﬁ(._-
vrmmof“ﬁ CiERO

Nro. % RIZAGESN PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
oe JE&tHc TUCTONALES '

..INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ARCA-DCS-0002-2017 17/01/2017

DATOS GENERALES

| APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Lic. Juan Fernando Escobar Analista Comunicacion Agencia de Regulacién y Control |
! del Agua-ARCA .
| CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL |J

] SERVIDOR
Cuenca, Gualaceo- Azuay Comunicacion Social ‘
|

|
| SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

| Escobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma, Ing. Edwin Gordén
1

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

| OBJETIVO GENERAL:

Cobertura fotogréfica y de audio de la agenda de medios que desarrollard el Director Ejecutivo de la ARCA, Ing. Edwin Gordén en la ciudad de Cuenca y Gualaceo. Asi mismo se

socializardn estas actividades en las redes sociales institucionales.

| ACTIVIDADES:
| Miércoles 11-01-2017

10:00 a 19:00
- Movilizacidon desde la ciudad de Quito a la ciudad de Cuenca via terrestre, en vehiculo de la Agencia.

Jueves 12-01-2017

08:30 a 09:00
- Coordinacidn, registro fotografico y cobertura de entrevista del Director Ejecutivo de la ARCA en Radio Visidn.
10:00 a10:30
| - Coordinacion, registro fotografico y cobertura de entrevista del Director Ejecutivo de la ARCA en Unsién TV.
12:15 a 13:00
' - Coordinacién, registro fotografico y cobertura de entrevista del Director Ejecutivo de la ARCA, Ing. Edwin
f Gordén, en Radio Cémplice.
| 15:00 a 15:45
| - Coordinacion, registro fotografico y cobertura de entrevista del Director Ejecutivo de la ARCA, Ing. Edwin |
‘ Gordodn, en Sol TV de Gualaceo. J
| 16:00 a 20:00 |
- Traslado a la ciudad de Guayaquil
| Viernes 13-01-2017

‘ 08:00 a 17:00

| - Retorno ala ciudad de Quito.
|

| PRODUCTOS ALCANZADOS:

Los productos alcanzados en la Ciudad de Quevedo y Babahoyo durante los dias 11, 12 y 13 de Enero, son los
siguientes: Il




| - Cobertura de reuniones de trabajo y entrevistas de radio y television en la ciudad de Quevedo y babahoyo. |
| Ademas se socializo todo este trabajo en las redes sociales institucionales. ‘

'] REGISTRO FOTOGRAFICO |

| Detalle Gastos: |

T _—

~ Fecha N° Comprobante Detalle Valor
11 - dai “___ |
| 11/01/2017 | 3861 Hospedaje i $ 15.00 '
| |__1;_/01;'2017 2467 Alimentacién [ s450 |
| | 12/01/2017 144049 Alimentacion - $ 6.00 il
| 12/01/2017 697 | Alimentacion ' ' [$7.25 ]
|| 12/01/2017 12997 | Alimentacion [ s1075 - .

L
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ITINERARIO | SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el |
TR . 11-01-2017 | 13-01-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar |
.L—————-—— — de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del |
HORA [ 10:00 17:00 | servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de r
hh:mm | | estos sitios. '
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE — SALIDA LLEGADA
| TRAMEPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA | HORA
(Adreo, terrestre, maritimo, otros) disna Wl PR BT | b |
1 T - ,__,q_.______uﬁfi__ﬂ_ ________ —— — __._j
TERRESTRE VERICULEABLA Quita-Luenca 11/01/201 10:00 11/01/2017 | 19:00
L
T |
TERRESTRE VERICULO ARCA Cuenca - Gualaceo 12/01/2017 13:30 12/01/2017 | 14:30
TERRESTRE YEHICHLA ARCA Sualicer-SimyRqul 12/01/2017 16:00 12/01/2017 l 20:00
TRANSPORTE " - i '
TERRESTRE PUBLICO s s 13/01/2017 08:00 13/01/2017 | 17:00
1 |

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Por disposicion de la maxima autoridad |a salida del 7 de septiembre se modificé para las 15:00.

FIRMA DE LA O ELSERVIDOR COMISIONADO |

/

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo

tendria que

ANALIST

Lic. Jngl?fndo Escobar

OMUNICACION SOCIAL
17115979250

restituir

caso

los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autoerizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

R
|

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 7
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPO

LE DE LA UNIDAD

—

-y Ing. Cristian Tufifio

' RESPONSABLE AREA COMUNICACION SOCIAL

Ing. Mar16 Viteri Camacho
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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