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~ SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-DCS-015-2017

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

osjo7j2017

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Lic. Juan Fernando Escobar

PUESTO QUE OCUPA:
Analista Comunicacion Social

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

000:

Colonche - Santa Elena

Comunicacion Social

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

11:00 /

06/07/2017 /

08/07/2017 .~ 14:00 A

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Lic. Juan Fernando Escobar, Ing. Adrian Cisneros

‘SCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

LParﬁ\:ipacién en la Feria Ciudadana a desarrollarse junto a la “Jornada de entrega de Insumos materiales del Programa de Desarrollo Comunitario y
_|Compensacion Social del Proyecto PHASE” con la participacion de agricultores beneficiarios del Proyecto.

FIRMA DE LA OEL SERV!DOR SOLICITANTE

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
dd-mmntaaaa ’ dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo . . .
TERRESTRE CBRtiatads Quito — Playas 06/07/2017 A 11:00 06/07/2017 .- 21:00
Vehiculo / . .
TERRESTRE ——— Playas - Colonche 07/07/2017 07:00 07/07/2017 . 11:00
Vehiculo . ) ;
TERRESTRE Conteatads Colonche— Quito 08/07/2017 / 05:00 08/07/2017 14:00
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO Ahorros 12005421743

FIRMA DELAOEL RESPDNSABLE DE LA UN]DAD SOLICITANTE

t{L»ir‘l.{(#ﬁan Fernando
ANALISTA COMUNICACION SOCIAL ARCA /1711597920

//I.IC Juan Fernandd

ANALISTA COMUNICACION SOCIAL ARCA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

L

ng Edwin'Gordén Rosero
IRECTOR EJECUTIVO ARCA

Anarcly 0‘9

foriade  DIRECCION ADMINISTRATIVA
Conioldol Agua FIiANCIERA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo mencs 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios Institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedardn
insubsistentes
» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional
Estad prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorie, con excepeldn de
las Maximas Auteridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.
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lNFORME DE SERVICIOS INSTlTUCiONALES

" DIRECTO

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mheiliaa)

10/07/2017

ARCA-DCS-015-2017
5 DATOS G

ENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Lic. Juan Fernando Escobar

PUESTO QUE OCUPA:
Analista de Comunicacion Social

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Colonche - Santa Elena

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Comunicacion Social

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Lic. Juan Fernando Escobar, Ing. Adrian Cisneros

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

“BJETIVO GENERAL

, articipacion en la Feria Ciudadana a desarrollarse junto a la “Jornada de entrega de Insumos materiales del Programa de Desarrollo Comunitario y
Compensacién Social del Proyecto PHASE” con la participacién de agricultores beneficiarios del Proyecto.

ACTIVIDADES:

Jueves 06-07-2017
11:00 a 21:00
Movilizacién desde la cmdad de Quuto a Ia mudad de Playas via terrestre en vehlculo contratado
Viernes | 07-07-2017 - == ' ==
07:00 a 11:00

Movilizacidn desde la ciudad de Playas a Colonche.

07:00 a 11:00

Montaje de stand institucional y part|C|paC|on en Feria Cludadana
‘Sabado 08- 07-2017 :
05:00 a 14:00
Movilizacion desde la ciudad de Playas a la ciudad de Quito via terrestre en vehiculo contratado.

I0DUCTOS ALCANZADQS:
Los productos alcanzados en Colonche (Santa Elena), durante los dias 06, 07, 08 de julio son:
Registro fotografico De la participacién de la ARCA en Feria Ciudadana.
Publicacién de esta actividad en todas las redes sociales institucionales.
Redaccién y publicacién de boletin informativo en pagina Web.

REGISTRO FOTOGRAFICO




0005

Detalle Gastos:
Fecha N° Comprobante Detalle Valor
06/07/2017 1593 Hospedaje $30.00
06/07/2017 1941 Alimentacion $22.40
07/07/2017 57464 Alimentacion $9.00
07/07/2017 7251 Alimentacion $16.00
07/07/2017 25822 Alimentacion $16.00
07/07/2017 1301 Hospedaje $40.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
06-07-2017 .| 08-07-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa : ; . ; e
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 11:00 14:00 servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
. THANSHORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aérea, terrasire, maritimma, olios) dd-mmm-2aaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
Vehiculo ) & ;
TERRESTRE Gonteatadi Quito — Playas 06/07/2017 . 11:00 06/07/2017 21:00
TERRESTRE c:ﬁ?:;f;ﬁo Playas - Colonche 07/07/2017 07:00 07/07/2017 11:00
TERRESTRE c::?:;:;go Colonche- Quito 08/07/2017 05:00 08/07/2017 14:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

il
Lic. Ju feﬁ\ando Escobar
RESPONSABLE COMUNICACION SOCIAL ARCA
1711597920 o

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

/.

Jrfz

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD (DE

Lig!ﬁgyfernando Escobar
RESPONSA L/E OMUNICACION SOCIAL ARCA

Y

Ing. Edwin Gorddn Rosero
[ DIRECTOR EJECUTIVO ARCA
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