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SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS [NSTITUCIONA' jES

frra. SOLICITUD DE AUTORIZAGION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUGIONALES
ARCA-DAF-002-2018-G.5.

IFECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-saa06206  19/01/2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS :_'ENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

GIOVANNY FRANCISCO SUAREZ BRAVO

PUESTO QUE OCUPA:
CONSERIE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAS - GUYAQUIL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccion Administrativa Financiera-ARCA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) KORA LLEGADA {hh:mm)

21/01/2018 12H00 22/01/2018 19:00
{SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sr. Giovanny Francisco Suarez Brave / Sr. Jlimmy Vallejo
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE
Entrega de notificaciones del Area Juridica en la provincia del Guayas
. TRANSPORTE . =~ @i .=
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, marltimo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmrm-aaaa hh:mm
Vehiculo Institucional QUITO-GUAYAS
TERRESTRE 21-01-2018 12:00 21-01-2018 19:00
Vehiculo Institucional GUAYAS - QUITO
TERRESTRE 22-01-2018 14:00 22-01-2018 20:00
: o DATOS PARA TRANSFERENCIA ‘‘‘‘‘
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DE GUAYAQUIL AHORROS 32205262

0 EL RESPON?

—

171725181-1

GIOVANNY FRANCISCO SUAREZ BRAVO

< 8r. Ing. Carlos AlBErto-Casares Proanic

\E'CTGR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
ARCA

Conserje-ARCA

NOTA: Es1a solichud deberd ser presentada para su Autarizacldn, con por lo menas 72 horas de anticlpaclén
al cumplimlento de los servidos [nstituclonales; safvo el €aso de que por necesldades Iastituclonales la

Autoridad Nomlnadara autorlce.

* De no existlr disponibilidad presupuestana, tapto la solicitud como la autorizacién quedarin
Insubsistentes

El Informe da Serviclos Instituclonales debard presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional

Sr. Mgs. Richrdo Moreno
DIRECTOR EJECUTIVO
ARCA

Esta prohibido conceder servicios Insthuclonales durante los dlas de descanso obligatorio, con excepcién de
las M4ximas Autoridades o de casos excepcionales dehidamentle justificedos por la Mazxima Auteridad o su
Delegado,
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o FECHA! . R
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Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-azaa)

ARCA—DAF—002—2018~G.S 24-01-2018
B e - U DATOS GENERALES /- v o e
APELI.IDOS NOM BRES DE LAO EL SERVIDOR ) PUESTO QUE OCUPA
GIOVANNY FRANCISCO SUAREZ BRAVO CONSERJE
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCION.«-‘_\L NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR
Guayas - Guayaquil Direccién Administrativa FinancierafARCA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: GIOVANNY FRANCISCO SUAREZ BRAVO JIMMY VALLEJO

INFORME DE: ACTIVIDADES Y. PRODUCTOS ALCANZADOS -

>

Antecedente.

Mediante sumilla inserta en Memorando ARCA DAIJ-2018-0020-M el Director Administrativo Financiero dispone a |a Ing. Jessica Rivera
Analista Administrativa, se delegue a un funcionario para la entrega de las notificaciones en los diferentes cantones de la provincia del
Guavyas.

La Ing. lessica Rivera me comunica con sumilla inserta en el memorando antes mencionado gue coordine con la Direccién Juridica las
actividades a realizarse para |a entrega de las notificaciones correspondientes.

. DOMINGO 21/01/2018
TRASLADO VIA TERRESTRE DESDE QUITO A LAS 13h30 A LA PROVINCIA DEL GUAYAS

LLEGADA A GUAYAQUIL 21H30
PERNOCTAR EN GUAYAQUIL

. LUNES 22/01/2018
ENTREGA DE NOTIFICACIONES EN LA PROVINCIA GUAYAS BHOO A 14HOC

COMPARIA AGRICOLA LOMA LARGA 5.Af PROVINCIA DEL GUAYAS/CALLE EL ORO 101 Y LA RIA DIAGONAL A LA ARMADA.
HACIENDA SAN FERMIN / PROVINCIA DEL GUAYAS/CANTON EL TRIUNFO.

TRASLADO A QUITO 14H00 / LLEGADA 21H00

PRODUCTOS ALCANZADOS

. DURANTE EL DIA SE NOTIFICO A LAS DIFERENTES PERSONAS UBICADAS EN LA PROVINCIA DEL GUAYAS DANDO UN TOTAL DE 2 NOTIFICACIONES A
CADA INFRACTOR EN LOS DIFERENTES PUNTOS DURANTE LA COMISION,

' v




DETALLE DE GASTOS:

i ‘. : VALOR $
FECHA N° DE COMPROBANTE DESCRPCION (usd)
21/01/2018 02463 Alimentacidn 14,25
21/01/2018 02757 . Alimentacidn 14,50
21/01/2018 319 Hospedaje 22,00
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURAS 50.75
ITINERARIO SALIDA LLEGADA ‘ NOTA ‘
FECHA ! ) Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aza 21-01-2018 22-01-2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 13:30 21:00 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.

“ TRANSPORTE

TIPO DE NOMEBRE DE SALIDA LLEGADA
RUTA

_ TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhzmam dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO UITO — EL GUAYAS | 21-01-2018 3:30 21-01-2018 21:30

INSTITUCIONAL auITo - ha 1 01-20 '

VEHICULO GUAYAS 22-01-201 14:00 | 22:01-201 2

ESTRE : 01- . 01~ ;

TERRESTR INSTITUCIONAL UAYAS- QUITO 0 8 4 01-2018 1:00

NOTA En ¢aso de haber utlIlzado transporte pubnco se debera adJuntar obligatoriamente los pases a hordo 0 boletos

“OBSERVACIONES -

" Se adjunta facturas como sustento del detalle de gasto

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO ‘ NOTA
El presente informe dehera presentarse dentre del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

e LT : servicios institucionales sea superior al ndmero de dias
Giovanny Francisco Sudrez Bravo autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
171725181-1 Maxima Autoridad o su Delegado

 Conserje-ARCA _

Nombre:

FIRMA DELAQEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL } FIRMA DE LA O ELJEFE IN EDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
SERVIDOR COMYSIONADG DE LA UNIDAD. {DELEGADO DE LA MAXIMA AUTORIDAD)

i 3

NOMBRE} ~— \ - NOMBRE: -  ————e -~ ,
* Sr. Mgs. Ricardo Moreno _*Sr. Ing. Carlos Alberto Casares Proafio
DIRECTOR EIECUTIVO DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
ARCA ‘ ARCA ‘ _
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