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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCEONALES FECHA DE SOLIATU®D {dd-mmm-aaaa)

ARCA-DCS-0004-2018 22/01/2018
" VIATICOS b MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SEAVIDOR = " PUESTO QUE 0CUPA:

Ing Adrian Cisneros _ Analista Comunicacion Social 2 ,
(IUDAD - PROVINGIA DEL SEAVICIOQ INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cayambe (Pichincha), Manta y Portowejo (Manabi), Comunicacidn Social

Santo Domingo (Santo Domingo de los Tséchilas)

FECHA SALIDA {dd- mmm-2aaa) HORA SALIDA [hhasm) FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

23/01/2018 06:00 25/01/2018 19:00

EAVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
\Adrian Cisneros, Escobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Recopilacién de material audiovisual (fotografias y video), que serd utilizado durante ef primer semestre del afie por la unidad de Comunicacién Social para la
elaboracién de piezas gréficas instituctonales que serdn difundidas de manera interna y externa. £l recorrido incluird las provincias de Pichincha, Santo Domingo de
los Tsdchilas, y Manabl,

o TRANSPORTE i
SALIDA LLEGADA
TiPO DE TRANSPOF!T.E NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA FECHA HORA
HORA hhimm
dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo ARCA ilo - Cayambe
TERRESTRE Ehiculo Quita - Cay 23/01/2018 06:00 23/01/2018 09:00
s Cayambe - Santo Domingo
Vehiculo ARCA .
TERRESTAE emieulo de los Tsachilas 73/01/2013 16:00 23/01/2018 21:00
Vehiculo ARCA Santo Domingo de los
TERRESTRE Tséchilas - Pedernzles 24/01/2018 12:00 24/01/2018 14:30
Vehiculo ARCA Pedernales - Quito
TERRESTRE enieu o 25/01/2018 . 1400 25/01/2018 19:00

NOMBRE DEL BANCO: TIPQ DE CUENTA: No. DE CUENTA:

PICHINCHA Ahorros 4039177200

Ing. Adrian Cisneros Lic. Juan Fernando Escobar
ANALISTA COMUNICACION SOCIAL 2 RESPONSABLE COMUNICACION SOCIAL

NOTA: Esta sollcitud deberd ter presentada para su Autorizacién, con por lo menas 72 horas de
anticipacidn al cumplimlento de los servicios instituctonales; salva el caso de que por necesidades
Iastitucionales la Autoridad Nominadora autarice.

+ De no exlstir disponiblidad presupuestaria, tante 'a solicitud come la autorizacidn gquedardn
insubsistentes

+ Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentre del término de 4 dlas de cumplida ai
servicio Institucional

— = -——'—""—"—-_—i_ Estd prohibldo conceder servicles Instituclonales durante los dfas de descanso obligatorio, con excepcidn de
.C:'_”',_— lng Carlos Casares las Mdximas Autoridades o de casos excepcionalas debldamente justificados por fa Mdxima Autoridad o su
’ ' Delegado.
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES
ARCA-DCS-00004-2018

OS GENERALES:

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR " | PUESTO QUE OCUPA:

Ing. Adridn Cisneros - : Analista Cormnunicacion Social 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

Cayambe (Pichincha), Manta y Portoviejo (Manabi), Santc | SERVIDOR
Domingo (Santo Domingo de los Tsachilas)
Comunicacién Social

Adrlan Cisneros, Escobar Pintado Juan Fernando, Amando Palma

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

'INFORME DE ACTIVIDADES Y.PRODUCTOS ALCANZADOS -

OBJETIVO GENERAL:

- Santo Domingo de los Tsachilas.
—£8:00 a 19:00

07:00 a 12:00

‘)ecopilacién de material audiovisual {fotografias y video), que sera utilizado durante el primer semestre del afio por la unidad de
comunicacidon Social para la elaboracion de piezas gréficas institucionales que serdn difundidas de manera interna y externa. £l
recorrido incluird las provincias de Pichincha, Santo Dominge de igs Tsdchilas, y Manabi.

ACTIVIDADES:

06:30 a 07:30
- Movilizacién desde la ciudad de Quito a Cayambe.
08:00 a 12:00 '
- Recorrido y captura de imagenes fotogréficas y de video de los recursos hidricas con que cuenta la ciudad de
Cayambe.
12:00 a 16:00
- Movilizacién a la provincia de Santo Domingo de los Tsachilas.
16:00 a 18:00

- Recorrido y captura de imdgenes fotogrédficas y de video de los recursos hidricos con que cuenta la provincia de

- Mowllzacmn a Ia provincia de Manabi (Pedernales)

07:00 a 12:00

- Recorrido y captura de iméagenes fotograflcas y de video de los recursos hidricos con que cuenta la ciudad de
Pedernales y sus alrededores.
12:00 a 15:00
Movilizacién a la ciudad de Manta

- Recorrido y captura de imagenes fotograficas y de video de los recursos hidricos con que cuenta la ciudad de
Manta vy sus alrededores.
08:00 a 19:00
- Movilizacidn a la cludad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Los productos alcanzados en las provincias de Pichincha, Manahi y Santo Domingo de los Tsdchilas durante los dias 23,
24y 25 de Enero son;




- Registro fotografico y de video de los recursos hidricos con que cuenta la ciudad de Santo Domingo de los:

Tsachilas, Manabi y Pichincha.
- Publicacién en redes sociales institucionales.

Detalle Gastos:

'REGISTRO FOTOGRAFICO

Fecha N° Comprobante Detalle Valor
23/01/2018 4607 Alimentaciéon S 4.15
23/01/2018 70611 Alimentacién S 6.00
23/01/2018 941 Alimentacidn $ 15.00
24/01/2018 6052 Hospedaje S 24.64
24/01/2018 32846 Alimentacién S 7.75
24/01/2018 3721 Alimentacidn $ 15.75
24/01/2018 951 Alimentacion $ 10.00
25/01/2018 2075 Hospedaje S 30.00
VALOR TOTAL S 113.29




ITINERARIO SALIRA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 23-01-2018 25"01‘2013 cumplimiento del servicio Institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 06:00 19:00 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm ' sitios.

TIPODE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Adreo, tarrestra, maritimo, otres)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mrmm-aaaa hhimm
i Vehiculo ARCA ito - Cayamb i ’
TERRESTAE eniculo Quito - Cayambe 73/01/2018 0630 23/01/2018 07:30
Cayambe - Santo Domingo
Vehiculo ARCA ;
TERRESTRE enleuio de fos Tséchilas 23/01/2018 12:00 23/01/2018 16:00
. Santo Damingo de los
Vehiculo ARCA
TERRESTRE eniculo Tséchilas - Pedernales 23/01/2018 18:00 23/01/2018 19:00
Vehiculo ARCA Pedernales - Mant
TERRESTRE Ehicule edernales - Manta 24012018 08:00 24/01/2018 15:00
Vehiculo ARCA Manta - Quit
TERRESTRE ehiculo anta - Quito 25/01/2018 12:00 25/01/2018 19:00

NOTA: En caso de haber utlllzado transporte publlco se debera adjuntar obl:gatonamente los pases a bordo o holetos.

- OBSERVACIONES *

LA COMISION FUE SUSPENDIDA POR TAL RAZON LOS DOS D[AS RESTANTES DE TRABAJO SERAN RECUPERADOS LA SEMANA ENTRANTE O CUANDO

EXISTA LA DISPONIBILIDAD DE VEHICULO INSTITUCIONAL.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

- '{ phe
Faoa )
Q/ (\L:
ihg. Adrian Cisneros
ANALISTA COMUNICACION SOCIAL 2
1711276939

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dfas del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendrfa
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

~ FIRMAS DE 'APROBACION. -

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDCR COMISIONADO

ﬂ{/

FIRMA DE LA O ELJEAE INIEDIATO DE LAO EL

RESPONS

Lic. ,J(J»an Fernando Escobar
RESPONSABLE COMUNICACION SOCIAL
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