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@

OLICITUD DE AUTDFyZACIONV CUMPLIM'I.

ro. SOLICITUD DE AUTOR]IACION PARA CUMPLIMIENTO DE SEAVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOlICI‘I’UD (dd mmim- aaaa]

ARCA-DCS-0002-2018 12/01/2018
VIATICOS X,/ MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Ing. Adrian Cisneros Analista Comunicacidn Social 2
ICUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MNOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cayambe (Pichincha), Manta y Portoviejo (Manabi), Tena Comunicacién Social
(Napo), Santo Domingo (Santo Domingo de los Tsdchilas)
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) )O{A SALIDA (hh:mm} FEGHA LLEGADA {dd-mmm-2aza} HORALLEGADA (hh:mm)
15/01/2018 / 05:00 : 17/01/2018 19:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: -
*dridn Cisneros, Fscobar Pintado JuaryFernando, Edison Moya.

SCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Recopilacidn de material audiovisual {fotografiss y videa), que serd utilizado durante el primer semestre del 2fio por la unldad de Comunicacién Social para la elabaracidn de piezas grificas institucionales que serdn
Hifundidas d2 manera interna y externa. £l recorride (ncluird las provincias de Pichincha, Santo Domingo de los Tsdchilas, Napoy Manahl.

'TRANSPOIRTE - —
SALIDA LLEGADA
:TIPO DE TRANSPOR’T.E NOMBRE DE
{Aéreo, tarrestre, marilimo, TRANSPORTE RUTA
otros}) FECHA / HORA hh:mm FECHA - HORA
dd-mmm-aaaa / K dd-mmm-aaza 7 Hh:mm
Vehlculo ARCA uito - Tena
TERRESTRE enleula Qui 15/[)1/2018/ 05:00 15/01/2018 / 09:00
-
i Tena - Santo Damingo de ’ £
Vehicula ARCA iy
TERRESTRE las Tséehllas 15/01/2018 p / 1600 15/01/2h18 21.00
. Vehfeuls ARCA Santo.Domlngo de los
TERRESTRE Tsachilas - Pedernales 16/01/2018 12.00 16/01/2018 14:30
vehiculo ARCA Pedernales - Quito
TERRESTRE Q 17/01/2018 1400 17/01/2018 19.00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: - TlPO DE CUENTA No. DE CUENTA.

PICHINCHA Ahorros 4039177200

Ing. Adrian Cisneros ' Lic. Juan Fernando Escobar
ANALISTA COMUNICACION SOCIAL 2 RESPONSABLE COMUNICACION SOCIAL
1]11276939 _

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorlzaclén, con por lo menos 72 horas de
antfelpaclén al cumpiimlenta de los serviclos Insttuclonsles; salvo el caso de¢ que por necesidades
fastitucfonales la Autoridad Nominadora autorice.

o De no existir disponibildad presupuestaria, tanto la soliciud como la autorizacién gquedardn
insubslstentes

s Elinforme de Servicios Instituclonales debers presentarse dentro del términe de 4 dias de cumplido el
servicio institucional ’

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante |os dfas de descanso obligalorio, con excepcidn de .
las MéxTmas Autoridades o de casos excepclonales debidamente justificados por la Maxima Autaridad o su

i “*xl[}g:_Ca os Casares B Delegado.
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD . | NW]NISTRA“VA
O it FHAOERA
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INFORME DE: SERVICIOS INSTITUCIO

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME {dd-mm- aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES

ARCA-D(S-00002-2018 19/01/2018
- - _~ DATOSGENERALES -~ -
APELLIDQOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
Ing. Adrian Cisneros Analista Comunicacion Social 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAQ EL
Tena (Napo), Santo Domingo {Santo Domingo de los SERVIDOR

Tsachilas)
Comunicacion Social

~SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
( drlan Clsneros Escobar Pmtado Juan Fernando, Edison Moya.
= S - “INFORME DE-ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS -

OBJ ETIVO GENERAL:

Recopilacién de material audiovisual (fotografias y video), que sera utilizado durante el primer semestre del afic por la unidad de
Comunicacién Social para la elaboracidn de piezas gréficas institucionales que seran difundidas de manera interna y externa El
recorrido incluird las provincias de Pichincha, Santo Domingo de los Tsachilas, Napo y Manabi.

ACT IVIDADES

05:00 a 09:00
- Movilizacion desde la ciudad de Quite a la provincia de Napo (Tena).
12:00 a 14:00 _
- Recorrido y registro fotogréfico y audiovisual de los recursos hidricos con que cuenta la ciudad de Terna y la
provmcua de Napo en general

10 TR
L O S

( '}6:00 a 12:00 _
- Traslado desde [a ciudad de Tena a la ciudad de Santo Domingo de los Tsachilas.
11:00 a 14:00
- Recorrido vy registro fotografico y audiovisual de los recursos hidricos con que cuenta la ciudad de Santo
Domingo de los Tsachilas.
15:00 a 19:00
- Movilizacidn a la ciudad de Quito
PRODUCTOS ALCANZADOS:

Los productos alcanzados en las provincias de Napo y Santo Domingo de los Ts4chilas durante los dias 15 y 16 de Enero
son:
- Registro fotografico y de video de los recursos hidricos con que cuenta la ciudad de Sanfo"Domingo de los
Tsachilas y Tena.
- Publicacidn en redes sociales institucionales.




REGISTRO FOTOGRAFICO

Detalle Gastos: \

Fecha N° Comprobante s Detalle| ' Valor
15/01/2018 039 Alimentacién \ $ 5.00
15/01/2018 - 2102 Alimentacién ~o $ 950
15/01/2018 0129 Alimentacion ~ $  9.00
16/01/2018 4280 Hospedaje $ 15,00
VALOR TOTAL $ 3850

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

dd-mmm-aaa 15-01-2018 16-01-2018 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 05:00 19:00 servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos

hh:mm sitios.




TIPO DE NOMBERE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
[A&reo, terrestre, maritima, otras)
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vi RCA ito - T .
TERRESTRE ehiculo ARC Quito - Tena 15/01/2018 05:00 15/01/2018 0900
Vehicula ARCA Tena - Santo'Do_mingo de
TERRESTRE fos Tsachilas 16/01/2018 06:00 16/01/2018 12:00
. s Santo Domingo de los
R Vehiculo ARCA ‘e . . .
TERRESTRE shieuio Tsdchilas - Quito 16/01/2018 15:00 16/01/2018 19:00

NOTA En caso de haber utJInzado transporte publlco, se debera adjuntar obllgatorlamente Ios pases a hordo o boletos
& - OBSERVACION ES :

LA COMISION FUE SU ENDIDA POR TAL RAZON LOS DOS DlAS RESTANTES DE TRABAJO SERAN RECUPERADOS l.A SEMANA ENTRANTE 0 CUANDO
EXISTA LA DISPONIBILIDAD DE VEHICULO INSTITUCIONAL.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
P El presente informe deberd presentarse dentro del términc de 4
(RS ) dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
U—““‘]<\— la liquidacidn se demorara e incluso de no presentarlo tendria

que restituir los valores percihidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al namero de dias

Lﬁg- Adrian Cisnt%ros autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
ANALISTA COMUNICACION SOCIAL 2 Maxima Autoridad o su Delegado
1711597320

~FIRMAS DE APROBACION - -

’ FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O LJEFE INMEDIATO DELAO EL o
SERVIDOR COMISIONAD RESPGINSABLE DE LA UNIDAD

'/,,“
Lic. J%/ ernando Escobar </ Ini.)Carlos Casares

RESPONSABLE COMUNICACION SQCIAL \M_,_D‘IRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

—
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