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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUM PLIMIENTO DE: SERVICIOS INSTITUCIONALES

INra. SOLICITUD DE AUTORIZAUON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCFONALES [FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aasa)
ARCA-DC5-0006-2018 _ o 16/02/2018
VIATICOS X / MOVILIZACIONES : SUBSISTENCIAS " ALIMENTACION

DATOS GENERALES i

APELLIDOS - HOMERES DE LA O EL ssﬁwoon / PUESTD QuE OCUPA 7
Lcda, Daniela Beltran / Asistente de Comunicacion Soual o
' , NGMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR -
IAUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIQNAL CDmUnICECIOn SOClaI .
Manabi (Portoviejo) y Los Rios (Quevedo) Pl
FECHA SALIDA (dd-mmm-3aaa) HORA SALIDA [hh:men} p FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA, [hh:mm)
/ /
18/02/2018 / 12:00 / 22/02/2018 17:00
/
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIQONALES: /
Daniela Beltran, Amando Palma _
DESCR{PCIGIN DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE /
lctividades de avanzada {apoye loglstico} para el dasarrollo de les talleres de difusin da las Regulacionas No. 007, 003. D I4
Recopilacién de fotografas, Y
0 TRANSPORTE -
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPOR"I:E NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, marftimo, TRANSPORTE RUTA
olros) FECHA HORA hhemm FECHA HORA
dd-mmm-aaaa . dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo ARCA ito - Port :
TERRESTRE / gnicuo e Quito - Portoviejo /‘ 18/02/2018 12:00 18/02/2018 19:00
/ Vehiculo ARCA / 7/ Poitoviejo - Quevedo
TERRESTRE / K ! . 20/02/2018 12:00 20/02/2018 15:00
iy i s
! Vehlculo ARCA do - Quit
TERRESTRE  / eniedlo / Quevedo-Quito 22/02/2018 13:00 72/02/2018 17:00

n S 7 DATOS PARA T_'_ ANSFEREN-: '
' NOMBRE DEL BANCO: . B T T|PO DECUENTA . ND:DECUENTA:

PICHINCHA | Ahorros 2202565463

Leda. Daniela Beltran Lic. Juan Fernando Escobar

ASISTENTE DE COMUNICACION SOCIAL RESPONSABLE COMUNICACION SOCIAL
1721399739

NOTA; Esta soll¢itud deberd ser presentada para su Auterizacidn, con por lo mencs 72 haras de anticipacidn
al curnplimlento de los serviclos Instituclonales; salve el caso de que por necesldades Instituclonales fa
Autorldad Neminadora autorlce.

¢+ De no existir disponibilldad presupuestaria, tanto la sclicitud come la autorizacion quedardn
insubsistentes

¢ ElInforme da Servicios Institucionales deherd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplm’o el
servicio institucional

; I i
'[ . F ~ | Esld prohibldo canceder serviclos Institucionalas durante los dias de descanso obligatoria, con excepcidén de

las Maximas Autordades o de casos excepclonales debidamente justificados par la Maxima Autoridad o su

Mgs. Ricardo Moreno Oleas ' Dtegado,
DIRECTOR EJECUTIVO

Agencia g8 DIRECCION ADMINISTRATIVA
&
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME (ddrmrEr& T%qﬁ}
SERVICIOS INSTITUCIONALES DiA

ARCA-DCS-00006-2018 ' “ECH Y oaragia—
e . DAJOSGENERALES .. -~ .. - LW oo
APELLIDOS NOMBRES DELAQC EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
Lcda. Kathia Daniela Beltrdn Espinosa : Asistente de Comunicacién Social
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAQEL
Manabi (Portoviejo) y Los Rios (Quevedo) -SERVIDOR

Comunicacion Social

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Danlela Beltran Amando Palma

lNFORME DE ACTIVIDADESY. PRODUCTOS ALCANZADOS

-OBJETIVO GENERAL:

Actividades de avanzada {apoyo loghlico) para el desarrello de jos talleres de difuskén de fas Regulaclones No, 006, 007, 003 y Recopilacidn de fotografias,

-’ACTIVIDADES
18’j’_2-201°

12:00 a 19:00
- Movilizacion desde la ciudad de Quito a Manta

07:00 a 08:00
- Movilizacion Manta — Portoviejo.
08:00 a 16:00
- Actividades de avanzada en Portoviejo.
Coordinacidn de las actividades del taller en la Demarcacién de Portoviejo.

16:00 a 17:00
- Movilizacion Portoviejo — Manta.

06:30 a 07:30
- Movilizacién Manta — Portoviejo.
07:30 a 12:30
- Actividades de avanzada en Portoviejo.
Preparacién del Salon para el Taller (Auditorio de Ingenieros Civiles de Manabi).

12:30 a 16:30

- Movilizacién Portoviejo - Quevedo.

07:00 a 12:00
- Actividades de avanzada en Quevedo.

;07:00 a 12:00
- Actividades de avanzada en Quevedo.
Preparacidn del Salén para el Taller {Auditoric de la Camara de Comercio de Quevedo).
12:00 a 17:00
- Movilizacion a la ciudad de Quito.




PRODUCTOS ALCANZADOS:
Los productos alcanzados en las provincias de Manabi y Los Rios durante los dias 18, 19, 20, 21y 22 de febrero son:

Actividades de Avanzada en Portoviejo y Quevedo (supervisidn de los salones, donde se desarrollaron los talleres
informatjvos). !

Apoyo logistico en los talleres.

Registro fotogrdfico de las actividades den Portoviejo y Quevedo.

Redaccion del Boletin para la pagina web de la Institucion.

Publicacion en redes sociales institucionales de las actividades realizadas en los talleres de Portoviejo y Quevedo.

REGISTRO FOTOGRAFICO




Detalle Gastos:

~ Fecha N° Comprobante Detalle Valor
18/02/2018 2611 Alimentacidén S 4.00/
18/02/2018 71557 Alimentacién $ 6507
19/02/2018 17465 Alimentacién $ 7.007
19/02/2018 67989 Alimentacion $ 3507
20/02/2018 16967 Alimentacién $ 550/
20/02/2018 27945 Hospedaje $ 30.007
20/02/2018 64791 Alimentacion $ 5.60 /
21/02/2018 7016 Alimentacién $ 4.76,
21/02/2018 89489 Alimentacién $ 5997
21/02/2018 1041 Alimentacion $ 1525 " |
21/02/2018 15463 Alimentacién $ 8.10 //'
22/02/2018 2870 Hospedaje $ 30007 /
VALOR TOTAL S 126.20 /
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA )
FECHA _ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 18-02-2018 22-02-2018 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 12:00 - 17:00 institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
- TRANSPORTE'
TIPO DE NOMBRE DE A SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RU FECHA HORA FECHA HORA
[Atreo, terrestre, maritimo, atros) dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Vehiculo ARCA | Quito-Manta | 1g/53/2018 | 12:00 | 18/02/2018 19:00
, Manta -
TERRESTRE Veh'c_“'c’ ARCA Portoviejo 19/02/2018 7:00 19/02/2018 8:00
hiculo ARCA Portoviejo -
TERRESTRE Vehiculo Manta 19/02/2018 | 16:00 | 19/02/2018 17:00
, Manta -
TERRESTRE Vehiculo ARCA Portoviejo 20/02/2018 | 6:30 | 20/02/2018 7:30
, Portoviejo -
TERRESTRE Vehiculo ARCA Quevedo 20/02/2018 | 12:30 | 20/02/2018 16:30
TERRESTRE vehiculo ARCA | Quevedo-Quito | 55/45/9018 | 13:00 | 22/02/2018 17:00

NOTA En caso de haber utllnzado transporte publlco se debera adJuntar obllgatorlamente Ios pases a bordo 0 boletos

LA COMISICIN FUE SUSPENDIDA POR TAL RAZON LOS DOS D[AS RESTANTES DE TRABMO SERAN
INSTITUCIONAL,

RECUPERADOS LASEMANA ENTRANTE O CUANDO EXISTA LA DISPONIBILIDAD DE VEHICULO

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

, T IR i Lt !
St
Daniela Beltran

ASISTENTE COMUNICACION SOCIAL
1721399739

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al ndmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado

.FIRMAS DE APROBACIO‘J)I

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRYIA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE FE LA UNIDAD
:. -~ F / UI]JL-I-U__
A | / -
Lic. Juar’Fernando Escobar / Mgs. Ricardo Moreno Oleas
RESPONSABLE COMUNICACION SOCIAL DIRECTOR EJECUTIVIO







