Mro, SOUCTTUD DE AUTORTZACION PARS, CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ARCA-DAF-017-2018-A.P.

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaatéate 09-05-2018

VIATICOS X

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA QEL SERVIDOR

JEHOVA AMANDO PALMA VARGAS

PUESTO QUE OCUPA:

CONDUCTOR ;4///

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL
' Guayaquil (GUAYAS)

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDQ)
Direccién Administrativa Financiera-ARCA

FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhimm)

FECHA LLEGADA (dd-mmim-aaaa) HORA LLEGADA {kh:mm]}

10-05-2018 L 12:00

r4

11-05-2018 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIDS INSTITUCIONALES: ST, Amando Palquficdo. Santiago Maldonado/

DESCRIPCION DE LAS ACTWIDADES A EIEcUTARSE Movilizacidn De Funcionarios.

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Adreo, 1erestra, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
olros)
. dd-mmm-zaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
i ituci UITO — GUAYAQUIL .~ ; ;
TERRESTRE Vehiculo Institucional a y . . _
, PELTTEN p 10-05-2018 11:00 10-05-2018 20:00
' ; fruc ~ GUAYAQUIL- QUITO
TERRESTRE / Ve“'“:,‘;'_’;‘;g:"""a' ™ iiesa0s 1 1m0 11-05-2018 19:00

HOMBERE DEL BANCO: TIPQ DE CUENTA:

BANCO PICHINCHA

AHORROS

No. DE CUENTA: o

3089187100

»

Amando Palma

\ 0201360336

Conductor-ARCA

In%. Patricia-p‘ﬁm@éuez
DIREGTORA ADMINISTRATI¥A FINANCIERA
L ARCA

ﬁ;{/ib l" ]t;: ‘L//i/ ‘il..r

7 Ing .Patnaa Domingiez.
DII?YORAADMINISTRATIWA FINANCIERA
L

ARCA /

-

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72
horas de anticlpacién al cumplimiento de los servicios Institucionales; salvo el caso de
que por necesidades Institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

s De no existir dispenibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa autorizacidn
quedaran insubsistentes

» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4
dfas de cumplida el servicio institucienal

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante [os dias de descanso abligatorio,
con excepcidn de lss Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autaridad o su Delegado.

DIREGCION ADMINISTRANYA
FINANCIERA

DE DOCUMENTOS
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ARCA-DAF-017-2018 AP

Nro.SOLIATUD BE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-222a)

15-05-2018

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERV|DOR

JEHOVA AMANDO PALMA VARGAS

PUESTO QUE OCUPA:

CONDUCTOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayaquil (GUAYAS)

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:;
Sr. Amando Palma. Ledo. Santiago Maldonado

PRODUCTOS ALCANZADOS
Movilizacidn de funcionarios sin novedad
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

JUEVES 10/05/2018

12:00 - 20:00

VIERNES 11/05/2018

11:00-19:00

v" Traslado via terrestre desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de Guayaquil, provincia del Guayas.

¥" Traslado via terrestre desde la ciudad de Guayaquil hasta la ciudad de Quito, provincia de Pichincha.
DETALLE DE GASTOS: Adjunto {2} facturas de combustible total $35,00 y (8) peajes total $8,00

_ FECHA N® DE COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR
10-05-2018 6386 Alimentacidn 10,00
10-05-2018 4168 Alimentacidn © 6,00
10-05-2018 23659 Alimentacion 5,25
10-05-2018 11590 Alimentacion 15,00
11-05-2018 0785 Hospedaje 22,00
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA " §58,25
SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utlllzado en el
dd-mmm-aaa 10-05-2018 11-05-2018 - | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de




12:00

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TIPO DE . SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
{Adreo, terrestre, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
“maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Vehiculo Institucional Quito — Gruavaquil 10-05-2018 12:00 10-05-2018 20:00
TERRESTRE Vehiculo Institucional Guayaquil ~ Quito 11-05-2018 11:00 11-05-2018 19:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o baletos.

= Transporte vehiculo institucional, Jeep PLACA PEI-7764
»  Se adjunta facturas como sustento del detalle de gastos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADGC

NOMBRE: P —

“Sr~Amando Palma
C.C. 0201360336
CONDUCTOR

_ NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 ((
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados, se deberd
adjuntar la autorizacion por escrito de la Mdaxima Autoridad o su
Delegado

FIRMA DE LAO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COM!SIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD (DELEGADO DE LA MAXIMA AUTORIDAD)

’L«/ /
{,ii/v,]r /;jb(/ L
‘/r '

f Lng Patrlma Domlnguez Gaibor.
DI ECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOMBRE:

NOMBRE:

~ Patricia Domlnguez Gaibor.
DIRECTORA ADMINISTRATIVA - FINANCIERA

Agencia de

Poouiit,  DIRECCIIN ADMINISTRATIVA

@ Controt cle Agua FINANCICRA

RECEPCION DE DOCURENTOS
FECHA, JS/D. ﬂ{.«al?z..homlts 39
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