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{GIMCLE TOF REGULACION
Y CQNTROL DEL AGUA

"'. SERVICIOS INSTITUCIONALE

iNro. SOLICITUD DE AUTORIZJ\CION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVyﬂfS -

NSTITUCIONALES AR(}A DCS-0013-201 8 FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaa) 31071201 8/

VIATICOS AR MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTAGION
APELLIDOS - NQMBREé DE LA O EL SERVIDOR PUESTO Ql“JE (J.(.:UPA: . //
. ADRIAN SANTIAGO GISNEROS RECALDE . ANALISTA COMUNICACION SOGIAL 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO [NSTlTyCIONAL . NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR /
PORTOVIEJO - MANABl /7 Direccion Comunicacién Social-ARCA
3 / FECHA LLEGADA (dd- . o

:S;TA SALIDA (dd 'W HORA SALIDA-{hh:mm) /rn m-aaaa) HWGADA (hh.mmV

01/08/2018 7/ / 04H00 _ / e 03/08/2018 // ' 19:00
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS RYBTITUCIONALES: /
JUAN FERNANDO ESCOBAR/FABIAN ORTEGA ¥ROBERTO VALAREZO
DESGRIPGION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE . -

Organizacion, logistica y cobertura del evento de inauguracion de la Oficina Técnica de la Agencia de Regulacién Ay,eo/n/t;; del Agua
(ARCA), en la ciudad de Porloviejo (Manabi). Al evento asistiran autoridades provinciales y nacionales.

“TRANSPORTE =
TIPO DE . - SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE - NOMBRE DE S -
{Aéreo, lerreslre, maritimo, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA ';ECHA HORA:

alros) i dd-mmm- ; e 6mm_ .
, |/ aaaa y]‘mm /daaaa | hhimm

- f : ~ V4 VL - T =

TERRESTRE d/ Vehiculo Inslitucicnal / QUITO-PORTOVIEID / 91/}{/2018 01/08/2018 _ /’ 1100 |3
i — T X _' - - -
TERRESTRE || | VEHICULO INSTITUCIONAL PORTOVIEJO-QUITO//{éfog,fzols, - E-”"_03/_r03/.201'8../‘- 10 e

: el L 'DATOS PARA TRANSFERENCI
NOMBREDELBANCO TIPODECUENTA_ . L NO DECUENTA. .

BANCO PICHINCHA : : AHORROS L

... 4039177200

S ves. VALEIRIA AROSTEGUI_ I / o
DIRECTORA COMUNICACION SOCIAL ARCA : o

ADRIAN SANTIAGC}efSI;iEROS RECALDE R SER
: 711276939 A
16 /|

ANA A COMUNIGK -OCIAL2

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas |- -
de anticlpacldn al cumplimiento de los servicios institucionaies; salvo el caso da que por | - -
necesldadas institucionales la Autoridad Nominadora auterice. RO

« De no exislir disponivilidad presupuestarnia, tanta la solicitud coma Ia auterizacion quedaran
insubsistentes
» El informe de Servicios Inslitucionalas debera presenlarsu denlro del término  de 4 dias da
i / cumplido el servicic institlucional
E:

Sna 1 gy(ﬁeocond’a Flat Domlnguez Galbor/

std prohibido conceder servicios inslitucionales duranle los dias de descanso obligatorto, con
excapeion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.
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ACENTIA DF REGULACION
Y CONTROL DEL AGUA

IP:JSTIST%%(I;C[)TNL,{\?.EDSE AUTOR'ZACION PARA o DESER CIOS FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
ARCA-DCS-0013-2018 | 13-08-2018
o i DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO GQGUE OCUPA:
CISNEROS RECALDE ADRIAN SANTIAGO , ANALISTA DE COMUNICACION SOCIAL 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERfENECE LA Q EL SERVIDOR
PORTOVIEJO - MANABI : DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ADRIAN CISNEROS JUAN FERNANDO ESCOBAR FABIAN ORTEGA Y JIMMY VALLEJO

Orgamzac:ion loglstlca y cobenura del evento de |nauguracron de Ia Of' icina Técmca dela Agenma de Regulacnon ¥ Control deI
Agua (ARCA), en la ciudad de Portoviejo (Manabi). Al evento asistiran autoridades provinciales y nacionales.

Miércoles 1 de Agosto:

04:00 a 11:00 Traslado desde Quitc Hasta Portoviejo

12:00 a 13:00 Reunidn con equipo de comunicacién SENAGUA Manabi

16:00 a 18:00 Compra de refrigerios e implementos necesarios para evento de [nauguracion
Jueves 02 de Agosto:

08:00 a 18:00 Montaje de evento de inauguracion oficinas ARCA Manab!

Viernes 03 de Agosto:

07:00 a 14:00 Retorno a la ciudad de Quito




PRODUCTOS ALCANZADOS:

* Adecuacion de oficinas de la Agencia de Regulacion y Control del Agua en la ciudad de Portoviejo
+ Organizacién de evento de inauguracién de las oficinas de la ARCA en Manabl
+ Coordinacion de cobertura de evento con equipo de Comunicacion de SENAGUA Manabi

DETALLE DE GASTOS:

N° DE COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR (USD)
. 0077468 ALIMENTACION 15,00
01/08/2018 000000469 ALIMENTACION 10,50
0000582 ALIMENTACION 12,00
0000585 ALIMENTACION 10,50
02/08/2018 000011675 ALIMENTACION 3,50
0000524 ALIMENTACION 13,00
0000094 ALIMENTACION 4,60
000036636 HOSPEDAJE 40,00
TOTAL 108,10
SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-rmm-aaa 01-08-2018 03-08-2018 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
: salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA ) . cumplimientc del servicio institucional segun sea el caso,
- 04:00 16:30 o 9
hhzmm _ hasta su llegada de estos sitios
TIPO DE
TRANSPORTE NOMERE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, olros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehlculo Inslitucional :
TERRESTRE QUITO-PORTOVIEIO | 01/08/2018 | 04:00 | 01/08/2018 18:00
TERRESTRE | VERICLLOWSTITUGONAL | pORTOVIEJO-QUITO | 03/08/2018 | 0630 | 03/08/2018 16:30

NOTA: En caso de haber ulilizado transporte pablice, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

_OBSERVACIONES

= Los técnicos de la ARCA fueron en distintos grupos de trabajo y vehiculos por separado.
»  Se adjunta facluras, notas de venla como susiento del delalle de gastos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR CCOMISIONADO

NOMBRE:

"servicios institucionales sea superior al nimero de dias

Ing. Adrian Cisneros

Analista Comunicacién Social 2
C.C. 1711276939

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibides. Cuando el cumplimiento de

autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de Ia
Maxima Autoridad o su Delegado

IRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADC

4, - f
f/
NOMBRE:

MGS VALERIA AROSTEGUI
DIRECTORA COMUNICACION SOCIAL
ARCA

NOMBRE: J / 4)
Srta. Ing. Géoconda Patricia Dominguez Gaibor -
DlR CTERA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
ARCA
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