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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALI;; L

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaza} ///
ARCA-DE-046-2018 09/10/2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALMENTACIGN
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O £L SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Almeida Norat Carlos Francisco Joaquin Asesor de Despacho

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

(1UDAD ~PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIGNAL Direccidn Ejecutiva Agencia de Regulacién y Control del Agua-

Puerto Quito — Pichincha

P ARCA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) yﬁmn SALIDA (hhzram) ) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) / ~ HORA LLEGADA {hh:rm}
ve
7 7
11/10/2018 16:45 12/10{2018 15:30
ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 7
rSr. Carlos Almeida, Sr. Fabidn Ortega.
3 o
g
(‘ _3CRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: g

Mediante Oficio Nro. GADMCPQ-A-2018-0441-0OF de fQ\a 09 de:octubre de 2018 se invitd a la Agencia de Regulacién y Control a
participar en el cuadragésimo quinto Aniversario de fundacién del Cantén Puerto Qulto evento que se realizard el viernes 12 de
loctubre en el Coliseo de la Unidad Educativa Santiago Apdstol.

Con Memorando Nro. ARCA-ARCA-2018-0320-M el Director Ejecutivo Mgs. Ricardo Moreno dispone la participacién en el
cuadragésimo quinto Aniversario de fundacion del Cantén Puerto Quito al funcionario Sr. Carlos Almeida, Asesor de Despacho.

En este sentido, las actividades se desarrollaran de acuerdo al siguiente itinerario:

o 11-10-2018 Traslado terrestre de Quito a Puerto Quito. -~ yd

¢ 11-10-2018 Acercamiento con la comunidad de Puerto Quito. ,,_/’//'

¢« 12-10-2018 Asistencia al desfile civico cultural

e 12-10-2018 Participacion de la sesién solemne en el Coliseo de la-Unidad Educativa Santiago Apdstol.

¢+ 12-10-2018 £ntrega de felicitacion por Aniversario de Fundacién a la Alcaldesa del Cantén Puerto Quito, suscrita por el
sefior Director Ejecutivo ARCA, Mgs. Ricardo Moreno. /,/

« 12-10-2018 Traslado terrestre de Puerto Quito a Quito.

P

ALIMENTACION (HORARIOS PREVISTOS POR DIA}

e Desayuno 07:30 - 08:30
¢  Almuerzo 13:00 - 14:00
¢  Merlenda 20:00- 21:00

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, maritima, TRANSPORTE RUTA
otecs FECHA | HORAmmn | .  FECHA HORA
dd-mmm-aaaa . a dd-mmm-aaaa hh:imm
QUITO — PUERTO / .
TERRESTRE INSTITUCICNAL QuITo 11/10/2018 /16.45 . 11/10/2018 20:00 .
s '
TERRESTRE INSTITUCICNAL PUERTO QUITO — 12/10/2018 ¢ 12:30 12/10/2018 153 /
QuITo 4 i

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPG DE CUENTA: No. DE CUENTA:

Pichincha Corriente 3168909804




. FIRMA DE LA EVLSQRVID;’)RVSOLI. TANTE * -

FIRMA DE LA

EL RESPONSABLE DE LA

IDAD SOLICITANTE

:§Marlos Almeida Norat

ASESOR 2 /
ARCA

Mgs. Ricardo Moreno

DIRECTOR EJECUTIVO
ARCA

7 |

D'NonyMPoaA 0'SU DELE

gw,www

insubsislentes

serviclo Instituclonal

Megs. Ricardo Moreno
DIRECTOR EJECUTIVO
ARCA

Delegado.

NOTA: Estasolicttud deberd ser presentada para su Autedlzacion, con por lo menos 72 horas de antlclpaclén
al complimlento de los serviclos Instituclonales; salvo el caso de que por necesidades Instituclonales la
Autorkdad Nominadora autorlce.

s De no existir dispanbilidad presupuestaria, tante la solicitud como la autorlzacldn quedardn

* Ellnforme de Serviclos Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido et

Estd prohibido conceder servicios institucionales duranie los dias de descanso obligatorio, con excepelédn de
las Méximas Autoridades o de casas excepclonales debidamenle justificados par la Méxima Autardad o su
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES l"'%CW‘”N’S”’ A‘”’? rANCIERY
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Nro. SOLKCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO BE SERVICIOS INSTITUCIONALES s /

. FECHA DE INFORME {dd-mmm-2aaa)

ARCA-DE-046-2018 16/10/2018
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OGUPA:
Almeida Norat Carlos Francisco Joaquin Asesor de Despacho
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Puerto Quito — Pichincha’ Direccidn Ejecutiva Agencia de Regulacién y Control del
/a Agua-ARCA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUC, ONAL;
Sr. Carlos Almeida, Sr. Fabidn Ortega.

INFORME DE ACT{VIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

-ANTECEDENTES:

' Mediante Oficio Nro. GADMCPQ-A-2018-0441-0OF de fech /69 de octubre de 2018 se invité a la Agencia de Regulacién y Control a
participar en el cuadragésimo quinto Aniversario de fundacién del Cantén Puerto Quito evento que se realizard el viernes 12 de
octubre en el Coliseo de la Unidad Educativa Santiago Apédstol.

Con Memorando Nro. ARCA-ARCA-2018-0320-M el Director Ejecutivo Mgs. Ricardo Moreno dispone la participacién en el
cuadragésimo quinto Aniversario de fundacién del Cantén Puerto Quito al funcionario Sr. Carlos Almeida, Asesor de Despacho.

OBIJETIVOS:

+  Participar en el cuadragésimo quinto Aniversario de fundacién del Cantén Puerto Quito.
*  Fortalecer las relaciones Interinstitucionales con el GAD Municipal del Cantén Puerto Quito.

TAREAS:

Jueves 11 de octubre de 2018 / /
16:45 - 20:00 Traslado terrestre de Quitt}a"Puerto Quitos?
20:00 - 20:30 Merienda A
30 Acercamiento con la comunldad de Puerto Quito. 4
-
Viernes 12 de octubre de 2018 /(// p
,
07:30 - 08:30 Desayuno / ,-/
09:30 - 12:00 Asistencia al desfile civico cultural en Puerto Quito. ¢
12:00 - 12:30 Participacion en la sesidn solemne del cuadragésimo quinto Aniversario de fundacion del Cantén, Puerto Quitoy
entrega de felicitacion, suscrita por. el sefior Director Ejecutivo ARCA, Mgs. Ricardo Moreno,
12:30 - 15:30 Traslado terrestre desde Puert‘o-duito a Quito.

PRODUCTOS OBTENIDOS:

s  Fortalecimiento de relaciones Interinstitucionales entre la Agencia de Regulauon y Control del Agua y Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantdn Puerto Quito.




DETALLE DE GASTOS:
FECHA No. DE COMPROBANTE | DESCRIPCION VALOR
o
11/10/2018 | 001-001-000002959 Alimentacion 10.64 7 ]
-
11/10/2018 | 002-001-000015806 Alimentacion 22.96 |«
11/10/2018 | 001-001-000008103 | Hospedaje 20.00 | / o
TOTAL GASTOS SUSTENTADOS CON FACTURA 53.60 .
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmim-aaa 11/10/2018 12/10/2013/ *cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
7 /[ fgar deresidencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 16:45 15:30 /' /Lservicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE _ '
\
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA |/ HORA FECHA HORA
[A¢reo, terrestre, maritimo, alros) dd-mmm-aaaa / hh:mm dd-mmm-aaza hh:mm/,/
QUITO— PUERTO . ]
TERRESTRE INSTITUCIONAL QuITO /11/10/201 i6uas / 11/10/2018 20:00 e
R i
TERRESTRE INSTITUCIONAL PUER(T)?“%'TO 12/10/2018 12:30 }fzfm/zms 15530/
1 7

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

/Sf. Carlos Almeida Norat
ASESOR 2
ARCA

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado (

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA 0 L RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMIS!ON 0

FIRMA DE LA 0 L JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DELA UNID D

‘&xfg_.

NOMBRf: NOMBRE:
Mgs. Ricardo Moreno Mgs. Ricardo Moreno
DIRECTOR EJECUTIVO DIRECTOR EJECUTIVO
ARCA ARCA
(,\ l dade de DIRECCION ADMINISTAATIVA
FINANCIERA
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