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MANUAL DE USUARIO SISTEMA SNIM AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

INFORMACION GENERAL

Es importante considerar que el aplicativo es utilizado para recabar informacion referente a
Agua Potable y Alcantarillado que realizan los GADM Municipales; y por consiguiente y para el
buen uso de la herramienta, se recomienda leer el presente documento.

En vista que esta herramienta es de entorno web, el equipo de cdmputo (Laptop, PC de
Escritorio) de los usuarios que la usen deberan tener una conexidén a internet y un navegador

-
web (recomendando preferiblemente Chrome c ; usted puede descargar Chrome en el
siguiente link: https://www.google.com.mx/chrome/browser/desktop/) o Mozilla Firefox

@ en el siguiente link (https://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/)

Una vez abierto el navegador web dando clic sobre el icono respectivo (para el caso usaremos

Chrome ), ingresar en la barra de direcciones del navegador la siguiente direccidon web:
WWW.shim.ame.gob.ec

El sistema SNIM-APA dentro de su funcionalidad cuenta con los siguientes roles detallados a
continuacion:

Los perfiles de usuarios habilitados para el SNIM son 3:

v Digitador: Usuario de cada Municipio, podrd ingresar informacién del Municipio
asignado, esta considerado un Unico usuario por Municipio.

v" Validador: Usuario AME e INEC que podran acceder Unicamente a visualizar la
informacién.

v" Administrador: Usuario AME, podran modificar la informacién de las fichas de los
diferentes Municipios, generar reportes de cada seccidn.

Considerando los perfiles descritos anteriormente, se procede a detallar los diferentes
apartados a través del siguiente Manual de Usuario por el perfil Digitador que corresponde a
los GADM.
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CONSIDERACIONES GENERALES:

Entre las consideraciones generales a tener en cuenta para el uso del presente sistema
tenemos:

a. Para el perfil digitador se mostrard en la parte superior derecha una etiqueta que
indica el periodo a registrarse: “Esta ingresando registros del Ano....”.

b. Los campos, subsecciones se habilitaran dependiendo de la malla de validacién con el
que se implementaron las fichas, si existe alguna duda o inquietud por favor debe
contactarse con el Administrador del Sistema.

c. El perfil digitador tendrd una opcidon de menu adicional “Informacion Antigua”, en
donde podra visualizar la informacion de las fichas de periodos anteriores.

d. Para generar los reportes se debera seleccionar previamente el periodo del cual se
desea visualizar la informacion en las fichas.

PERFILES
PERFIL DIGITADOR

Al ingresar a la a la pagina web www.snim.ame.gob.ec se presenta la pantalla de ingreso al
sistema SNIM 2018: para el llenado de informacidn sobre agua y alcantarillado debe hacer clic
en “SNIM AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO”

SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION MUNICIPAL @) SNIM

BETEMA NACORAL 08 MASRIMALION MURCIFAL

SNIM SNIM SNIM sNIM
AGUA POTABLE GESTION INTEGRAL COOPERACION TRANSITO Y
Y ALCANTARILLADO DE RESIDUOS SOLIDOS INTERNACIONAL TRANSPORTE

Para ingresar a los formularios del sistema ingrese el usuario y la contrasefa entregadas por el
técnico de la Unidad Técnica Regional de la AME.
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Sistema Nacional
de Informacién Municipal

Agua Potable y Alcantarillado

Usuario *

Contrasefia *

¢0Nido su cont rasefia?
* Campos obligatorios

Ingresar 2| Sistema

Al ingresar el sistema el usuario tendra las siguientes pestafias de opciones:

v" Formulario Agua Potable
Histdrico
Administracion
Reportes

Seguridad

Salir

N NI NI NN

L]
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE OTAVALO
= SNIM- Agua Potable y alcantarillado

Formulario Agua Potable y Alcantarillado Historico Administracion Reportes Seguridad salir

FORMULARIO AGUA POTABLE

Al dar clic sobre la opcidon Formulario Agua Potable y Alcantarillado, el usuario visualizara la
informacién del respectivo GADM.

1|
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE OTAVALO
= SNIM- Agua Potable y alcantarillado
T ———

Formulario Agua Potable y Alcantarillado Historico Administracion Reportes Seguridad Salir

Formulario Agua Potable y Alcantarillado x

Al desplegar el nombre del GADM, el usuario digitador visualizara las diferentes secciones del
formulario. Es importante mencionar que se debera llenar la seccién uno para que se habiliten
el resto de secciones.
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|
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE OTAVALO
_— SNIM- Agua Potable y alcantarillado
——

Formulario Agua Potable y Alcantarillado Historico Administracion Reportes Seguridad Salir

Formulario Agua Potable y Alcantarillado X

i#wmo - Periodo 2018 |
3~ secconuno Info 2018 - SECCION 1.- DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL
- ED Diagnostico Institucional
Ao E@ Seccion dos Fecha de llenado de la ficha
e m Informacién General y Gestion de Agu
A EE Seccion tres Pagina web

o E@ Seccién cuatro 1.1.- Informacion General
i 21 Informacion General
. E@ Seccion cinco

B _ 1.1.1. Nombre del Técnico Municipal que ingresa la Informacion
- m Area Comercial
4. [F) Seccion seis
o m Area Administrativa

) 1.1.2. Cargo que desempefia

A E@ Seccion siete

i 2 Area Financiera

... [F) Seccién acho L.
1.1.3. Correo Electrénico
. [l sistema ARCA

SECCION UNO

Al desplegar la opcién de la seccion uno, se visualizara el formulario de esta seccidon que
contendra informacidn que refiere a DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL.

+--[@ GAD DE OTAVALO - Periodo 2018 Registros del Afio 2018
ER) seccion uno Info 2018 - SECCION 1.- DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL
[y piagnestico Institucional
ER) seccién dos Fecha de llenado de la ficha 30/01/2019

B informacién General y Gestion de Agu

E8) Secciéntres Pagina web www.otavalo.com
[y sistema de Aguz Potable: Estado Técn

Eg) seccién cuatro 1.1.- Informacién General
[l informacion General

e ) Seccién cinco

I Area Comerciel 1.1.1. Nombre del Técnico Municipal que ingresa la Informacion USUARIO DE PRUEBA
ER) seccién seis
[Eh Area Administrativa
s . 1.1.2. Cargo que desempefia ANALISTA
eccion siete
[l Area Financiera
.. [ Seccion ocho .
o 1.1.3. Correo Electrénico gadotavalo@gmail.com
Sistema ARCA
1.1.4. Namero Celular 0985478521
1.1.5. Nimero Telefonico de la empresa/ o departamento 0224573938

Al final del formulario se podra visualizar las opciones de Guardar y Cancelar; la opcién Grabar
aparecerad en el caso que la seccion se vaya a Guardar por primera vez.
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4 secciénuno
DICADOR 5 Otros ¢Cual? [ setecsiane ||
INSTITUCIONAL ¥ LEGAL

1.10 ;Cuenta con el manual de Seguridad y Salud Ocupacional? [ seleccione [~]
1.10.1 50 ha al a Gestin Residuos Sélidos 7 [seieccione | - |
n cuenta con apoyo politica? [ seteccione [=]
142 i v legales : ‘

([ e

En el caso de que se desee actualizar el formulario de la seccién se podrd visualizar el botén
Actualizar.

SECCION DOS

Para la seccién dos se ingresard informacion referente a INFORMACION GENERAL Y GESTION
DE AGUA POTABLE.

GAD DE OTAVALO - Periodo 2018 [F Informacién General y Gestién de Agua Potable X
@) seccion uno
. C) Diagnéstico Institucional

75 seccion dos I

Registros del Afio 2018

INF. Y GESTION DE LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y SANEA.

~- CT) Informacién General y Gestin de |

21-ila i6n de los servicios de agua potable y alcantarillado son a través de:? Empresa Publica Municipal v
@ Seccion tres

sistema de Agua Potable: Estada Técn
& A 2.1.1 Nombre del Prestador del servicio PRUEBA
. BB Seccion cuatro

By informacion General -
2.1.2 Fecha de creacion 13/02/2017 MM ppmajsass
[ seccién cinco Lzl

B Area Comercial

& 2.1.3. Documento constitutivo
Seccion seis
e O Area Administrativa | o .
BR) seccion siete 2.1.3.1 Resolucién de concejo
[ irea Financiera
@) Seccion ocho m v
[y sistema ARCA 2.1.3.2 Ordenanza
. . sl v
2.1.3.3. Registro Oficial
NO v

2.1.3.4 Otro ¢ Cual?

Es importante considerar que si es la primera vez que se va a grabar la informacion aparecera
el boton GUARDAR, caso contrario se visualizara el boton de ACTUALIZAR.

SECCION TRES

La seccidn tres permitira el registro de informacion referente a SISTEMA DE AGUA POTABLE:
ESTADO TECNICO.
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— 2N f—
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA .., F.

" SS TSN oy - agua Potable y alcantarillado Usuarid! GERMAN BN
E—— -

Formulario Agua Polable y Alcantarilado  Informacién Antigua

Administracién ~ Reporles  Seguridad  Salir

Formulario Agua Potable y Alcantarillado X

Estd ingres
4 I GAD DEIBARRA [l Sistema de Agua Potable: Estado Técnico X
{- @ secdién uno
- [ secdén dos N .
i Info 2016 - SECCION 3.- SISTEMA DE AGUA POTABLE: ESTADO TECNICO
i [} Sistema de Agua Potable: Estado Técni
§ Apasecciontres 161d 3
- [ Secdién dinco Apaseccionuno 16 1d 1 v
- g seccidn seis
LT seccn sime 3.1 Ndmero de sistemas de agua en el cantén que administra el Municipio )
FUENTES DE CAPTACION DE AGUA / CAPTACION
. : 1
3.2 Nimero de fuentes en el cantdn ?
Fuentes en el Cantan
@ Nuevo
3.2.1 Nombre del 3.2.2 Nombre dela 3.23 Tipode 3.2.4 Subtipo de Coordenada Coordenada
sistema Fuente(s) fuente fuente X
1 1 Superficial Embalse o canal 1 1

Se debe tener en cuenta que en esta seccion se trabaja con tablas dinamicas, es decir que el
usuario podra:

v' Detallar el NGdmero de Fuentes en el Cantén.
v"  Detallar el Nimero de Plantas en el Cantén.

Con el fin de que se habiliten estas sub secciones se deberd primero Grabar la informacion

base de la seccidn tres y una vez guardado podrdn visualizar dichas tablas. A continuacién, se
muestra un ejemplo:

NuUmero de Fuentes en el Cantdn

Formulario Agua Potable y Alcantarillado X

Esté ingresando registros del Afio 2016
i@ caop

[I) sistema de Agua

s

Estado Técnico x

3.1.-Nimero de sistemasde agua en el cantén que administra el Municipio

[ 2
L[} sistema de Agua Potable: Estado Téeni N .
i FUENTES DE CAPTACION DE AGUA / CAPTACIGN
{- @ seccion cuatro
§- @ s i ) 1
s . 3.2.-Niimero de fuentes en el cantén ?
8 seccién siete
Fuentes en el Cantén
° e
3.2.1 Nombre del 3.2.2 Nombre dela 3.23Tipo de 3.2.4 subtipo de Coordenada  Coordenada
sistema Fuente(s) fuente fuente x
1 1 Superficial Embais= o canal 1 1
ra 1 ver 10 ¥ 1

[atdet]
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Numero de Plantas en el Cantdn.

Formulario Agua Potable y Alcantarillado rmacién Anligua  Admi Reporles  Seguided  Sal

Formularie Agua Potable y Alcantarillado X
Estd ingresando registros del Afio 2016
41 cao DE BaRRA L) Sistema de Agua Potable: Estado Técnico X
f- B seccién uno
[ B8 seccion dos . N
| X 3.6 Nimero de Plantas en el canton?
b B secoién s
|/ [y sistema de Agua Potable: Estado Técni
[ seccién cuztro
- B secaién dnco ——
I8 seccién seis Plantas en el Cantén
@ seccién sizte

Nuzvo

Nohay registros para mostrar

Es importante considerar que si es la primera vez que se va a grabar la informacion aparecera
el boton GUARDAR.

—
AM— PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA
SNIM - Agua Potable y alcantarillado

Salir

Formulario Agua Potable y Alcantarillado  Informacion Antigua  Administracién ~ Reportes  Seguridad

Formulario Agua Potable y Alcantarillado X

Estd ingresando registros d

-« I} GAD DEIBARRA LIy sistema de Agua Potable: Estado Técnico X
@ seccién uno & 2 R Seleccions A
3.16.2.3 Frecuencia de Monitoreo: Bacteriolégico

5... 1@ seccién wes
() sistema de Agua Potable: Estado Técni

Especifique
——
B8 seccién cinco
T ) . Seleccione ¥
[ seccin seis 3.16.1.4 Parametros: Cloro Residual
I8 seccién siete
Seleccione ¥

3.16.2.4 Frecuencia de Monitoreo: Cloro Residual

Especifique

Observaciones:

Observaciones del técnico validador de la informacion:

l 3 Guardar I [1de1]

SECCION CUATRO
La seccidon cuatro permitird el ingreso de la informacion referente a la INFORMACION DE

ALCANTARILLADO. INFORMACION GENERAL.

Formulario Agua Potable y Alcantarillade x

a GAD DE OTAVALO - Periodo 2018 [ informacién General y Gestion de Agua Potable X [y Informacion General x Registros del Afio 2018
[E@) seccion uno

I Diagnéstico Institucional .
B secaién e INFORMACION DE ALCANTARILLADO
eccion dos

v T Informacion General y Gestion de Agu 4.1, INFORMACION GENERAL
B8 Seccion tres

[y sistema de Agua Potable: Estado Técn . Seleccione v
4.1.1. Tipo de Operador

eccion cuatro
[y informacién General
. ] Seccion cinco R .
) 4.1.2. Liste los servicios que presta:
B Area Comercial
@) seccion seis
Area Administrati Seleccione v
Ly Aren Administrativa 4.1.2.1 Agua potable
[ER) seccion siete
.. BT} Area Financiera

- ) Seleccione T
Seccién ocho 4.1.2.2 Alcantarillado

[y sistema ARcA

. - seleccione ¥
4.1.2.3 Residuos sélidos

Seleccione ¥
4.1.2.4 Otros

AME-CTIC-2018



MANUAL DE USUARIO SISTEMA SNIM AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

Para la seccion cuatro se deberd considerar que las siguientes sub secciones, se habilitaran de
forma consecutiva y serd obligatorio llenar la seccion 4.1 para continuar con las demads
secciones.

v" Descripcidn de Alcantarillado Sanitario.

Se debe tener en cuenta que en esta seccidn se trabaja con tablas dindmicas, es decir
que el usuario podra:

o Detallar de los Sistemas de Alcantarillado
v" Descripcion de Alcantarillado Combinado

Se debe tener en cuenta que en esta seccidn se trabaja con tablas dinamicas, es decir
que el usuario podra:

o Detallar con cuantos sistemas de alcantarillado combinado cuenta
v Disposicidon de Aguas Residuales

Se debe tener en cuenta que en esta seccion se trabaja con tablas dindmicas, es decir
que el usuario podra:

o Detallar el nimero de plantas de tratamiento

Es importante considerar que si es la primera vez que se va a grabar la informacion aparecera
el boton GUARDAR.

—
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA
= == SNIM - Agua Potable y aleantarillado
—

Formulario Agua Potable y Alcantariliado Informacién Antigua Administracion Reportes Seguridad Salir

Formulari Agus Potsble y Alcantarillade X

Estd ingresando registros ¢
[ Informacién General X [ Descripcion de Alcantarillado Sanitario X [J] Descripcién de Alcantarillado Combinado X [ Disposicién de Aguas Residuales X

4.12 Porcentaje de Agua residual ratada 0%

4.13 Tiene sistemas de alcantarillado sin tratamiento No v
5. [ seccién uawro
£ B informacion General 3
| ) 4.13.1 Cuantos
{- [y Deseripeidn de aleantariliaco sanitario
§ [ Deseripeién de leantarillado Combinado
../} Disposicidn de Aguas Residuales 4.14Sitios de descarga de agua
- B seccién dnco
i - . . Seleccions ¥
{- B seerién seis 4.14.1 Sitios de descarga de agua residual no tratada: Rio
8 secoién siste

. ) Seleccione ¥
4.14.2 Sitios de descarga de agua residual no tratada: Quebrada

. ) . Seleccione ¥
4.14.3 Sitios de descarga de agua residual no tratada: Otros Cudl

Especifique

4.15 Caudal de Agua residual no tratada (litros/segundo) 0 (ktros/segundo)

0 (m3/mensush

4.16 Volumen de Agua residual no tratada (m3 / mensual)

SECCION CINCO
La seccion cinco permitira el ingreso de la informacion referente a FICHA TECNICA

INFORMATIVA DEL AREA COMERCIAL.
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Formulario Agua Potable y Alcantarillado x

4. [ GAD DE OTAVALO - Periodo 2018 Efy Informacién General y Gestion de Agua Potable X [y Informacion General X [l Area Comercial x Registros del Afio 2018
{68 seccién uno

i EI Diagnostico Institucional ,
& s B SECCION 5.- FICHA TECNICA INFORMATIVA DEL AREA COMERCIAL
eccion dos
CR informacién General y Gestion de Agu
R Seccién tres

R sistema de Agua Potable: Estado Técn

5.1- CLIENTES

5.1.1.1 No. de Clientes de Agua Potable conectados a la red: Urbanos
8 Seccién cuatro
BB informacion General Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
- @) Seccién cinco 12 12 12 12 12 12
Ch Area comercial
.. () seccién seis Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Ef Area Administrativa 12 12 12 12 12 12

(@) seccién siete

[ Area Financiera 5.1.1.1 No. de Clientes de Agua Potable conectados a la red: Urbanos 12
Seccién ocho
i... BB sistema ARCA 5.1.1.2 No. de Clientes de Agua Potable conectados a la red: Rurales
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
12 12 12 12 12 12
Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
12 12 12 12 12 12

Es importante considerar que si es la primera vez que se va a grabar la informacién aparecera
el botdn GUARDAR.

SECCION SEIS
La seccion seis permitirda el ingreso de la informacion referente a FICHA TECNICA

INFORMATIVA DEL AREA ADMINISTRATIVA.

Formulario Agua Potable y Alcantarillado x

& GAD DE OTAVALO - Periodo 2018 [y informacion General y Gestion de Agua Potable X [l Informacién General X [y Area Comercial x [y Area Administrativa Registros del Afio 2018

(@) seccién uno

Efy Diagnéstico Institucional

@) secciind FICHA TECNICA INFORMATIVA DEL AREA ADMINISTRATIVA
eccin dos

ER informacion General y Gestion de Agu T T S B TR e
Seccin tres
[ Sistema de Agua Potable: Estado Tecn 6.1.1. Filosofia Empresarial (mision, visién, valores y principios empresariales) s 9

Seccién cuatro

ER informacién General

Seccion ince 6.1.1.1 Afio Actualizacion 2000
ER Area Comercial
Seccion seis 6.1.2. Reglamento Orgénico Funcional NO o

1./ Area Administrativa

@) seccién siete

L ) Area i 6.1.2.1 Afio Actualizacion
rea Financiers

[F@) seccién ocho
to [ Sistems ARCA 6.1.3. Reglamento Interno NG 9

6.1.3.1 Afio Actualizacion

6.1.4. de Salud y idad Ocupaci NO v

Es importante considerar que si es la primera vez que se va a grabar la informacién aparecera
el botén GUARDAR.
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— SR -
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA B
8 TSN snim - Agua Potable y alcantarillado \Usuariog Al
— A

Formulario Agua Potable y Alcantarilado Informacion Anfigua  Administracién ~ Reportes  Seguridad  Salir

Formulario Agua Potable y Alcantarillado X
Estd in
4-- [ GADDEIBARRA LI Area Administrativa X

[ seccién uno

T8 Seccién dos 6.2.4 No. Personas Contrato servicios ocasionales : Subtotal personal [}
g secrién wes
- [ szecin cuatra 6.3.1 No. Personas Contrato de servicios profesionales Nivel Jerdrquico Superior

[ seccién cinco

6.3.2 No. Personas Contrato de servicios profesionales Personal Administrative

- [ seccién seiz

[} Area Administrativ:

6.3.4 No. Personas Contrato de servicios profesionales : Subtotal personal 1]

[ Area Financiers
6.4.3 No. Personas Cadigo de trabajo Personal Operativo (Trabajadores y obreros)

I 6.4.4 No. Personas Codigo de trabajo : Subtotal personal

6.5 Total Personal 1]

‘Observaciones:

‘Observaciones del técnico validador de la informacidn:

I B Guardar Io Cancalar

SECCION SIETE

La seccion siete permitird el ingreso de la informacién referente a FICHA TECNICA
INFORMATIVA DEL AREA FINANCIERA.

Formulario Agua Potable y Alcantarillado X

& GAD DE OTAVALO - Periodeo 2018 [l Area Financiera Registros del Aiio 2018
R Seccién una

ER piagnestice Institucional
BB Seccidnd FICHA TECNICA INFORMATIVA DEL AREA FINANCIERA
eccién dos

Cly informacién General y Gestién de Agu

. BB Seccion tres

7.1. PRESUPUESTO

[y sistema de Azua Potable: Estado Técn 7.1.1 INGRESOS OPERACIONALES

o (] Seccién custro

EL informacién General 7411, Ventas de Ag Presupuestado Ejecutado
1.1.1. Ventas de Agua
6 ci . 6.00 5.00
[ seccién einco Potable/alcantarillado
ER Area Comercial
@) seccion seis
B ) Presupuestado Ejecutado
Bl Area Administrativa 7.1.1.2. Ventas de Conexiones 6.00 5.00
@) seccién siete
L O )
Presupuestado Ejecutado
{68 seccién ocho 7.1.1.3. Mantenimiento sistemas 6.00 5.00
.. B sistema ARCA
Presupuestado Ejecutado
7.1.1.4. Intereses 6.00 5.00
Presupuestado Ejecutado
7.1.1.5. Transferencias de Gobi
ransferencias de Gobierno am am

central

Es importante considerar que si es la primera vez que se va a grabar la informacién aparecera
el botén GUARDAR.
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AME PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA
S5 SSSS . sNIM - Agua Potable y alcantarillado

Formulario Agua Potable y Alcantarilado  Informacion Anfigua  Administracion ~ Reportes  Seguridad  Salir

Formulario Agua Potable y Alcantarillado X
Estd ingresando registr

4= WA GADDEIRARRA (1) Area Financiera x
§- @ seccion uno
(- @ seccién dos
i B 7.7.2 Intereses:

f B secoén cuatro

Presupuestado Ejecutado

7.7.3 Sub - Total Gastos Financieros:

Presupuestado 0 Ejecutado [}
I 7.8 TOTAL GASTOS
Presupuestado 0 Ejecutado 0
Observaciones:

Observaciones del técnico validador de la informacién:

S
172 1R 2 2RNQS /errintraca/ann/enim mdh/trasmants 1R/

SECCION OCHO
La secciéon ocho permitird al usuario redirigirse al Sistema SARA de la ARCA para que pueda
registrar la informacién requerida.

Formulario Agua Potable y Alcantarillado X

i E@ GAD DE OTAVALO - Periodo 2018
J ----- E@ Seccion uno
- ED Diagnostico Institucional
J ----- E@ Seccion dos
- ED Informacion General y Gestidn de Agu
J ----- E@ Seccion tres
L ED Sistema de Agua Potable: Estado Técn
J ----- E@ Seccion cuatro
L ED Informacion General
J ----- E@ Seccion cinco
L EF Area Comercial

------- ClF Area Administrativa
J ----- E@ Seccion sigte
L Cl Area Financiers
. [ Seccién ocho
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En la pagina de ARCA se presenta una pantalla de ingreso al sistema SARA, que servira para el
ingreso a los formularios para los prestadores comunitarios, en donde debe ingresar usuario y
la contrasefa (proporcionadas por el técnico de la Unidad Técnica Regional de AME) en el
botdn “Iniciar sesidon”; se recomienda que al actualizar la nueva contraseiia sea con los mismos
datos que se ingreso al SNIM.

153723

ACCESO SEGURO

Usuario

Contrasefia

Bienvenido

Presentamos a continuacion los médulos con los que podra planificar, des

¥ Recordar

regulatorios en multiples ejes de accion

20
Agua Potable y Saneamiento Riego y Drenaje Recursos Hidricos

Planifique y gestione proyectos regulatorios (o sus Desanolle proyectos de regulaciones (0 sus Consulte normas, criterios técnicos y actuariales
reformas) para los servicios plblicos de agua reformas) aplicando mecanismos de control gue para la fijacién de tarifas, certificacién, control y
potable y saneamiento suministrados por los permitan generar estudios 1écnicos y econdmicos, y reguiacién de disponibilidad del liquido vital
prestadores de servicios plblicos o comunitarios. normar Ia gestién de Riego y Drenaje a escala

nacional

Para el llenado de la informacién referente a los formularios de los prestadores comunitarios
deberd ingresar en Bandeja de entrada y luego en Formularios.

Cerar Sesion (AMonlenegro)

ndeja de Entrada ~
Formatos

Bienvenido

Presentamos a continuacién los médulos con los que podra planificar, desarrollar y gestionar proyectos
regulatorios en multiples ejes de accion

Agua Potable y Saneamiento Riego y Drenaje

Planifique y gestione proyectos reguiatorios (0 sus Desarolle proyectos de regulaciones (0 sus Consulte normas, criterios técnicos y actuariales
reformas) para los Servicios publicos de agua reformas) aplicando mecanismos de control que para la fjacion de tantas, cer n, control y
potable y saneamiento suministrados por los permitan generar estudios t&cnicos y economicas. y requiacion de disponibilidad del liquido vital
prestadores de servicios piblicos 0 comunitarics. normar Ia gestion de Riego y Drenaje a escala

nacional

Se podra visualizar la pantalla Gestor Formatos, el usuario digitador debera dar clic en acceder
al Formato y luego en Editar.
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Cerrar Sesion (AMontenegro)

@ Bandeja de Entrada ~

HOME | GESTORFORMATOS / GESTOR FORMATOS

Gestor Formatos

Mostrar 1-1 de 1 tem,

# Entidad Formato Estado

1 Ana Montenegro Comunitarios APS V3 Edicion

Se visualizard el cuadro Editar Prestadores comunitarios, el usuario deberd ingresar la
informacién solicitada y al final dar clic en Actualizar.

Editar Prestadores comunitarios

1.1.1. ¢Existen otros
prestadores o juntas dentro de
su cabecera cantonal? (2)

Seleccione

=]
1.1.2. ¢ Cantidad de prestadores No
comunitarios en la localidad?

1.1.3. ¢Cantidad do prestadoros
comunitarios con
reconocimiento Legal? (2)

1.1.4. ¢ Cantidad de prestadores
comunitarios con apoyo
econémico? ()

1.1.5. ¢Cantidad de prestadores
comunitarios con apoyo
técnico? ()

En la pantalla Informacién General prestadores comunitarios, dar clic en Acceder/OK.

Accediendo a Prestadores
comunitarios

SANCEL D

Para el registro de los prestadores comunitarios, se debera dar clic en Nuevo Prestador,
ingresando el nombre de cada uno de los prestadores comunitarios a reportar informacién.
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Nuevo Prestador

Nombre del Prestador (?)

Una vez finalizado el registro de los prestadores comunitarios, el usuario podra:

Acceder a la Ficha

Reporte: Permite exportar la ficha en formatos Excel, Word o PDF.
Editar: Permite editar el nombre del prestador.

Borrar: Permite borrar la informacion ingresada.

AN NN

Cerrar Sesion (AMontenegro)

f£3 Banaeja de Entrada ~

HOME / PRESTADORES COMUNITARIOS

Prestadores Comunitarios

Regresar

Mostrar 1-3 de 3 items,

Oﬁg B Reporte |/ Editar

Al acceder a la ficha de reporte de informacidn, se observara que cuenta con 12 apartados, los
cuales son las siguientes:

I Informacién general del prestador
II.  Administracion del servicio
Il Ingresos y gastos en la prestacién del servicio
V. Calidad de agua potable
V. Observaciones respecto de la gestion del servicio

VI. Fuente y captacion
VII. Conduccion
VIII. Tratamiento de agua

IX.  Tanques de almacenamiento

X. Distribucidn

Xl.  Sistema de recoleccién de excretas o agua residuales
XIl.  Sistema de tratamiento de aguas residuales
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SECCION NUEVE

Permitira al usuario generar un reporte consolidado de la informacidn llenada en las secciones
y dara clic en guardar para finalizar el llenado de la ficha. Cabe indicar que una vez que el
usuario guarde esta seccidn, ya no podra realizar ingreso ni actualizacion de la informacion en
la ficha.

—
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE OTAVALO
£ _SETS=== 5N - Agua Potable y alcantarillado

—

Formulario Agua Potable y Alcantarillado Histérico

Administracién Reportes Seguridad Salir Periodo: 2018

Formulario Agua Potable y Alcantarillado x

... [F) GAD DE OTAVALO - Periodo 2018 [y Reporte Final de Ingreso de Informacion X

Registros del Afio 2018
@) seccién uno

£ [T Diagnéstico Institucional

s B SECCION 9.- REPORTE FINAL DE INGRESO DE INFORMACION 04/04/2019
eccion dos

# B informacién Generaly Gestiénde Agu. 9. Finalizar el ingreso de informacién . .
B Seccién tres

CR sistema de Agua Potable: Estado Técn
[ﬁ Seccién cuatro 9.1 Esta seguro que la i ion ingresada c a los datos solici en la regulacion No. DIR-ARCA-RG-003-2016 REFORMADA sl v

L. ER informacion General

[ Seccién dinco ACUERDO DE RESPONSABILIDAD DE REPORTE DE INFORMACION:

L. [ Ares comercial
- EB) Seccidn seis En cumplimiento a lo dispuesto en la Regulacién DIR-ARCA-RG-003-2016 y Resolucién ARCA-DE-004-2019, el Gobierno
Auténomo descentralizade Municipal del cantén OTAVALO, a través de CRISTIAN PAUL SALAZAR CORRRALES, ANALISTA
TECNICO DE LA DIRECCION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIEN, realiza el reporte de informacion de la prestacion de los
o (] Seccion siete servicios de agua potable y saneamiento provistos en el canton durante el afio 2018; en este contexto, declaro gue la
informacién ingresada en la herramienta del Sistema Nacional de Informacién Municipal (SNIM) corresponde a los
resultados generados en dicho afio, los cuales estaran a disposicion del ente regulador para su control
- @) seccién ocho Asimismo, confirmo que toda la informacién registrada se la considerara como informacion oficial, la cual sera utilizada

[l sistema ARCA para la evaluacién de la prestacién de los servicios de agua potable y saneamiento conforme lo establece la Regulacién

Nro.DIR-ARCA-RG-003-2016 REFORMADA.

i [y Area Administrativa

i EIy Area Financiers

) seccién nueve

[l Reporte Final de Ingreso de Inform Con respecto al contenido de la informacién ingresada en el SNIM, tengo pleno conocimiento que:
RESUMEN DE INGRESO DE INFORMACION
El médulo 1, se encuentra « Lleno
Il » El médulo 2, se encuentra  Lleno -

PESTANA HISTORICO

En esta pestaia nos permite presentar la informacion generada por el GAD Municipal en los
periodos anteriores, permitiendo una vez seleccionado el respectivo periodo visualizar y
modificar la informacidn contenida en las diferentes fichas.

—
AM: PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA

SNIM - Agua Potable y alcantarillado

Formulario Agua Potable y Alcantarillado Historico Administracion Reporles Seguridad Salir

Infarmacién Antigua

Periodos

[ Seleccione el Periodo: Seleccione un Periodo ¥ ]

Una vez presentada la respectiva informacion el usuario no podra digitar dicha informacion.
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SNIM - Agua Potable y alcantarillado

AM=E

PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE OTAVALO

oIS 13\1eMa oaelzﬁ?’
f0BNario: ING. DARWIN'CASTR

- == R~

Formulario Agua Potable y Alcantarillado

Histérico

Administracion ~ Reportes  Seguridad  Salir

Periodo: 2018

Formulario Agua Potable y Alcantarillado X

Historico X

P ) GAD DE OTAVALO - Periodo 2016
@ seccion uno
[y Diagnéstico Institucional
- @ seccion dos
L informacion General y Gestion de Agu
- B Seccion tres
[y sistema de Agua Potable: Estado Técn:
- E@ seccion cuatro
B informacién General
[l Descripcion de Alcantariilado Sanitaric
- [ Descripcion de Alcantarillado Combin:
[y pisposicion de Aguas Residuales
- @) Seccién cinco
[y Area Comercial

B seccién seis

L B Area administratiia
B seccién sete

. I Area Financiera

Info 2016 - SECCION 1.- DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL TECNICO MUNICIPAL

CARGO QUE DESEMPENA

NUMERO DE TELEFONO

EXTENSION

NUMERO DE CELULAR

E - MAIL PERSONAL

FECHA DE LLENADO

1.- éDispone y aplica el Organico Estructural actualizado, para
Ia prestacién de servicios de?:

1.1 Agua Potable

PESTANA ADMINISTRACION

Registros del Afio 2016

PABLO ANDRES PAREDES SANTAMARIA
DIRECTOR TECNICO EMAPAO-EP
062928390

1002

0987263102
pabloparedesgs12@gmail.com

21/12/2017  FGN oojmm/assa

En la pestafia Administracion el usuario tendra la opcidn de ingresar los Datos del Municipio:

AM=

Formulario Agua Potable y Alcantarillado

Informacion Antigua

Administracion

PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA
SNIM - Agua Potable y alcantarillado

Repories Seguridad Salir

Datos de Municipios

Luego de haber dado clic sobre la opcidn Datos de Municipios, se le mostrard un cuadro en
donde visualizard el icono con forma de lapiz para que pueda actualizar la informacién del

municipio

Listado de entidades

Blsqueda rapid

Mombre

GAD DE
BARRA

Ira 1 Ver

£} Exporir
Email Telefono
o 1

05/10/2017
Institu cion # *
Perteneciente Estado
MNODEPEMDIEMNTE A
[1a1de1]

Luego de dar clic sobre el icono de Editar, se visualizara el siguiente formulario, el cual debera
ser llenado por el usuario Digitador con la informacién requerida y dar clic sobre el botdn

Guardar.
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Ingreso del Municipio 05/10/2017
§ Guardar Sy Vohver
Provincia: IMBABLURA W
Cantdn: IBARRA v
Pertenecea!malnstituciﬁn 05 ® No
(Mancomunidad,Empresas,etc.) :
Nombre: GAD DE IBARRA @
Email:
Telefono:
Ruc:
Mombre representante: ]
Email representante;
Direccidn pagina Web:
Estado: * Artivo nactivo

PESTANA REPORTES

En la pestafia Reportes se puede tendra una sub opcién de Reporte Individual el cual permitira
obtener un archivo por cada seccidn correspondiente a la informacion ingresada en formato
Excel a partir de seleccionar un periodo.

—
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA
. SE T SESS sniM - Agua Potable y alcantarillade

E—

Formulario Agua Poiable y Alcantarillado Informacién Antigua Administracion Reportes Seguridad Salir

Reporte Individual *

I
Consulta de reportes

[ Seleccione el

periodo: Seleccione ¥ ]

" Buscar Reportes

Al dar clic sobre el botén Buscar Reportes se desplegara el menu de las secciones que
conforman la ficha.
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— £ — -
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA —— 5 JSORHD = del
=SS 5NiM . Agus Potable y alcantarillado Usuaric 0 SIGUENCIA RODRIGU

Formulario Agua Polable y Alcantariliado  Informacién Antigua  Adminisiracién — Reporles  Seguridad  Salir Periodo: 2016

Reporte Individual X
Informacién del Afio 2015
4~ I8 cADDE1BARRA “ [0 Diagnéstice Institucional X
B seccién uno
[J) Disgnéstico Institucional

[ secndnces REPORTE SECCION 1
[y informacién Agua Potable

[ prestadorss Busquedaripid O £} Exportar =
) encdades a 2 que compra
) entidades a a5 que vende
L [y parroquias, recintos o comunidad,
B seccién wes
By seccidn tres 111 115, 116
) Dstalle Fueres T s + . Hombre 1.1.2.Care0 Mimero =
. o | Nomb S . Sei . E i G
[} Captacien Superficial Cantén | Camon | TS| periodo | FeCh@ feal ol B | HETmEEEL s Celutar Ieletinico € | empr
Municipio Técnico desempeiia la empresaf o s
Gl captacion subterrdnes Municipal departamento "
) Conducaién / impusién

1.1.4.Nimero

[ Trtsmients

[ Trtamisnto Detale

[y neseries

[} estacion g bombeo . 1001 IBARRA. GAD DE 2015 23/05/2016 wwwi.emapaibarra gob.ec ING. ANALISTA gsiguencia@emapai gob.ec 0991304131 062951670 ANTON
] IBARRA GERMAN  DE 10SE Dt
L [y nedes ce omrzucién SGUENCIA | CONTROL Sucke
[ seccién custro DE PEDRO
[ wformacion Alcantarilace GEsTIoN MONCs
[y parmouiss atencidzs

) aiszmzriase serisr Fa 1 Ve d0 ¥

[y Asnriiass comzinzaz

Al dar clic sobre la seccién deseada se obtendrd la ventana en la cual aparecerd el botén
Exportar.

/]|
REPORTE SECCION 1

[ Bisqueda ripid 0 £} Exportar = ]

111, 115
. . L " Nombre 1.1.2.Cargo - Mimero
= * | Nombre g Fecha ¢ | Pagina Web ¢ del que 1.1.3.Correo Electrénico LLANGmero o winien de
Cantdn Canton . . Periodo - ~ Celular
Municipio Técnico desempefia la empresaf o
Municipal departamento
L 1.001 IBARRA GAD DE 2015 23/05/2016 ‘www.emapaibarra.gob.ec ING. ANALISTA gsiguencia@emapai.gob.ec 0991304131 062951670
IBARRA GERMAN DE
SIGUENCIA CONTROL
DE
GESTION

Al dar clic en el botén Exportar aparecera el boton “Hoja Excel” el cual generara un archivo en
formato Excel.

L]
REPORTE SECCION 1

Bisquedardpid O @ Exporter =

Hoja de Excel

1L b 115.
L Nombre 1.1.2.Cargo = Niimero
Py Py P
= ® | Nombre ) Fecha &  Pagina Web s del que 113 .Correo Electrénico LA NImeR  olefnico de
Cantdn Cantdn P Periodo Ea— = Celular
Municipio Técnico desempeiia la empresaf o
Municipal departamento
L 1.001 IBARRA GAD DE 2015 23/05/2016 www.emapaibarra.gob.ec ING. ANALISTA gsiguencia@® emapai.gob.ec 0991304131 062951670
IBARRA GERMAN DE
SIGUENCIA CONTROL
DE
GESTION
Ira 1 Ver 10 v
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Una vez generado el archivo excel, el usuario podra Descargar dicho archivo.

XL5S
: ] . ’
Archivo generado con ' & Descargar
exito +  REGRESAR
PESTANA SEGURIDAD

En la pestafia Seguridad se puede visualizar la opcién Modificar mis datos, que permitira al
usuario logueado que pueda actualizar su informacidén de usuario.

—
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA
LSS SESS oM - Agua Potable y alcantarillado

Formulario Agua Potable y Alcantarillado Informacion Antigua Administracion Reportes Segunidad Salir

I Modificar mis datos

Cambiar la contrasefia

Al dar clic sobre la opcidn Modificar mis datos se le mostrara un cuadro en donde visualizara el
icono con forma de lapiz para que pueda actualizar la informacién del usuario.

—
AM_ PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA
4 SRS SNV - Agua Potable y alcantarillado

Formulario Agua Potable y Alcantarillado Informacion Anligua Administracion Reportes Seguridad Salir

Modificar mis datos X

USUARIOS
Busqueda répid [
Usuario # Mombre: E-mail Activo
MI0IBARRA ING. GERMAN PATRICIO SIGUENCIA gsiguencia@emapai.gob.ec s
RODRIGUEZ
1 [Mailde1]

Luego de dar clic sobre el icono de Editar, se visualizara el siguiente formulario, el cual debera
ser llenado por el usuario Digitador con la informacién requerida y dar clic sobre el botdn
Guardar.
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—
AM: PROVINCIA: IMBABURA - MUNICIPIO: GAD DE IBARRA
£ ASTEm= o\im - Agua Potable y alcantarillado
—

Formulario Agua Potable y Alcantarillado Informacién Antigua Adminisiracion Repories Seguridad Salir

Modificar mis dates X

Actualizacion de Usuarios 05/10/2017
B Guandse W Valver

Grupo Administrador ® Digitador ' Validador
Municipio: GAD DE IBARRA T
Usuario: M10IBARRA
Nombre ING. GERMAN PATRICIO @
Apellidos SIGUENCIA RODRIGUEZ
E-mail =

gsiguencia@emapai.gob.ec
Activo # & O No

* Campos obligatorios
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